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Elintarviketuki avustusjarjestoille 2009

TUEN KAYTTOA KOSKEVAT KIRJANPITO-OHJEET JA UUDET LOMAKKEET

EU:n elintarviketukea jakavat jarjestot ja seurakatrovat velvollisia pitamaan kirjanpitoa
saamiensa elintarvikkeiden kaytosta ja sailyttaméganpitoa koskevan aineiston (komission
asetus (ETY) 3149/92). Elintarviketuen jakeluakess kirjanpito toteutetaan tayttamalla taman
kirjeen liitteené olevat kirjanpitolomakkeet. Jatfgen omatekoisia lomakkeita ei pida enaa
kayttaa.

Kirjanpitoon liitetaan kaikki elintarvikejakelua kkevat asiakirjat, kuten elintarvikkeiden
vastaanottamisesta saadut rahtikirjat ja tosittestdollisista jarjestojen valisista

elintarvikkeiden siirroista. Elintarvikkeiden luottamisesta avunsaajille syntyneet kuittaustiedot
litetd&n myds kirjanpitoon. Kun elintarvikkeitagj@an, avunsaajalta pyydeta@®iNA kuittaus
elintarvikkeiden vastaanottamisesta. Kuittaustseei sijaan pyydetéd, mikali elintarvikkeita
kaytetaan aterioiden valmistukseen.

Kirjanpitolomakkeita ja sen liitteena olevia tosita ja alkuperaisia rahtikirjoja ei toimiteta
interventio- ja tuontiyksikkdon, vaan jokaisgmjeston on sailytettava kaikki alkuperaiset
asiakirjat mahdollisia tarkastuksia varten. Myoskaan rahtkifopioitaei toimiteta enaa
interventio- ja tuontiyksikkdon.

Ala-, paikallisjarjestot tai seurakunnat toimittatakivuoden lopussa keskusjarjestolle
kirjanpitoon perustuvan vuosikertomuksensa elink&eiden kaytosta. Keskusjarjestot kokoavat
ala- ja paikallisjarjestojen ja seurakuntien vuesi@muksista yhteenvedon elintarvikkeiden
kaytdsta ja toimittavat sen interventio- ja tuoksikkoon kunakin vuonna 31.1. mennessa.
Kertomuksessa selvitetdan mm. tuotekohtaisestitjaefiarat, avunsaajien lukumaara ja
avunsaajien valintakriteerit. Kertomuksessa anaaimdmyds tukiohjelman toteutusta ja sen
tarpeellisuutta. Keskusjarjestot liittavat vuosthenukseen luettelot elintarvikkeiden jakeluun
osallistuneista ala- ja paikallisjarjestoista ®iismkunnista yhteystietoineen.

KIRJANPITOLOMAKKEEN TAYTTOOHJE

Kirjanpitolomake koostuu kahdesta osasta; jaketurantalomakkeesta ja kirjanpidon
yhteenvetolomakkeesta. Jakelun seurantalomakeettn jgahteen osaan; Jaetut paketit seka
Kaytto aterioissa. Jakelun seurantalomake sisgksilyiskohtaiset tiedot elintarvikkeiden
kaytosta joko pakettikohtaisesti tai paivakohtdis&hteenvetolomake on kooste tukivuoden
aikana saaduista ja kaytetyista elintarvikkeistiekyna tuotteittain. Yhteenvetolomakkeesta
iimenee myos elintarvikkeiden siirrot jarjestojaiilld seka siirrot tukivuodelta seuraavalle
tukivuodelle.

Vuonna 2009 jakeluun tulevat tuotteet on pakattuassasti:
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¢ vehngjauho (Ravintoraisio Oy a 2 kg) tukkupakkapsi§sia (18 kg), lavalla 40
tukkupakkausta, lavapaino 720 kg

¢ makaroni (Ravintoraisio a 400 g) tukkupakkaus 2gsai(9,6 kg), lavalla 50 tukkupakkausta,
lavapaino 480 kg

+ mysli (Ravintoraisio Oy a 600 g) tukkupakkaus 8giaig4,8 kg), lavalla 85 tukkupakkausta,
lavapaino 408 kg

¢ keksi (LU Suomi Oy a 225 g) tukkupakkaus 21 pakd#ti 725 kg), lavalla 75
tukkupakkausta, lavapaino 354,375 kg

¢ puurohiutale (Helsingin Mylly Oy a 7509) tukkupakisalO pakettia (7,5 kg), lavalla 70
tukkupakkausta, lavapaino 525 kg

¢ sampyldjauho (Helsingin Mylly Oy a 2 kg) tukkupakka pussia (18 kg), lavalla 50
tukkupakkausta, lavapaino 900 kg

¢ nakkileipa (Vaasan & Vaasan Oy a 250 g) tukkupakKepakettia (3 kg), lavalla 40
tukkupakkausta, lavapaino 120 kg

¢ hapankorppu (Fazer Leipomot Oy a 370 g) tukkupakKs8 pakettia (6,66 kg), lavalla 32
tukkupakkausta, lavapaino 213,12 kg

¢ pasta tomaattikast. -pussi (Oy Lundén Ab Jalostdjd0 g) tukkupakkaus 80 pussia (13,6
kg), lavalla 20 tukkupakkausta, lavapaino 272 kg

¢ maitojauhe (Valio Oy a 500 g) tukkupakkaus 10 pékéb kg), lavalla 60 tukkupakkausta,
lavapaino 300 kg

JAKELUN SEURANTALOMAKE

Jakelun seurantalomakkeella pidetaan paivittaisganpitoa elintarvikkeiden jakelusta seka
kaytosta aterioiden valmistukseen.

Lomakkeen ylaosaan merkitaan tukivuosi (vuosi 2§g@%eurantalomakkeen numeroksi
merkitdan juokseva numero. Seurantalomakkeitaté@meniin monta kuin on tarpeen.

Mikali elintarvikkeita kaytetaan aterioiden valmikseen, taytetdan kohdat pvm, kaytto
aterioissa ja ruokailijoiden maara. Aterian vastaeameelta henkilolta ei pyydeta kuittausta.

Mikali elintarvikkeita jaetaan paketteina vahavailée, taytetddn kohdat pvm, jaetut paketit,
perheen koko ja kuittaus. Jaettujen pakettien @$athake voidaan tayttda kahdella eri tavalla;
pakettikohtaisesti tai paivakohtaisesti.

Jos lomake taytetagrakettikohtaisesti, lomakkeeseen merkitd&n jokainen pakkaus erikseen
kappalemaaraisesti ja avunsaajalta otetaan lomakkeeeiseen sarakkeeseen kuittaus.
Seuraavat kohdat taytetddn: paivamaara, jaetutipglerheen koko ja kuittaus. Lomakkeen
alaosassa olevaan Yhteensa kpl -kohtaan laskaipakdi jokaisesta sarakkeesta kpl-maarat
yhteen. Yhteensa kg -kohtaan lasketaan tuotteattgikpakkauksen paino kerrottuna
pakkausten kpl-maaralla edelliseltéa Yhteensa kyltd, esim. vehnédjauhoa on jaettu 150 kpl x
2 kg = 300 kg.

Paivakohtaisestitaytetty lomake on yhteenveto pakettikohtais@sfidtyista lomakkeista.
Lomakkeeseen kootaan jokaista jakelupaivaa koskmedit: jakelupaivamaara, kyseisena
paivana jaettujen pakettien yhteiskappaleméaara sekdpaivana olleiden avunsaajien
lukumaara yhteensa. Talloin ei tayteta kuittausht&a, mutta jarjestolld taytyy olla erillinen
lomake pakettikohtaisia kuittaustietoja vartenlliéen lomake voi olla joko pakettikohtaisesti



3

taytetty Mavin lomake tai jarjeston oma kuittauséka. Kuittaukset on joka tapauksessa
otettava ja niiden on oltava paivakohtaiseen loreakken liitettyina.

KIRJANPIDON YHTEENVETOLOMAKE

Lomakkeen otsikkoon lisataan tukivuosi (2009). @ike ylakulmaan merkitaan
yhteenvetolomakkeeseen liitettyjen jakelun seutantakkeiden lukumaara.

Taulukon kohta

Tayttoohje

A. Siirto edelliselta
tukivuodelta kuluvalle
tukivuodelle

Edellinen tukivuosi loppui 31.12.2008. Tallin
kayttamattoméat maarat siirretdan kuluvalle
tukivuodelle.

B. Tuotteita vastaanotettu

Tahan merkitdan kuldu&ivuoden aikana (1.1. -
31.12.2009) saadut elintarvikemaarat. Tilaa on
kolmelle toimituserélle. Tarvittaessa voidaan otta
kayttoon toinen yhteenvetolomake. Tuotteiden
vastaanotosta liitetdan aina saadut rahtikirjat
litteeksi. Paivamaarat merkitaan.

C. Muilta jarjestoilta saadut
tuotteet (plus-merkkisind) /

D. Siirrot muille jarjestaille
(miinus -merkkising)

Tahan merkitaan tukivuonna jarjestojen valilla
siirretyt tuotemaarat. Mikali elintarvikkeita setaan
toiselle jarjestolle, merkitdan siirretyt maaratnms
-merkkisina ja vastaavasti toisilta jarjestoiltédat
elintarvikemaarat merkitaan plus -merkkisina.
Kohtiin merkitaan siirtojen yhteismaarat. Siirtais
on liséksi liitettava kirjanpitoon tosite, jostaniénee
mista/minne ja milloin elintarvikkeet on siirretty
seka elintarvikkeiden méarat tuotteittain.

E. Kaytettavissa ollut
tuotemaara tukivuonna

Tahan merkitaan kohtien A, B, ja C yhteissumma3
vahennettynd kohdan D summalla.

F. Kaytto tukivuoden aikana
paketeissa ja aterioissa
yhteensa

Tahan merkitaan tukivuoden aikana (1.1. —
31.12.2009 kaytettyjen elintarvikkeiden
kokonaismaarat ts. tahan siirretdén jakelun
seurantalomakkeiden (paketit ja ateriat)
yhteenlasketut maarat.

a

G. Rikkoutuneet tuotteet /
havikki

Tahan merkitaan tukivuoden aikana rikkoutuneet
tuotteet ja muu mahdollinen havikki, esim.
vanhentuneet tai pilaantuneet tuotteet. Jos jérgs
pysty jakamaan tuotteita ennen parasta ennen -
paivaa, Maaseutuvirastoon tulee valittémasti otta
yhteyttd. Samoin tulee toimia, jos tuotteita on jo
paassyt vanhenemaan.

a

H. Siirto kuluvalta tukivuodelt
seuraavalle tukivuodelle

2 Nykyinen tukivuosi loppuu 31.12.2009. Td&méan

jalkeen kayttamattomat maarat siirretadan seuraa
tukivuodelle.

vall
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Kirjanpito tarkastettu/hyvaksytty -kohta taytetéaan jalkeen kun koko kirjanpito on
valmistunut. Kirjanpito koostuu yhteenvetolomakkaga jakelun seurantalomakkeista seka
muista kirjanpitoon liitettavista tositteista kutsirtotositteista ja rahtikirjoista. Jakelusta
vastaavan jarjeston edustaja allekirjoittaa yhtetslemakkeen.

KIRJANPITOAINEISTON SAILYTTAMINEN

Jarjestott ovat velvollisia sailyttamaan kaikentiajettuotteita koskevan kirjanpitomateriaalin,
kuten tositteet siirroista eri jarjestdjen valijgérahtikirjat. Kirjanpitolain mukaiset asiakirjah
sailytettava vahintaan 6 vuotta. Naiden lisaksihmarutkin EU:n elintarviketukeen suoraan tai
valillisesti liittyvat kaupalliset asiakirjat satttava vahintaan 3 vuotta niiden laatimisvuoden
lopusta alkaen (neuvoston asetus (EY) N:o 485/2088.). Kaupalliset asiakirjat on maaritelty
em. asetuksen 1.3 artiklassa seuraavasti: kaiklgkgen ammatilliseen toimintaan liittyvat
kirjat, rekisterit, muistiinpanot ja muut todistagipaleet, kirjanpito, tuotanto- ja laatuasiakirjat,
kirjeenvaihto sekd missa tahansa muodossa oleupbKeset tiedot, ml. sdhkdisessa muodossa
olevat tiedot. Tuen hakijan edun mukaista saattg@ikkin olla EU-elintarviketukea koskevien
asiakirjojen sailyttaminen 10 vuotta mahdollisiadausvaatimustilanteita varten, mika aika on
sama kuin kirjanpitokirjojen sailytysaika.

LIITTEET: Kirjanpidon yhteenvetolomake
Jakelun seurantalomake

Liséatietoja antavat ylitarkastaja Merja Laitinerhp020 77 25666 tai tarkastaja Anu Aalto puh.
020 77 25597.

Maaseutuvirasto
PL 256
00101 Helsinki

puh. 020 77 2007 (keskus)
faksi 020 77 25509
www.mawvi.fi
etunimi.sukunimi@mauvi.fi



