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”Alainen toimipiste” on koulu tai piivikoti, jonka
oppilaille/lapsille keskuskeittio tai jakelupiste toi-
mittaa ruoan ja vilittdd tukikelpoiset maitotuotteet.
Tapauskohtaisesti keskuskeitti6 tai jakelupiste pitdd
ylld koontilomaketta alaisten pisteiden puolesta.

?Itsehakija”on yksityinen koulu tai paivikoti, joka
hakee itselleen koulumaitotuen. Itsehakija ostaa tuot-
teet tuettomaan hintaan ja saa tuen jilkikiteen.

»Jakelupiste” on esimerkiksi palvelukeskus, vanhain-
koti tai kunnan keskuskeitti6, joka toimii tuotteiden
vilittdjana toimittajan tai kunnan hakiessa koulumai-
totuen. Jakelupisteiksi luokitellaan my6s koulun tai
péivikodin keittid toimittajan tai kunnan hakiessa
tuen, jos keittiOstd toimitetaan ruokaa my6s muille
kuin tukeen oikeutetuille laitoksille tai sielld kdy ruo-

kailemassa koulun/piivikodin ulkopuolisia henkilGita.

Jakelupiste on erikseen rekisterditivi. Rekisteroitynyt
jakelupiste tiyttdd koontilomaketta kuten keskuskeit-
ti6.

»Keskuskeitti6” on keittié, jossa valmistetaan
ruokaa tukeen oikeutetuille kouluille ja/tai pdiva-
kodeille. Keskuskeittié toimii koulun tai paivikodin
yhteydessi ja se toimittaa ruokaa vihintidn yhdelle
muulle tukeen oikeutetulle koululle tai paivikodille
("alainen toimipiste”). Keskuskeittio /jakelupiste pitia
ylld koontilomaketta alaisten toimipisteiden puolesta.
Keskuskeittiomallissa voi olla vain yksi paikka, jossa
ruokaa valmistetaan.

Jos muut kuin ruoanvalmistuksen yhteydessi tarvit-
tavat tuetut tuotteet toimitetaan erikseen jokaiselle
alaiselle toimipisteelle ja toimipisteitd laskutetaan erik-
seen, niin tdlléin alaisista toimipisteisti tulee yksittai-
sid toimipisteitd, koska ruoanvalmistuksen osuudelle
ei makseta tukea. Jos niissi tapauksissa keskuskeitti6-
td laskutetaan kuitenkin yhtend toimipisteend, niin tal-
16in alaisen toimipisteen tulee huolehtia kuormakirjo-
jen kopioiden ldhettdmisesti keskuskeittiéén suoraan
toimitettujen tuotteiden osalta. Keskuskeitti6 kirjaa
tilléin kuormakirjat tuotteineen omaan koontilomak-
keeseensa ja tuen hakija (toimittaja tai kuntahakija)
merkitsee toimitetut méiarit keskuskeittién tuotemai-
riin. Toimittajahaussa lukukauden aikana tapahtuvat
keskuskeittididen/jakelupisteiden kokoonpanojen
muutokset tulee ilmoittaa toimittajalle valittOmasti.
Kokoonpanoa koskevat muutokset on mahdollista
ottaa huomioon kuukauden vaihtuessa.

»Koontilomakkeelle kirjataan kouluun, paiviko-
tiin, keskuskeittiéon tai jakelupisteeseen hakukauden
aikana ostetut/toimitetut tukeen oikeutetut tuotteet.
Lisaksi koontilomake laskee viitteellisen tuen maiiran

(ks. my6s alainen toimipiste, itsehakija, jakelupiste,
keskuskeitti6 ja yksittdinen toimipiste).

»Koulupiivilld” tarkoitetaan oppilaitosten lukuvuo-
den lakisditeisid aukiolopaivid.

»Kuntahakijalla” tarkoitetaan kuntaa, joka hakee
tuen oman kuntansa yhdelle tai useammalle kunnal-
liselle koululle, paivikodille, keskuskeittitlle ja/tai
jakelupisteelle.

?»Toimintapaivilld” tarkoitetaan piivikodin vahvis-
tettuja toimintavuoden aukiolopdivid.

»Tukeen oikeuttamattomilla ruokailijoilla” tarkoi-
tetaan koulu- tai piivikotiruokailuun sidnnéllisesti tai
epasadnnollisesti osallistuvia tukeen oikeuttamattomia
henkil6ita.

»Rekisterinumero’ on Maaseutuvirastosta saatu
rekisterinumero (8 numeroa).

»Toimittaja” on meijerialan tai kaupan yritys, joka
hakee koulumaitotuen koulujen ja piivikotien puo-
lesta.

»Tuen hakija” voi olla toimittaja, kunta tai yksityi-
nen koulu/piivikoti. Tuen hakija on se yksikko, joka
ldhettdd koulumaitotukihakemuksen Maaseutuviras-
ton sisdmarkkinayksikkéon.

?Yksittidinen toimipiste” on koulu tai piivikoti,
joka valmistaa oppilailleen/lapsilleen ruokaa eiki
lihetd sitd muille yksikéille. Yksittdinen toimipiste
termi liittyy kunta- ja toimittajahakuun. Yksittdinen
toimipiste tdyttid koontilomaketta.

»Yksityinen koulu/piivikoti” on muu kuin kun-
nallinen koulu/piivikoti. Esimerkiksi osakeyhticiden,
rekisterdityjen yhdistysten, kuntayhtymin omistukses-
sa olevat koulut ja paivikodit sekd korvaavat koulut
(esimerkiksi yhteiskoulut ja Rudolf Steiner-koulut)
luokitellaan koulumaitotukiohjelmassa yksityisiksi
kouluiksi/paivikodeiksi.



Tdman ohjeistuksen tarkoituksena on auttaa lukijaa
ymmirtimiin Buroopan yhteisén koulumaito-
ohjelmaa ja sen kidytint66n soveltamista Suomessa.
Koulumaito-ohjelman tarkoituksena on tukea maidon
ja maitovalmisteiden kiytt6d jasenvaltioiden kouluissa
ja pdivikodeissa. Koulumaitotuki maksetaan kokonai-
suudessaan Euroopan yhteison varoista.

Koulumaitotuki ja tdssi julkaisussa esitetyt ohjeet
perustuvat Euroopan yhteison sdddoksiin, erityisesti
neuvoston asetukseen (EY) 1234/2007 ja komissi-
on asetukseen (EY) 657/2008, jotka muutoksineen
ovat sellaisenaan sitovia Suomessa. Tamin lisiksi
sovelletaan maa- ja metsitalousministeridn asetusta
1026/2008 sekd Maaseutuviraston mairdysta 1/09
muutoksineen.

Tissd annetut ohjeet eivit ole tyhjentivid selvityksid
alan lainsdadinno6std, eikd niilld ole oikeudellista sito-
vuutta. Yhteison ja kansalliseen lainsdddidnt66n teh-
ddin muutoksia, joten huolimatta tihin julkaisuun
tehdyistd pdivityksistd tiedot eivit ole aina ajan tasalla.
Kaikki oikeudelliset vaateet on tehtivi asetusten pe-
rusteella. Tuen hakija voi halutessaan vedota viran-
omaisen toimenpiteiden laillisuuteen. Maaseutuelin-
keinojen valituslautakunta tai viimekddessd Euroopan
yhteis6én tuomioistuin ratkaisevat oikeustulkinnat.

1.1 Viranomaiset

Suomessa koulumaitotuen tukipolititkasta vastaa maa-
ja metsitalousministerién markkinapolitiikkayksikko
ja toimeenpanosta Maaseutuviraston sisaimarkkinayk-
sikké. Maaseutuviraston valvontaosasto vastaa koulu-
maitotukiasetuksen mukaisista tarkastuksista.

1.2 Tuen julkisuus

Maaseutuvirasto julkaisee vuosittain EU:n rahoittamat
maataloustuet internetissi. Markkinatukien osalta in-
ternetissd julkaistaan tuensaajan nimi, kotipaikkakunta
ja varainhoitovuoden (16.10.—15.10.) aikana maksetun
tuen kokonaismaari.

Lisdksi tukitietoja kdytetddn valvontatarkoituksiin.
Valvontaa suorittavat sekd EU:n ettd Suomen valvon-
taviranomaiset ja valvonnan tarkoituksena on varmis-
taa, ettd tuet on maksettu oikein perustein.

Tuen julkaiseminen tapahtuu siind laajuudessa kuin
EU:n sdddokset sitd edellyttivit ja se tehdddn ase-

tusten (EY) N:o 1290/2005 ja (EY) N:o 259/2008
perusteella.

1.3 Koulumaitotukea koskevat asiakirjat

Koulumaitotukea koskevat lomakeasiakirjat (tukihake-
mukset ja niihin oheistettavat liitteet sekd koontiloma-
ke) ovat tdytettdvissd sihkoisesti. Muissa tapauksissa
ne tulee tiyttdd kuulakirkikynilld tai muulla pysy-
villd tavalla. Maaseutuvirasto ja tuettujen tuotteiden
toimittaja eivit voi ottaa koulumaitotukea koskevia
tictoja puhelimitse vastaan, joten kaikki muutokset on
tehtivi aina kirjallisesti.

Lomakkeisiin voi tehdi korjauksia tai tdyttdd uuden
lomakkeen, jos korjattavia kohtia on paljon. Korjauk-
set tulee tehdd vetdmalld viiva korjattavan tiedon pail-
le, niin ettd vanha tieto jda nakyviin ja kirjoittamalla
uusi tieto korjatun kohdan ylipuolelle, jos asiakirjoja
korjataan kisin.

Jos korjataan rivilld tapahtunutta virhettd, korjaus on
tehtivi kyseiselle riville tai tahdelld/nuolella on met-
kittava selvisti, mitd kohtaa korjaus koskee. Korjatus-
sa asiakirjassa tulee olla pdivimairi, jolloin asiakirjaa
on korjattu ja korjauksen tekijin nimikirjaimet.

Koulun/piivikodin koulumaitotukeen ilmoitta-
mat tiedot tulee olla lukukauden alussa kirjoilla
olevien henkilémaiirien mukaisia. Henkilomairien
ilmoituksina ei voida kiyttid opetushallitukselle viral-
lisina tilastointipéivini laadittuja asiakirjoja.

Koulun/piivikodin vastuulla on koulumaitotukea
koskevien asiakirjojen arkistointi tarkastuksia varten
niin, ettd ne ovat tarkastuksen yhteydessa helposti
saatavilla.

Koulumaitotukeen oikeuttavat tuotteet tulee olla
kuormakirjoissa, todistuksissa ja laskuissa selvisti
nimetyt, esim. nimed maito tai pelkka juusto ei voida
katsoa riittiviksi. Kuormakitjoissa ja/tai laskuissa
jokaisen tuotteen hinta tulee nikyd my6s selvisti.

Koulun/piivikodin tulee sailyttaa kaikki koulumaito-
tukea koskevat asiakirjat vihintddn kuluvan vuoden ja
kolmen seuraavan vuoden ajan mahdollisia tarkastuk-
sia varten.

Suositeltavaa on sdilyttdd asiakirjoja kauemminkin.
Tukien takaisinperintdd voidaan joutua harkitsemaan



jossakin tapauksessa my6s kolmea vuotta pidemmalti
ajalta, jos tukiehdot eivit ole tiyttyneet. Siten mah-
dollisessa kiistatilanteessa asiakas pystyy osoittamaan
tukiehtojen tdyttymisen myShemminkin.

Suomen kirjanpitolaissa siddetdin lisdksi, ettd kirjan-
pitoasiakirjat ja kiyttoaikaa koskevin merkinnéin va-
rustettu tililuettelo on sdilytettdva vihintddan 10 vuot-
ta tilikauden pédttymisestd siten jirjestettynd, ettd
tietokdsittelyn suorittamistapa voidaan vaikeuksitta
todeta. Kirjanpitoon liittyvit tositteet, litketapahtumia
koskeva kirjeenvaihto ja koneellisen kirjanpidon tds-
maytysselvitykset sekd muut kuin edelld mainittu kit-
janpitoaineisto on siilytettivi vihintddn kuusi vuotta
sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on paitty-
nyt. (kirjanpitolaki 30.12.1997/ 1336 2. luku 10§ 1 ja
2 mom.)

Koulumaitotuen asiakirjoja ovat

- rekisterointihakemukset

- tukihakemukset

- tukihakemuksiin oheistettavat liitteet

- toimittajalle annetut valtuutukset ja muut
koulumaitotukeen liittyvit ilmoitukset

- koontilomakkeet ja koontilomakkeen pohjana
olevat asiakirjat

Tuotetietojen osalta koontilomakkeen pohjana olevilla
asiakirjoilla tarkoitetaan kuormakitjoja/todistuksia ja
laskuja. Henkilomairien osalta asiakitjat ovat koulun/
péivikodin omat kirjalliset selvitykset lukukauden
alussa kitjoilla olevista oppilaista/lapsista ja tukeen
oikeuttamattomista henkil6istd sekd koulu-/toiminta-
péivistd. Henkilémairien selvityksend kdy Vapaaehtoi-
sesti tdytettdvd apulomake nro 561231 tai vaihtoehtoi-
sesti selvityksessd vaaditut tiedot voi osoittaa muilla
kirjanpidon keinoin.
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Koulumaitotukeen ovat oikeutettuja lukukauden
alussa, elokuun ja tammikuun ensimmdisend koulu-/
toimintapdivini, tukeen oikeutetussa koulutuksessa
kirjoilla olevat sddnnéllistd opetusta saavat tukeen
oikeutetut oppilaat/lapset. Koulutuksen kesto tulee
olla vihintddn yksi lukuvuosi (kaksi lukukautta). Lyhy-
et kurssit eivat kuulu tuen piiriin.

Piivikodeissa tukeen ovat oikeutettuja kirjoilla olevat
lukukauden alussa, elokuun ja tammikuun ensimmdi-
seen toimintapdiviin mennessi 3 vuotta tiytti-
neet lapset.

Tuen piitiin eivit kuulu missdin tilanteessa koulun/

péivikodin henkildkunnan tai muiden kuin tdssd lu-

vussa mahdollisiksi edunsaajiksi mairiteltyjen henki-
16iden kulutus.

2.1 Tukeen oikeutettu koulutus

* Esiasteen koulutus
Kunnan, valtion tai yksityisen ylldpitimin sidnnolli
sesti toimivan piivikodin ja koulun esiopetus
(lapset 3-7 vuotta)

* Alemman perusasteen koulutus
Kunnan, valtion tai yksityisen ylldpitimit perus-
koulun luokat 1-6

* Ylemmin perusasteen koulutus
Kunnan, valtion tai yksityisen ylldpitimit peruskou
lun luokat 7-9, vapaachtoinen 10. luokka

* Keskiasteen koulutus
Lukio, ylioppilastutkinto, ammatilliset perus-
tutkinnot (esim. autonasentaja)

* 5 B-ohjelmat
Lihinnd ammatillisen opistoasteen tutkinnot
(esim. teknikko)

2.2 Tukeen oikeuttamaton koulutus

* 5A-ohjelmat ja taso 6
Ammattikorkeakoulu-, korkeakoulu- sekd yliopis
tollisiin tutkintoihin johtava koulutus ei ole oikeu
tettu koulumaitotukeen.

Edelld oleva luokitus perustuu Tilastokeskuksen
julkaisuun: Unescon kansainvilinen koulutusluokitus

ISCED 1997, Suomalainen soveltamisopas 2007.

Tistd kirjasta on tarkastettavissa, mihin luokkaan
oppilaitos kuuluu. Piivikodin, koulun tai oppilaitok-
sen tukikelpoisuudesta saa tietoa Maaseutuviraston
sisimarkkinayksikosta.

Tuen piiriin eivit kuulu edelld mainittujen lisdksi
muun muassa:

* Lomasiirtolat

Aikuis-, jatko- ja tiydennyskoulutus

* Btiopetus (poikkeuksena etilukiot)
Tyollisyyskoulutus

Koululaisten iltapéivikerhot
Ryhmiperhepiivihoito (poikkeuksena ryhmiperhe
péivihoitopaikat, joissa on lastentarhanopettaja)
Kerhotoiminta

2.3 Tukeen oikeuttamattomien
huomioiminen

2.3.1 Koulussa tai paivakodissa tukeen
oikeuttamattomat ruokailevat henkilot

Koulumaitotuen piitiin eivit kuulu koulun/piiviko-
din henkilokunnan tai muiden kuin aiemmin tassi
luvussa mahdollisiksi edunsaajiksi médriteltyjen henki-
16iden kulutus.

Koulussa tuen piiriin eivit kuulu muun muassa
koulun henkilékunta kisittien opettajat, toimisto- ja
keittihenkil6kunnan, vahtimestarit, siivoojat jne. Pii-
vikodissa tukeen oikeuttamattomia ovat lukukauden
alussa alle 3-vuotiaat lapset ja piivikodin ruokailuun
osallistuva henkilokunta.

Koulun/piivikodin koulumaitotukilomakkeisiin
kirjaamat tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden
madrit kisittivit lukukauden alun tilanteen kou-
luruokailuun tai piivikotiruokailuun sddnnéllisesti tai
episddnnollisesti osallistuvista tukeen oikeuttamatto-
mista henkil6ista.

Jos koulussa ruokailee henkil6itd, joiden ruokavalio
vaatii tdysin maitoproteiinittoman ruokavalion ja
koululla on jokaisesta osoituksena ladkirintodistus,
koulun/piivikodin on mahdollista vihentia niiden
henkiléiden osuus tukeen oikeuttamattomien ruokaili-
joiden madrista.

Koulu/piivikot kiyttia koulumaitotukilomakkeen
kirjattaviin mairiin perustuvaa tukeen oikeuttamatto-
mien vihennysprosenttia (normaalien py6ristyssadn-


http://www.stat.fi/meta/luokitukset/koulutus/001-2007/index.html

téjen mukainen kokonaisluku) koko lukukauden ajan
ostettaessa tuettomia tuotteita.

Kaikki lukukauden alussa koulussa tai pdivikodissa
kirjoilla olevat tukeen oikeuttamattomat henkil6t tu-
lee kirjata tukeen oikeuttamattomiksi. Poikkeuksena
sddnnostd ovat ne henkil6t, jotka pystytddn kirjallisesti
esim. henkil6iden nimikirjoituksen avulla vahvista-
maan, etteivit he osallistu kouluruokailuun.

Koulun/piivikodin on pystyttivi esittimaan tukiasia-
kirjoihin kirjattujen tietojen ldhde mahdollisissa Maa-
seutuviraston valvontaosaston ja EU:n tarkastuksissa.

2.3.2 Tukeen oikeuttamattomat koulussa tai
paivakodissa ruokailevat erikoisryhmat

Tunti- ja esikouluopettajat

Tunti- ja esikouluopettajat lasketaan mukaan koulu-
maitotukeen oikeuttamattomien maariian, mikali he
ruokailevat edes satunnaisesti koulussa tai paivikodis-
sa. Laskenta on mahdollista tehdd seuraavan esimet-
kin mukaisesti, jos tunti- tai esikouluopettajat eivit ole
koulussa kaikkia koulupiivia,: kaksi tunti- tai esikou-
luopettajaa on koulussa tai péivikodissa siten, ettd
toinen on koulussa kahtena piivind viikossa ja toinen
kolmena piivini viikossa. Heiddt voidaan laskea yh-
deksi tukeen oikeuttamattomaksi ruokailijaksi.

Sijaiset

Sijaisuuksia tekevid henkil®iti ei tarvitse erityisesti
huomioida tuettomia ostoja tehtdessi, jos henkil6t,
joiden sijaisuuksia hoidetaan, ovat sisiltyneet koulu-
maitotukiasiakirjoissa ilmoitettuun tukeen oikeutta-
mattomien ruokailevien henkildiden médrdin. Jos hei-
td ei ole miirissd huomioitu, heidin osuutensa tulee
huomioida muutoin kuukauden tuettomien tuotteiden
ostoissa. Koulun/piivikodin tulee till6in kirjata hen-
kilomiara esimerkiksi koontilomakkeen viimeisen si-
vun kiintopuolelle tai muuhun asiakirjaan, josta ne
voidaan tarkastajille osoittaa.

Opiskelijaharjoittelijat ja muut
satunnaisruokailijat

Opiskelijaharjoittelijoita ja satunnaisruokailijoita ei
merkitd koulumaitotukiasiakirjoihin lukukauden alun
ruokailevien tukeen oikeuttamattomien madriin. Hei-
din osuutensa tulee kuitenkin huomioida muutoin
kuukauden tuettomien tuotteiden ostoissa. Koulun/
péivakodin tulee tilldin kirjata henkildmiird esimer-
kiksi koontilomakkeen viimeisen sivun kddntépuolelle

tai muuhun asiakirjaan, josta ne voidaan tarkastajille
osoittaa.

2.3.3 Jakelupisteen ulkopuolisten ruokailijoi-
den maarien kirjaaminen tukihakemuksessa

Jakelupisteen muiden kuin tukeen oikeutettujen yksi-
koéiden ruokailijat lasketaan ateriamairien mukaisesti.

Ruokailu Kerroin*
Aamupala, sisiltid maitoa/ 1
piimai ja juustoa

Aamupala, juustoviipale 0,5%*
(ei maitoa/ piimad)

Lounas 1
Koululaisten iltapiivikerho, 1
sisdltdd maitoa/piimaa ja juustoa

Koululaisten iltapiivikerho, 0,5%*
juustoviipale (el maitoa/piimaz)

Piivillinen 1
Iltapala, sisiltdd maitoa/piimaa 1

ja juustoa

Iltapala, juustoviipale 0,5%*
(ei maitoa/ piimad)

* Muuntokertoimien miirittelyssd on kéytetty pohja-
tietona koulujen kulutusta (= koululounas). Muunto-
kertoimet ovat suhteutettavissa tukeen oikeutettujen
kulutuksen madrain.

** Jos kulutus lasketaan puolikkaaksi ateriamadraksi
on huomioitava, ettd tukeen oikeuttamattomien ko-
konaismairi tulee ilmoittaessa pyoristid kokonaislu-
vuksi.

Esimerkki

Vanhainkodin keittidssid (=jakelupiste) tehddin 360
lapsen kouluun koululounas (ruokailevaa henkilokun-
taa 25) ja 30:lle vanhainkodin asukkaalle aamupala,
lounas, pdivillinen seka iltapala. Lisiksi keitti6 tekee
vilipalan koulun 15 iltapdivikerholaiselle. Vanhain-
kodista viedddn lounas 10:lle kotona asuvalle vanhuk-
selle. Naapurin virastotalosta kiy sddnnollisesti 5 hen-
kil64 lounaalla.

Koulun ruokailu
Tukeen oikeutettu lounas
360 koululaista = 360 laskennallista ruokailijaa
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Tukeen oikenttamaton lounas
25 (koulun henkilokuntaa) = 25 laskennallista ruokai-
lijaa

Vanbainkodin rnokailu

30 maitoa ja juustoa sisiltdvid aamupalaa
30 lounasta

30 paivillistd

30 maitoa ja juustoa sisaltivii iltapalaa

Yhteensa 30 x 1 +30x 1 +30x 1 +30x1 =120
laskennallista ruokailijaa

Litapdivikerbon rnokailn
15 vilipalaa, sisdltdd maitoa ja juustoa = 15 laskennal-
lista ruokailijaa

Ateriapalveln
10 lounasta = 10 laskennallista ruokailijaa

Virastotalon rnokatlijat
5 lounasta = 5 laskennallista ruokailijaa

Koontilomakkeelle ja lukuvuosi-ilmoitukseen kirja-
taan:
- koulun tukeen oikeutettujen sarakkeeseen 360

ja tukeen oikeuttamattomien sarakkeeseen 25

- jakelupisteen tukeen oikeuttamattomien sarakkee-
seen 150 (120+15+10+5)

Tukeen oikeutettujen osuus on 67 % (360 : 535 x 100)
ja tukeen oikeuttamattomien osuus on 33 % (175 :
535 x 100).

Toimittajahaussa tukeen oikeuttamattomien yksikoi-
den (muun muassa palvelukeskuksen, vanhainkodin,
terveyskeskuksen, ryhmiperhepiivihoidon, iltapii-
vihoidon ja ateriapalvelun) ateriamiirien mukaisesti
lasketut henkilémairit kirjataan sekd lukuvuosi-ilmoi-
tuslomakkeelle ettd koontilomakkeelle jakelupisteen
tukeen oikeuttamattomat ruokailijat sarakkeeseen.
Koulujen ja piivikotien tukeen oikeuttamattomat
henkil6t (esimerkiksi henkil6kunta ja lukukauden
alussa pdivikodissa alle 3-vuotiaat lapset) kirjataan
asiakirjoihin aiemman kéytinnén mukaisesti kyseessa
olevan koulun tai pdivikodin riville tukeen oikeutta-
mattomien henkiléiden sarakkeeseen.

Kaikki lukuvuosi-ilmoituksella ja koontilomak-
keella ilmoitetut henkilomaiirit tulee lisiksi

pystyé todentamaan mahdollisen tarkastuksen
yhteydessi erilliselld selvitykselld tai Vapaaeh-
Lisdtietoja médrien kirjaamisesta 16ytyy lomakkeiden
tayttoohjeista.

Kunnan tai yksityisen koulun/péivikodin olles-
sa tuenhakijana tukeen oikeuttamattomien yksikoi-
den (muun muassa palvelukeskuksen, vanhainkodin,
terveyskeskuksen, ryhmiperhepiivihoidon, iltapidivi-
hoidon ja ateriapalvelun) ateriamdirien mukaisesti las-
ketut henkilémidrit kirjataan jakelupisteen kohdalle
koontilomakkeelle ja tukihakemuslomakkeelle
joko omista kirjanpidon selvityksisté tai Vapaach-

toisesti tiytettdviltd apulomakkeelta nro 561231.

Kouluyjen ja piivikotien tukeen oikeuttamattomat
henkil6t (esimerkiksi henkilokunta ja lukukauden
alussa paivikodissa alle 3-vuotiaat lapset) kirjataan
asiakirjoihin kyseessi olevan koulun tai piivikodin
riville tukeen oikeuttamattomien henkiléiden sarak-
keeseen. Kaikki asiakirjoilla ilmoitetut henkil6maa-
rit tulee lisdksi pystyid todentamaan mahdollisen
tarkastuksen yhteydessi erilliselld selvitykselld
tai Vapaachtoisesti tiytettdvilld apulomakkeella nro
561231. Lisitietoja madrien kirjaamisesta 16ytyy lo-
makkeiden tdyttGohjeista.

2.4 Tuettomat ostot

Koulumaitotukiasiakirjoihin kirjattua lukukauden
alussa tukeen oikeuttamattomien ruokailevi-
en henkiléiden mairia kiytetiddn esimerkin 1
mukaisesti laskettuna koko lukukauden ajan.
Koulut/ paivikodit eivit merkitse koulumaitotuki-
asiakirjoihin tukeen oikeuttamattomien henkiliden
sarakkeeseen tilapiisid vierailijoita (esim. vierailijaryh-
mid). Heididn osuutensa tulee kuitenkin ostaa tuet-
tomana. Koulun/paivikodin tulee kitjata tilapaisten
henkil6iden mairit esimerkiksi koontilomakkeen
viimeisen sivun kidntépuolelle tai muuhun asiakir-
jaan, josta ne voidaan tarkastajille osoittaa.

Pidperiaate on, ettd tuettomilla hinnoilla ostetaan
hakukuukauden aikana tuoteryhmittdin tuotteita se
miird, jota koulussa tai pdivikodissa tukeen oikeut-
tamattomien ruokailevien henkiléiden osuus pro-
sentteina kokonaishenkilvahvuudesta edellyttda.
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Esimerkki 1

Lukukauden alussa tukeen oikeutettujen maird: 360

oppilasta.

TLukukauden alussa tukeen oikeuttamattomien ruokai-

levien maara: 25 henkiloa.

(Kokonaisruokailijoiden mairi: 385 henkil6d.)

Esuperkki 2

Miten tuettomat ostot voidaan tehdd. Vihennysprosentti perustuu esimerkin 1 tietoihin.

Suora prosenttijako

A Tuotteet

B Kokonaisostot
(tuetut ja tuettomat

ostot yhteensi)

C Tuettomat
ostot

6 %)

Tukeen oikeuttamattomien henkiléiden osuus pro-
sentteina: (25/385 * 100) = 6

(Vahennysprosentti ilmoitetaan kokonaislukuna nor-
maaleja pyoristyssddnt6jd noudattaen.)

D Tuetut
ostot

(94 %)

1 001 Ykkoésmaito 600 litraa 306 litraa (600%0,06) | 564 litraa 600*0,94)
1211 Piima 34 litraa 2 litraa (34*0,06) 32 litraa(34*0,94)
2001 N'Iaustetu.t ja maustamattomat 6,4 ke 0.4 kg (6,4+0,06) 6 kg (6,4%0,94)
tuore- ja sulatejuustot

3 001 Tukeen oikeutetut muut juustot |8 kg 0,5 kg (8*%0,06) 7,5 kg (8%0,94)

HEsimerkkikuukautena koulussa ei ole ollut muita tukeen oikeuttamattomia ulkopuolisia ruokailijoita

(esim. vierailijaryhmis).
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3.1 Yleista

Koulumaitotuen mydntiminen edellyttdd viranomais-
ten hyviksyntii, joka tapahtuu rekisteréitymilld Maa-
seutuviraston sisimarkkinayksikk66n koulumaito-oh-
jelman asiakkaaksi ennen ohjelman kiyttéonottoa.
Asiointi rekisterditymisen jilkeen tapahtuu rekisteri-
numeron perusteella. Rekisterinumeroa on kiytettivi
tuen haussa ja tuen haun perusteena olevissa ilmoi-
tuksissa.

Rekisterdityminen tehdddn palauttamalla kolmisivui-
nen rekisterdintihakemus sisimarkkinayksikk6on. Re-
kisterGityessi allekirjoitetaan seka rekisterdintihake-
mus ettd sen liitesivu. Rekisteréintihakemuksen voi l4-
hettdd faksilla tai skannattuna sihkSpostitse osoittee-
seen koulumaitotuki@mavi.fi, jos siind ei ole tilitieto-
ja. Jos rekisterdintihakemuksessa on tilitietoja, se on
toimitettava postitse tilitietojen ja allekirjoituksen var-
mentamiseksi. Rekisterinti on voimassa toistaiseksi.

Rekisterdinnin tapahduttua sisdmarkkinayksikko 13-
hettdd hyviksytyille asiakkaille rekisteréintipdatoksen
ja mahdollisen valtuutusliitteen. Sisaimarkkinayksikko
lihettdd kopion koulun tai paivikodin alkuperdisestd
rekisterdintipadtoksestd ja valtuutusliitteestd myds toi-
mittajalle, jos toimittajavaltuutus on annettu rekiste-
réintihakemuksen yhteydessa.

Rekisterdintihakemus liitteineen, lomake nro 561215

3.2 Koulut, paivakodit, jakelupisteet seka
tukea hakevat toimittajat ja kunnat

Koulut ja piivikodit, mukaan lukien alaiset toimi-
pis-teet, jotka tulevat kiyttdimain tuettuja tuotteita,
tulee rekister6idd. Yhdelld rekisterdintihakemuksella
voi rekister6idd yhden koulun tai pdivikodin. Kaik-
kien rekisteroitivien koulujen/piivikotien tulee olla
tuki-kelpoisia (ks. luku 2).

Toimittajan tai kunnan hakiessa tuen jakelupiste on
rekisterditivi (jakelupisteen mairitelmi ks. kdytetty
kisitteistd). Yksityisen koulun/piivikodin hakiessa
itse tuen jakelupistettd ei rekisterdida.

Toimittajan tai kunnan hakiessa tuen keskuskeitti6 ei
tarvitse omaa rekisterinumeroa. Keittié kdyttdd tdssi
tapauksessa sen koulun tai paivikodin rekisterinume-
roa, jossa keskuskeitti6 sijaitsee. Jos keittid sijaitsee

rakennuksessa, jossa on useampia tukeen oikeutettuja
kouluja tai paivikoteja, keittion ollessa yhteinen, kes-
kuskeitti6 voi kdyttdd valitsemaansa tukeen oikeutetun
laitoksen rekisterinumeroa.

Toimittajan tulee rekisterdityd ennen kuin se voi vi-
littd4 tuetulla hinnalla tuotteita valtuutuksen antaneille
kouluille ja paivikodeille.

Kunnalla, joka hakee tuen oman kuntansa yhdelle
tai useammalle kunnalliselle koululle, pdivikodille,
keskuskeittiGlle ja/tai jakelupisteelle, tulee olla edelld
mainittujen yksikéiden lisdksi oma rekisterinumero.

3.3 Rekisterointi: sitoutuminen tuen
ehtoihin

Rekisterdintilomakkeen ja sen liitteen allekirjoi-
tuksella rekisterdinnin hakija antaa komission ase-
tuksen (EY) N:o 657/2008 mukaisen sitoumuksen.
Sitoumuksen ehdot ovat seuraavat:

- Koulumaitotukea saavia tuotteita (maitoa ja mai-
tovalmisteita) kdytetddn ainoastaan oman koulun/
piivikodin keskuskeittion/jakelupisteen rekisteroi-
tyneiden oppilaiden kaytt6on.

- Opettajat ja muu henkilékunta eivit ole oikeutet-
tuja tuettuihin tuotteisiin, heiddn osuutensa tulee
ostaa tuettomaan hintaan.

- Aiheettomasti maksettu tuki palautetaan kyseisten
mdirien osalta, jos todetaan, ettd maitoa ja maito-
valmisteita on luovutettu muille kuin koulumaito-
tuen edunsaajille, tuki on maksettu oppilaiden/las-
ten enimmaismaiarid suuremmalle maaralle, tai
muutoin on vastaanotettu tukea virheellisin perus-
tein.

- Toimivaltaisten viranomaisten kidytt6on annetaan
niiden pyynnosti tositteet.

- Fyysiset tarkastukset paikalla sallitaan.

Edelld mainittujen ehtojen lisiksi hyviksynnin saami-
nen edellyttid, tuen hakijan ollessa toimittaja, kirjallis-
ta sitoumusta siitd, ettd kirjanpidosta kdy ilmi

- maitotuotteiden valmistaja

- koulujen, piivikotien ja jakelupisteiden nimet ja
osoitteet

- oppilas-/lapsiméarit

- tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden maarit

- kuukausikohtaiset koulu-/toiminta piivit seki
keskuskeittickokoonpanot
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- ndille kouluille/pdivikodeille myytyjen tai luovutet-
tujen maitotuotteiden maarit.

Ja ettd, kaikkiin kyseisen jdsenvaltion toimivaltaisen
viranomaisen vaatimiin tarkastuksiin erityisesti kirjan-
pidon osalta suostutaan.

3.4 Rekisterointitietoihin liittyvat
muutokset

Muutosilmoitus

Maaseutuviraston koulumaitotukiasiakkaan on valitto-
miisti ilmoitettava Maaseutuviraston sisaimarkkinayk-
sikk66n rekisteritiedoissa tapahtuneista muutoksista
rekisteritietojen muutosilmoituslomakkeella. Muutos-
ilmoituslomakkeella ilmoitetaan seuraavista muutok-
sista:

- Tilinumeron muutos

- Osoitteen muutos

- Puhelin- ja faksinumeron muutos

- Vastuu/yhteyshenkil6n muutos

- Koulun/piivikodin muutos (omistajan vaihtuessa
katso kohta 3.5 uudelleen rekisterdinti)

- Kahden asiakkaan yhdistyessi (esim. ala-aste ja yli-
aste yhdistyvit)

- Nimen vaihtuessa toiminnan pysyessi samana

- Toiminnan loppuminen, ilmoituksen tekemiseen
kiytetddn lisitieto kohtaa. Ilmoitetaan myds toi-
minnan padttymispaivimaara.

Muutoksista voi vaihtoehtoisesti ilmoittaa my6s sih-
koisesti faksilla, skannattuna sihképostitse osoittee-
seen koulumaitotuki@mavi.fi tai sahkoisen asiointi-
palvelun tunnuksilla. Poikkeuksena tilinumeron
muutos, jonka muutosilmoitus tulee lihettdd postitse
allekirjoitettuna.

3.5 Uudelleen rekisterointi

Asiakkaan on tdytettdvi rekisteréintihakemus uudel-
leen rekister6intid varten, jos muutokset koskevat
seuraavia tietoja:

- Aina omistajan muuttuessa

- Oppilaiden/lasten joutuessa hajautetusti siirtymédin
esim. remontin vuoksi useampaan toimipisteeseen

- Kuntien yhdistymisesti johtuva nimenmuutos

Uudelleen rekisterdinnissi kiytetddn samaa lomaketta
kuin ensirekisteréinnissikin. Rekisteréintihakemus
liitteineen, lomake nro 561215

Huom! Rekisterdityessd allekirjoitetaan sekd rekiste-
rointihakemus ettd sen liitesivu.

Rekisterdintihakemus on toimitettava sisimarkkinayk-
sikk66n ennen muutoksen alkua, mikali tukea halu-
taan vastaanottaa muutoksen alusta alkaen. Uudelleen
rekisterditiessd merkitddn ajankohta, jolloin muutos
on tapahtunut.

Rekisterdityessdin asiakas saa uuden rekisterinume-
ron, jota kiytetddn uudelleen rekisteréinnin tapahdut-
tua.
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4. Tukeen oikeutetut tuotteet

Koulumaitotukea voi hakea vain tukeen oikeutetuille
tuotteille. Tuotteet tulee olla alkuperiltiin Euroopan
yhteis6n alueella tuotettuja ja ostettu Suomessa. Tuet-
tuja tuotteita ei saa kdyttdd ruoanvalmistukseen.

Kaikkien tuettujen tuotteiden on tdytettdvd koulumai-
to-ohjelmasta sdidettyjen asetusten lisiksi muissa
EU:n lainsddddnndssi ja kansallisissa sdadoksissa mai-
dolle ja maitovalmisteille asetetut laatuvaatimukset
mukaan lukien tunnistusmerkkiin liittyvit vaatimuk-
set.

Jos tuki on korkeampi kuin toimittajan myyntihinta
ennen tuen vihentidmistd, tuki on tueton myyntihinta.

4.1 Ruoanvalmistuksessa kaytettavat
maitotuotteet

Tukea ei makseta ruoanvalmistukseen kiytetyille mai-
totuotteille. Poikkeuksen sddnndstd muodostavat kyl-
mit, oppilaitoksen tiloissa valmistetut ruoat. Tésta
esimerkkeind ovat

- hedelmirahka, kun koulun tai piivikodin tiloissa
sekoitetaan rahka ja hedelmit keskendin

- syOtdessd lisdtty maito esim. puuroon (ei sen valmis-
tuksessa kéytetty maito), muroihin tai kiisseliin

- kaakao, maito voidaan limmittd4 kaakaoon koulun
tai paivakodin tiloissa.

4.2 Tukeen oikeutetut tuotteet tukiluokittain ja tuotenumeroittain

TLuokka Tuote Tuote
nro

Ykkoésmaito,

LY enintdin 1% rasvaa, limpokasitelty

1101 I}asv?t?g maito
limpokasitelty

I Piima,
1211

enintddn 1% rasvaa, limpokisitelty

Maustettu tai maustamaton jogurtti, viili ja rahka,
1221 enintdin 1 % rasvaa, my6s hedelmimehua sisiltdvit, joissa on maitoa vahintain 90
painoprosenttia ja enintddn 7 prosenttia lisittyd sokeria ja/tai hunajaa.

I 1501

Hedelmilli ja/tai marjoilla maustettu jogurtti, viili ja rahka,

enintdin 1 % rasvaa, maitoa vihintddn 75 painoprosenttia ja enintidn 7 prosenttia
lisdttyd soketia ja/tai hunajaa, johon on sisillyttava my6s he-delmiin lisitty soketi.
Hedelmia sisiltdvien tuotteiden on aina sisillet-tavd hedelmaid, hedelmalihaa, hedel-
misosetta tai hedelmimehua.

II1 2 001
tavid ainesosia

Maustetut ja maustamattomat tuore- ja sulatejuustot,
enintdin 24 % rasvaa ja 1,3 % suolaa, enintddn 10 prosenttia muuta kuin maitoa sisil-

v 3001 sulatejuustot,

tavid ainesosia

Muut maustetut ja maustamattomat juustot kuin tuore- ja

enintddn 24 % rasvaa ja 1,3 % suolaa, enintddn 10 prosenttia muuta kuin maitoa sisil-

Huom! Koulumaitotukeen eivit ole oikeutettuja yli 1 % rasvaa sisiltivit maidot, piimit, jogurtit, viilit
ja rahkat, yli 24 % rasvaa ja/tai yli 1,3 % suolaa sisiltivit juustot. Tukeen oikeutettuja eivit ole myGs-
kédn tilamaito, maitojauhe, voi eiké kerma. Tarkista voimassa olevat tukeen oikeutetut tuotteet ja tuen maara

koulumaitotuen www-sivuilta.



5.1 Tukeen oikeutettujen enimmaismaara:
0,25 litraa/oppilas/koulupaiva

Tukea voidaan myontii enintddn sille mairille maitoa
ja maitovalmisteita, joka vastaa 0,25 muunnettua mai-
tolitraa oppilasta/lasta kohden koulu- tai toimintapii-
vana.

Jos tukeen oikeutettujen toteutunut kulutus on suu-
rempi kuin enimmiismairi, koulumaitotukea haetaan
ja sitd voidaan myontia vain enimmaismairille. Jos
tukeen oikeutettujen kulutus on alle koulumaitotu-
kiasetuksessa sdddetyn enimmiismidrin, tukea tulee
hakea toteutuneen kulutuksen mukaisesti.

Esimerkiksi koulun/piivikodin/keskuskeittion haku-
kauden laskennallinen enimmaismaira on 1800
muunnettua maitolitraa (= 0,25 1/oppilas/koulupai-
vi). Tukeen oikeutettujen oppilaiden/lasten toteutu-
nut kulutus hakukaudella on kuitenkin vain 1000
muunnettua maitolitraa. Koululla/piivikodilla on
mahdollisuus saada tukea 1000 muunnetulle maitolit-
ralle.

Koulun/piivikodin vastuulla on seurata kulutusta.
Kun toimittaja hakee tuen, koulut/piivikodit voivat
ostaa tuetulla hinnalla vain tukeen oikeutettujen las-
ten/oppilaiden osuuden. Enimmaismairi tarkoittaa
tukeen oikeutettujen lasten-/oppilaiden kulutuksen
osuutta, ei koulun/piivikodin enimmaismairii. Jos
lasten-/oppilaiden osuus kulutuksessa on enimmdis-
midrdd suurempi, on loput tuotteista ostettava tiydel-
14 hinnalla. Tilauksen yhteydessid on mainittava, os-
taako tuotteet tuetulla vai tuettomalla hinnalla.

Tuen piitiin eivit kuulu koulun/piivikodin henkil6-
kunnan tai muiden kuin luvussa 2 edunsaajiksi mairi-
teltyjen henkiléiden kulutus Tarkempia tietoja tukeen
oikeuttamattomien merkitsemisesti 16ytyy kohdasta
2.3 ja luvusta 7 eri hakijatyyppien kohdalta.

Laskenta: Koulun/piivikodin tukeen oikeutettu-
jen oppilaiden/lasten kulutuksen enimmaismai-
rd, jolle tukea voidaan myontda:

Y=025:4+B

Y = hakukauden tukeen oikeutetut muunnetut
maitolitrat

A = koulun/piivikodin lukukauden alussa tukeen
oikeutettujen oppilaiden/lasten maira

B = hakukauden koulu-/toimintapiivien maira.

5.2 Jogurttien, juustojen, rahkojen ja
viilien laskeminen muunnetuiksi
maitolitroiksi

Kaikki tuetut tuotteet lasketaan mukaan piivittiiseen
0,25 muunnetun maitolitran enimmaismaaraan.

Muunnetut maitolitrat = maito- ja piimadlitrat +
jogurtit, juustot rahkat ja viilit muutettuna mai-
tolitroiksi

Luokan I jogurtti-, rahka- ja viilikilot muutetaan mai-
tolitroiksi jakamalla ne luvulla 1,03.

Luokan II jogurtti-, rahka- ja viilikilot vastaavat

0,9 kg maitoa. Luokan II jogurtti-, rahka- ja viilikilot
muute-taan maitolitroiksi kertomalla kilot 0,9:114 ja
jakamalla ne luvulla 1,03. Karkeasti voidaan my6s las-
kea: kerro-taan luokan II jogurtti-, rahka- ja viilikilot
kertoimella 0,8738 jolloin tulokseksi saadaan muun-
nettuja maitolitroja.

1 kg luokan IIT juustoa vastaa 3,00 kg maitoa. Luo-
kan IIT juustokilot muunnetaan maitolitroiksi seuraa-
vasti: juustokilot kerrotaan 3,00:1la ja jaetaan 1,03:1la.
Karkeasti voidaan my6s laskea: kerrotaan luokan II1
juustokilot kertoimella 2,9127 jolloin tulokseksi saa-
daan muunnettuja maitolitroja.

1 kg luokan V juustoa vastaa 7,65 kg maitoa. Luokan
V juustokilot muunnetaan maitolitroiksi seuraavasti:
juustokilot kerrotaan 7,65:1l4 ja jaetaan 1,03:1la. Kar-
keasti voidaan my6s laskea: kerrotaan luokan V juus-
tokilot kertoimella 7,4272 jolloin tulokseksi saadaan
muunnettuja maitolitroja.
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Tuen maira perustuu komission asetuksessa mairitel-
tyihin tukitasoihin. Tuki ilmoitetaan euroina tuotteit-
tain sataa tuotekiloa kohden. EU voi pidtokselldin
muuttaa niitd tukitasoja.

Tuki mairdytyy hakukauden ensimmadisend péivind
voimassa olevan tuen maidrdn mukaan. Voimassaole-
vat koulumaitotuen mairit 16ytyvit Maaseutuviraston
kotisivuilta.



Koulu tai piivikoti voi hakea tukeen oikeutetuille
oppilaille/lapsille koulumaitotukea:

1) toimittajan (meijerialan tai kaupan yrityksen)
kautta (kohta 7.1)

2) kunnan kautta (kohta 7.2)

3) itse (yksityiset koulut ja piivikodit) (kohta 7.3)

7.1 Toimittaja hakee tukea koulun/
paivakodin puolesta

Koulumaitotukea voi hakea koulun/piivikodin puo-
lesta meijerialan tai kaupan yritys, jos koululla tai pai-
vikodilla on vain yksi tuettujen tuotteiden toimittaja.
Koulu/piivikot saa talloin koulumaitotuen suoraan
tuettujen tuotteiden oston yhteydessid. Koulumaitotu-
en hakukausi on toimittajalle yksi kuukausi.

1.8.2010 ldhtien toimittaja voi hakea koulumaitotukea
my0s niissi tapauksissa, joissa ruokalan yllapitaja ei
ole sama kuin koulun/piivikodin yllapitaji. Edelld
mainittuja tapauksia ovat mm. yksityiseltd yritykseltd
tai kuntayhtymadn liikelaitokselta kunnallisille kouluil-
le/paivikodeille ostetut atetiapalvelut. Katso lisitieto-
ja luvusta 7.4.

7.1.1 Valtuutus

Koulu tai piivikoti, joka haluaa valtuuttaa toimittajan
hakemaan koulumaitotuen puolestaan, tulee antaa ko.
toimittajalle toimittajavaltuutus. Valtuutus voidaan
tehdi toistaiseksi voimassa olevaksi tai madriaikaisek-
si.

Rekisterdinnin yhteydessd valtuutus voi olla rekiste-
réintihakemuksen nro 561215 liitteelld oleva valtuu-
tus. Muussa tapauksessa valtuutus voi olla vapaamuo-
toinen asiakirja tai koulumaitotuen www-sivuilta.
Usein kysytyt kysymykset -osiosta 16ytyvi valtuutuslo-
makemalli. Koulu/piivikoti antaa valtuutuksen toi-
mittajalle, joka lihettda ko. asiakirjasta kopion edel-
leen sisimarkkinayksikk66n.

Valtuutuksen tulee siséltda

- valtuutetun toimittajan/kaupan nimen

- valtuutuksen alkamisajankohdan

- paidttymisajankohdan midriaikaisissa valtuutuksissa

- tiedot valtuutettujen koulujen ja piivikotien nimis-
td ja rekisterinumeroista. (kaikki toimittajan kautta
tukea saavat yksik6t mukaan lukien keskuskeitti6i-
den/jakelupisteiden alaiset toimipisteet)

- péiviyksen ja allekirjoituksen.

Toimittajan vaihtuessa/valtuutuksen paittyessi
- valtuutuksen paattimisestd ilmoitetaan toimittajalle,
jonka valtuutus péittyy, ennen uuden valtuutuksen

voimaan astumista

- valtuutuksen padttdmistd koskevassa ilmoituksessa
tulee viitata alkuperiiseen valtuutukseen

- uudessa valtuutuksessa tulee mainita, ettd aiempi
valtuutus on pditetty, jos kyseessd on toimittajan
vaihtaminen.

Valtuutuksen voi tehdé koulun ja piivikodin puolesta
my0s koulua tai pdivikotia hallinnoiva viranomainen
esimerkiksi koulutoimisto, sosiaalitoimisto tai kun-

nan/kaupungin omistama ruokapalveluja hoitava
yksikko.

7.1.2 Lukuvuosi-ilmoitus: oppilas-/lapsi-
maarien, tukeen oikeuttamattomien ja
koulu-/toimintapaivien ilmoittaminen

Allekitjoitettuaan valtuutuksen koulut/piivikodit si-
toutuvat ilmoittamaan sekd lukukausien alun tilanteen
oppilaiden/lasten/tukeen oikeuttamattomien ruokai-
lijoiden midristd sekd lukuvuoden kuukausittain eri-
tellyt koulu-/toimintapiivit omalle toimittajalle maa-
rdajassa. Lukuvuosi-ilmoitus annetaan toimittajalle,
joka lihettdd ko. asiakirjasta kopion edelleen Maaseu-
tuvirastoon.

Lukukauden ensimmiisena toiminta-/koulupiivina
kirjoilla olevien oppilaiden/lasten mairii ja tukeen
oikeuttamattomien ruokailijoiden madraa kiytetdin
koko lukukauden ajan. Tukeen oikeuttamattomien
henkiléiden osuus kuukauden ostoista tulee ostaa
tuettomaan hintaan toimittajan hakiessa tuen.

Lukuvuosi-ilmoitus on ldhetettdva toimittajalle toimit-
tajan antamien ohjeiden mukaisesti (mukaan lukien
viimeinen lomakkeen palautuspdivi). Jos toimittaja ei
ole antanut erillistd ohjeistusta palautuspiivisti, on

se syyslukukauden osalta elokuun viimeinen paivi.
Koulun/piivikodin ei tarvitse tehdi erillistd kevitlu-
kukauden ilmoitusta, jos syyslukukaudella annettui-
hin kevitlukukautta koskeviin tietoihin ei ole tullut
muutoksia.

Jos syksylld ei ole ilmoitettu kevitlukukauden koulu-/

toimintapiivid, oppilas-/lapsimairid ja tukeen oikeut-
tamattomien ruokailijoiden midrid tai ilmoitetut tie-

17


http://lomake.mmm.fi/index.jsp?DOCID=5833&LUOKKA=414&LANGUAGE=FI&VERSION=1276253310000
http://lomake.mmm.fi/index.jsp?DOCID=5833&LUOKKA=414&LANGUAGE=FI&VERSION=1282889225000

18

dot eivit vastaa todellista tilannetta kevitlukukauden
alussa, on koulun/piivikodin ilmoitettava paivitetyt
tiedot toimittajalle toimittajan antamien ohjeiden mu-
kaisesti. Jos toimittaja ei ole antanut erillistd ohjeistus-
ta, viimeinen mahdollinen lomakkeen jittépiivd on
kevitlukukauden osalta tammikuun viimeisend arki-
piivind.

Toimittaja ei voi myyda tuotteita tuettuun hintaan il-
man koulun/piivikodin ilmoittamia tietoja. Jos tuot-
teita on kuitenkin myyty ilman koulun/piivikodin
midrdaikaan toimittamia tietoja, toimittaja voi perid
jo maksetun elokuun tai tammikuun koulumaitotuen
takaisin. Toimittaja voi jatkaa tuettujen tuotteiden
toimittamista vasta, kun on saanut tiedot koululta/
piivikodilta.

Piivikotien osalta kesin toimintapéivit voi jittad syk-
syn ilmoituksessa tdyttimattd, jos ne vahvistetaan vas-
ta myOhdisempini ajankohtana. Jotta péivikodit saa-
vat koulumaitotukea my6s kesidkauden toimintapdivil-
le, niistd tulee ilmoittaa vilittOmaisti paivien vahvistuk-
sen jlkeen.

Koulun/piivikodin on ilmoitettava muutokset/lisa-
ykset koskien koulu-/toimintapiivia toimittajalle vii-
pymitta. Tieto, jota muutos/lisdys koskee, on oltava
kuitenkin toimittajalla viimeistddn edellisen kuukau-
den viimeisena arkipdivind. Esimerkiksi kesikuun toi-
mintapdivistd tulee ilmoittaa toimittajalle viimeistidn
toukokuun loppuun mennessi.

Tietojen antajan tai hanen sijaisensa vastuulla on
muutosten/lisdysten ilmoittaminen toimittajalle.

7.1.3 Keskuskeittio tai jakelupiste

Keskuskeittio /jakelupiste muodostuu keittiosti ja
alaisista toimipisteistd. Keskuskeittio/jakelupiste ko-
koonpanot ilmoitetaan toimittajalle lukuvuosi-ilmoi-
tuslomakkeella oppilas-/lapsimiirien, koulu-/toimin-
tapdivien ja tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden
ilmoittamisen yhteydessd. Lukukauden aikana tapah-
tuvat keskuskeittididen/jakelupisteiden kokoonpano-
jen muutokset tulee ilmoittaa toimittajalle valittomas-
ti. Kokoonpanoa koskevat muutokset on mahdollista
ottaa huomioon kuukauden vaihtuessa.

Jakelupisteessd tukeen oikeuttamattomien yksikéiden
(mm. palvelukeskuksen, vanhainkodin, terveyskeskuk-
sen, ryhmiperhepiivihoidon, iltapdivihoidon ja ate-

riapalvelun) ateriaméarien mukaisesti lasketut henki-
l6midrit kirjataan seké lukuvuosi-ilmoituslomakkeelle
ettd koontilomakkeelle jakelupisteen tukeen oikeutta-
mattomat ruokailijat sarakkeeseen. Koulujen ja péivi-
kotien tukeen oikeuttamattomat henkil6t (esim. hen-
kilokunta ja lukukauden alussa pdivikodissa alle
3-vuotiaat lapset) kirjataan asiakirjoihin kyseessd ole-
van koulun tai piivikodin riville tukeen oikeuttamat-
tomien henkiléiden sarakkeeseen. Lisdtietoja méidrien
kirjaamisesta 16ytyy kohdasta 2.3.3.

7.1.4 Koontilomake

Koulut/paivikodit tiyttavit koontilomaketta tukeen
oikeutetuista ostoista. Yhdelle koontilomakkeelle kit-
jataan kalenterikuukauden aikana tuetulla hinnalla os-
tettujen tuotteiden madrit. 1.8.2010 lihtien koonti-
lomakkeella on mahdollisuus seurata tukeen oikeutta-
mattomien ruokailijoiden osuuden tiyttymisté kirjaa-
malla lomakkeelle my6s tuettomalla hinnalla ostetut
tuotteet. Lomake tiytetdin joko sihkdisesti (=auto-
maattinen tuen laskenta) tai kisin (= tulostus ja kisin
taytt6). Koontilomake siilytetidn koulussa/piiviko-
dissa/keskuskeittiossi/jakelupisteessi tatkastuksia
varten. Koontilomaketta ei lihetetd Maaseutuviraston
sisimarkkinayksikk6on.

Koontilomake (sihkdinen tdvtt6) nro 561229

Excel- lomake (toimittajan kautta tuen saavat yksikot)

Koontilomake (kisin tdytté) nro 561203

Excel- lomake (toimittajan kautta tuen saavat yksikot)
7.1.5 Toimittajavaihdokset

Toimittajan vaihtuessa kesken kalenterikuukauden
koulumaitotukea on mahdollista saada vain toisen
toimittajan toimittamille tuotteille. Koulun/paiviko-
din tulee pdittid aiempi valtuutus toimittajan vaihtu-
essa ennen uuden toimittajan valtuutuksen voimaan
astumista (ks. lisidksi kohta 7.1.1). On huomioitavaa,
ettd jokaista kalenterikuukautta (toimittajan tuenha-
kukausi) kohden voi olla vain yksi valtuutus voimassa
toimittajan vaihtuessa lukukauden aikana.

Koulun/piivikodin tulee ilmoittaa uudelle toimittajal-
le tiedot koulu-/toimintapdivistd, oppilas-/lapsimdd-
ristd sekd tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden
mdédristd toimittajan vaihtuessa. Ilmoitus tulee tehdé
ennen tuettujen tuotteiden oston aloittamista.
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Jos toimittaja vaihtuu kesken lukukauden, on huo-
mioitava, ettd uudelle toimittajalle annettavat

- oppilas-/lapsimiirit

- tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden maarit
ovat lukukauden alussa kitjoilla olevien oppilaiden/
lasten ja tukeen oikeuttamattomien mairit. Madrit
ovat samat, jotka on ilmoitettu haettaessa tukea
lukukauden alussa.

Kaikki ilmoitukset on tehtivi aina kirjallisesti,
silld toimittaja ei voi ottaa mitdin koulumaitotukea
koskevia tietoja puhelimitse.

7.2 Kunta hakee tukea

Kunnalliset koulut/piivikodit ostavat koulumaitotu-
keen oikeutetut tuotteet tuettomalla hinnalla. Kunta
hakee koulumaitotuen kunnallisten koulujen/piiviko-
tien puolesta lukukausittain (syyslukukausi/kevitluku-
kausi) jilkikdteen. Koulumaitotuen hakukaudet ovat
kunnalle elo-joulukuu (8—12) ja tammi-heindkuu (1-7).
Poikkeuksen siinndstd muodostavat muun muassa
kesken lukukautta tapahtuvat tuen hakijan muutokset.

Kunta voi hakea koulumaitotukea sihkdisen asiointi-
palvelun kautta (https://korpi.mmm.fi). Olkaa hyvi ja
ottakaa yhteyttd Maaseutuviraston sisdmarkkinayksik-
k6é6n tunnusten saamiseksi.

Vaihtoehtoisesti koulumaitotukea voi hakea tukihake-
muspaketilla, johon on oheistettu tilanteen mukaan
koulu- ja keskuskeittioliitteitd. Tukihakemuslomake
tulee olla hakukautta vastaavan vuoden lomake.

Kuntayhtymin koulut ja piivikodit hakevat koulumai-
totuen toimittajan kautta tai itse (ks. luvut 7.1 ja 7.3).

Kuntien sihkéinen tukihakemuslomakepaketti nro
561221 (sis. liitelomakkeet 561220, 561219)

Excel-lomake (kunnan kautta ja tuen itse hakevat
koulut ja piivikodit)

Tukihakemus, lomake nro: 561225 (kunnan kautta ja
tuen itse hakevat koulut ja piivikodit)

Excel-lomake (voidaan tdyttdd sihkoisesti tai kisin)

Kuntien kisin tiytettivi tukihakemuksen liitelomake
(keskuskeittiot ja jakelupisteet) nro 561222

Excel-lomake (voidaan tiyttad sihkoisesti tai kisin)

Kuntien kisin tdytettivé tukihakemuksen liitelomake

(vksittdiset toimipisteet) nro 561223

Excel- lomake (voidaan tiyttdd sihkoisesti tai kisin)

7.2.1 Tukihakemus: oppilas-/lapsimaarien,
tukeen oikeuttamattomien ja koulu-/toimin-
tapaivien ilmoittaminen

Kunnat ilmoittavat tukihakemuksen liitteilla koulu-/
paivikotikohtaisesti oppilaiden/lasten seki tukeen
oikeuttamattomien henkildiden mairit ettd koulu-/
toimintapdivien maarit. Sisimarkkinayksikké myon-
tad talloin tuen suoraan tukeen oikeutettujen osuudel-
le. Tarkastuksissa on pystyttiva niyttimain koulun/
péivikodin omista kirjallisista ilmoituksista tietojen
oikeellisuus.

Oppilaiden/lasten lukumiirina kaytetdian lukukauden
ensimmiisend piiviand koulussa/piivikodissa kirjoilla
olevien lasten mairid. Koulu-/toimintapdivien maara-
ni kdytetdin lukukaudella toteutuneita péivid. Tukeen
oikeuttamattomien ruokailijoiden médrind kéytetddn
lukukauden alun tukeen oikeuttamattomien koulu/
péivikotiruokailuun osallistuvien henkildiden maarda.

Kunnat ilmoittavat oppilaiden/lasten ja koulu-/toi-
mintapiivien ja tukeen oikeuttamattomien mairit tu-
kihakemuksen liitteissd. Erillisid ilmoituksia oppilas,
koulu-/toimintapiivien ja tukeen oikeuttamattomien
maaristd el tarvita.

Jos kunnan koulut/piivikodit siirtyvit kuntahausta
toimittajahakuun, tulee koulujen/piivikotien tehdi
toimittajalle ennen tuettujen tuotteiden oston aloitta-
mista ilmoitus, jossa on tiedot

- koulu-/ toimintapdivistd

- oppilas-/lapsimiiristd

- tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden médrista.

Miirit ovat lukukauden alussa kirjoilla olevien oppi-
laiden/lasten ja tukeen oikeuttamattomien maarit.
Maiirit ovat samat, jotka on ilmoitettu haettaessa
tukea lukukauden alussa.

Kun kunta hakee koulumaitotukea juustoista, piimis-
td, maustamattomista jogurteista, viileistd ja rahkoista,
tulee kuntahaussa mukana olevissa kouluissa ja péivi-
kodeissa olla kirjallinen selvitys, ettd ko. tuote tdyttdd
koulumaitotuen asetusten kriteerit. Téllainen selvitys
on esim. toimittajan lista koulumaitotukeen oikeutta-
vista tuotteista tai esim. juustoa valmistavan yrityksen
yksittdinen kirjallinen ilmoitus ko. tuotteen koostu-
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muksesta. Kirjallisesta ilmoituksesta tulee ilmeti
mm. juuston rasvapitoisuus. Kannattaa ottaa yhteys
sisdimarkkinayksikk66n ennen tuenhakua, jos asiassa
ilmenee episelvyytti.

Kunnan tulee hyvittdd tuki tiysméidriisend koululle/
péivikodille sen saatuaan, jos tukea hakevalla kou-
lulla/piivikodilla on oma ruokabudjetti.

7.2.2 Keskuskeittio tai jakelupiste

Keskuskeitti/jakelupiste muodostuu keittiosta ja alai-
sista toimipisteistd. Keskuskeitti/jakelupiste kokoon-
panot ilmoitetaan tukihakemuksen keskuskeittié / jake-
lupiste liitteelld. Erillisid ilmoituksia keskuskeittididen
kokoonpanosta ei tarvita.

Jakelupisteessd tukeen oikeuttamattomien yksikéiden
(mm. palvelukeskuksen, vanhainkodin, terveyskeskuk-
sen, ryhmiéperhepiivihoidon, iltapdivihoidon ja ate-
riapalvelun) ateriamidrien mukaisesti lasketut henkils-
mddrit kirjataan sekd koontilomakkeelle ettd tukihake-
muksen liitelomakkeisiin jakelupisteen kohdalle. Kou-
lujen ja piivikotien tukeen oikeuttamattomat henkil6t
(esim. henkil6kunta ja lukukauden alussa paivakodissa
alle 3-vuotiaat lapset) kirjataan asiakirjoihin aiemman
kiytinnon mukaisesti kyseessd olevan koulun tai pdi-
vikodin riville tukeen oikeuttamattomien henkiléiden
sarakkeeseen. Lisdtietoja madrien kirjaamisesta 16ytyy
kohdasta 2.3.3.

7.2.3 Koontilomake

Koulut/paivikodit tayttivit koontilomaketta tukeen
oikeutetuista ostoista. Yhdelle koontilomakkeelle
kirjataan hakukaudella ostettujen tuotteiden mairit.
Lomake tiytetddn joko sihkoisesti (=automaattinen
tukeen oikeuttamattomien, tuotteiden ja tuen lasken-
ta) tai késin (= tulostus ja kisin tdyttd) ja siilytetddn
koulussa/piivikodissa/keskuskeittiossi/ jakelupis-
teessd tarkastuksia varten). Koontilomaketta ei lihete-
td Maaseutuviraston sisamarkkinayksikk66n.

Koontilomake, sihkéinen tdytté nro 561224
Excel-lomake (kunnan kautta ja tuen itse hakevat

koulut ja piivikodit)

Koontilomake, kisin tdytté nro 561226

Excel-lomake (kunnan kautta ja tuen itse hakevat
koulut ja piivikodit)

7.3 Yksityinen koulu/paivakoti hakee
tukea itse tai toimittaja hakee tuen
yksityisen koulun/ paivakodin puolesta

Koulumaitotuen itse hakevat yksityiset koulut ja pai-
vikodit hakevat tukea lukukausittain (syyslukukausi/
kevitlukukausi) jalkikiteen. Koulumaitotuen haku-
kaudet ovat yksityisille kouluille/piivikodeille elo-jou-
lukuu (8—12) ja tammi-heindkuu (1-7). Poikkeuksen
sddnndstd muodostavat esimerkiksi kesken lukukautta
tapahtuvat tuen hakijan muutokset tai poikkeukselli-
nen hakukausi (Huom! miairiajat ks. 7.7).

Jos toimittaja hakee tuen yksityisen koulun/piiviko-
din puolesta, hakukauden pituus on yksi kuukausi.
Katso lisitietoja toimittajahausta luvusta 7.1.

Yksityisen koulun tai piivikodin tukihakemus voi
sisdltdd vain yhden koulun tai pdivikodin tiedot. Tuki-
hakemuslomake tulee olla aina hakukautta vastaavan
vuoden lomake. Lomakkeiden muuttuessa sisimark-
kinayksikko ldhettdd aina pdivitetyt lomakkeet keskite-
tysti kuntiin. Lomakkeet ovat kopioitavissa.

Kun yksityinen koulu/piivikoti hakee koulumaitotu-
kea juustoista, piimistd, maustamattomista jogurteista,
viileistd ja rahkoista, tulee tukea itse hakevalla koululla
tai paivikodilla olla kirjallinen selvitys, ettd ko. tuote
tayttdd koulumaitotuen asetusten kriteerit. Téllainen
selvitys on esim. toimittajan lista koulumaitotukeen
oikeuttavista tuotteista tai esim. juustoa valmistavan
yrityksen yksittdinen kirjallinen ilmoitus ko. tuotteen
koostumuksesta. Kirjallisesta ilmoituksesta tulee
ilmetd mm. juustojen rasvapitoisuus. Kannattaa ottaa
yhteys sisimarkkinayksikk66n ennen tuenhakua, jos
asiassa ilmenee episelvyytti.

Selvitystd esim. juustojen tukikelpoisuudesta ei tule
lihettdd tukihakemuksen mukana, vaan asiakirjat on
sdilytettdvi tarkastuksia varten. Tuen tulee kohdistua
koululle/piivikodille, jolle tukea haetaan.

Tukihakemus, lomake nro: 561225 (kunnan kautta ja
tuen itsehakevat koulut ja pdivikodit) Excel-lomake

(voidaan tdyttdd sdhkoisesti tai kisin)

7.3.1 Tukihakemus: oppilas-/lapsimaarien,
tukeen oikeuttamattomien ja koulu-/toimin-
tapaivien ilmoittaminen

Oppilaiden/lasten lukumiirina kaytetdian lukukau-
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den ensimmiisend piivini koulussa/piivikodissa
kitjoilla olevien lasten mairdd. Koulu-/toimintapai-
vien miéirinid kiytetdin vahvistettuja koulu/toimin-
tavuoden aukiolopdivid. Tukeen oikeuttamattomien
ruokailijoiden lukumidirind kaytetddn lukukauden
alun tukeen oikeuttamattomien koulu/piivikotiruo-
kailuun osallistuvien henkil6iden méarad. Itsehakijat
ilmoittavat oppilaiden/lasten, koulu-/toimintapdivien
ja tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden méarit
tukihakemuksessa. Erillistd ilmoitusta oppilas, koulu-/
toimintapdivien, tukeen oikeuttamattomien ruokaili-
joiden madrdsti ei tarvita.

7.3.2 Koontilomake

Koulut/paivikodit tiyttavit koontilomaketta tukeen
oikeutetuista ostoista. Yhdelle koontilomakkeelle kit-
jataan hakukaudella ostettujen tuotteiden mairit. Lo-
make téytetddn joko sihkdisesti (=automaattinen tu-
keen oikeuttamattomien ruokailijoiden osuuden, tuot-
teiden ja tuen laskenta) tai kisin (= tulostus ja kisin-
taytto) ja sdilytetian koulussa/paivikodissa/keskus-
keittidssd/jakelupisteessi tarkastuksia varten. Koon-
tilomaketta ei ldhetetd Maaseutuviraston sisimarkki-
nayksikkéon.

Koontilomake, sdhkéinen tdytté nro 561224
Excel-lomake (kunnan kautta ja tuen itse hakevat

koulut ja paivikodit)

Koontilomake, kisin tdytté nro 561226
Excel-lomake (kunnan kautta ja tuen itse hakevat

koulut ja piivikodit)

7.4 Tuen hakeminen, kun ruokalan
yllapitajana on muu taho kuin koulun
tai paivakodin yllapitaja

Koulu tai pdivikoti on oikeutettu tukeen, vaikka ruo-
kalan yllipitdjind toimii muu taho kuin koulun/piivi-
kodin yllapitijd. Tukea voi saada my6s, vaikka maito
ostetaan koululle/piivikodille ruokalan ylldpitajaled,
jolla on eri omistuspohja kuin koululla/piivikodilla.
Edelld mainittuja tapauksia ovat mm. yksityisen yri-
tyksen hoitama koulun ruokala, yksityisen pdivikodin
ostama ruokapalvelu kunnan keskuskeittidsti tai kun-
nallisen koulun ostama ruokapalvelu kuntayhtymin
litkelaitokselta.

Ensimmaiinen vaihtoehto tuen hakemiselle on itse-
haku tai kuntahaku. Eli ruokalan ylldpitijin ollessa

muu kuin koulun/piivikodin yllapitdja, yksityisestd
koulusta/piivikodista tulee itsehakija ja kunnallisesta
koulusta/piivikodista kuntahaun alainen yksikko.
Koulu/piivikoti voi saada koulumaitotukea vain
kirjallisiin asiakirjoihin perustuen. Itse- ja kuntahaun
tapauksissa kirjallinen asiakirja voi olla ruokalan ylla-
pitdjin laskuihin oheistama todistus, josta selvid,
kuinka paljon tukeen oikeutettuja tuotteita lasku on
sisdltinyt. Todistukset kirjataan koontilomakkeelle ja
timdn pohjalta tukea voi hakea tukeen oikeutettujen
oppilaiden/lasten osuudelle.

Jos ruokala tekee ruokaa vain sille koululle/piiviko-
dille, jossa keitti6 sijaitsee, on suositeltavaa, ettd todis-
tuskdytdnnon sijaan liitetddn ruokalan yllipitdjin an-
tamiin laskuihin kopiot ajanjaksolla ostettujen tukeen
oikeutettujen tuotteiden kuormakirjoista/laskuista.
Koontilomakkeelle kitjataan till6in kuormakitjat/las-
kut ja haetaan tukea tukeen oikeuttavien oppilaiden/
lasten osuudelle niihin asiakirjoihin perustuen.

Tukihakemuksen voi allekitjoittaa ainoastaan
koulun/piivikodin edustaja, jos tuen hakija on
yksityinen koulu tai piivikoti. Samoin kunta-
haussa tukihakemuksen allekirjoittaa kunnan
edustaja.

Toinen vaihtoehto tuen hakemiselle 1.8.2010 ldhtien
on toimittajahaku. Koulu/piivikoti saa tilléin kou-
lumaitotuen suoraan tuettujen tuotteiden yhteydessa.
Koulumaitotukea ei voi saada kuin yhden (tuen hake-
van) toimittajan tuotteille, vaikka ruokalan yllapitdjd
ostaisi my6s muualta tukikelpoisia tuotteita.

Ennen toimittajahaun aloittamista tulee tehdé toimit-
tajavaltuutus, jossa tulee mainita myds koulumaito-
tukea saavien koulujen/piivikotien lisdksi ruokalan
ylldpitdjan nimi.

Ulkopuolisen ruokalan yllipitdjin ja koulun/piiviko-
din on tehtivi sellainen sopimus, ettd koulumaitotuki
vilittyy tai hyvitetddn laskutuksessa tdysimairiisend
lopulliselle edunsaajalle asti. Kunnan tai yksityisen
koulun/piivikodin ja ruokalan yllapitdjan vilisestd
laskutuksesta tulee pystyd todentamaan ja erittele-
miin tuen hyvittiminen/vilittyminen tuotenumeroit-
tain (ks. luku 4.2.) lopullisille edunsaajille samansuu-
ruisena kuin koulumaitotuen maird on valtuutetun
toimittajan kautta tehtyjen tuettujen tuotteiden oston
yhteydessd. Vastuusta mm. tuettomien ostojen taytty-
misestd on mahdollisten seuraamusten varalta myos
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syyta sopia, silld tuen ehtojen tdyttymattomyys voi
aiheuttaa takaisinperint6ji.

Mahdollisten tarkastusten yhteydessi ruokalan ylli-
pitdjan tulee antaa tarkastajien kiyttoon laskut/kuot-
makirjat (tai kopiot niistd), joista tukeen oikeuttavien
tuotteiden mairit ovat todennettavissa.

Koontilomakkeen voi tiyttia koulun/paivikodin si-
jaan ruokalan yllapitija, jos niin on keskiniiselld sopi-
muksella sovittu. Koontilomakkeen voi allekirjoittaa
siind tapauksessa ruokalan pademainti tai vastaava.
Lisdtietoa toimittajahakua yleisesti koskevien asioiden
osalta 10ytyy luvusta 7.1.

7.5 Kunta- ja itsehakijat: ruoanvalmistuk-
sen osuuden vahennysvaihtoehdot tuen
hakemisessa

Kunta- ja itsehakijat voivat hakea tukea aivan niin
kuin ennenkin niissd tapauksissa, kun ruoanvalmis-
tukseen kiytetyn maidon ja maitotuotteiden osuus
vihennetain Maaseutuvirastossa tiettyd vahennys-
prosenttia kiyttden. Prosenttiosuus tarkistetaan, jos
tuotteiden tukikelpoisuuteen tulee muutoksia. Jos
koululle tai piivikodille toimitetaan erikseen juotavat
maitotuotteet, ei ko. vihennysti tehdé. Tukihakemus-
lomakkeella hakija ilmoittaa, onko tukihakemuksella
mukana kaikki ostetut tukeen oikeutetut maitotuotteet
mukaan lukien ruoanvalmistuksessa kiytetyt maito-
tuotteet tai toisena vaihtoehtona ainoastaan juodut
maidot ja sellaisenaan kylmini kdytetyt maitotuotteet.

Vaihtoehto 1:

Koulumaitotukea haetaan nykyiseen tapaan ilmoitta-
malla kaikki ostetut tukeen oikeutetut maidot ja mai-
totuotteet, myOs ruoan valmistukseen kéytetyt. Maa-
seutuvirasto vihentdi ruoan valmistukseen kiytettyjen
maitotuotteiden mairin. Vihennys on 2 % 1.8.2009
lihtien. Tdmin jilkeen Maaseutuvirasto tekee vihen-
nyksen tukeen oikeuttamattomista ruokailijoista.

Haettaessa tukea kaikille ostetuille tukeen oikeutetuille
maitotuotteille, koontilomakkeelle ei tarvitse eritelld,
onko tukeen oikeutettu maitotuote nautittu sellaise-
naan tai kdytetty ruoan valmistukseen. Jos tuenhakija
on valinnut vaihtoehdon, ettd Maaseutuvirasto tekee
vihennyksen ruoanvalmistukseen kiytettyjen maito-
tuotteiden osalta, ruoanvalmistuksen osuutta ei tar-
kasteta mahdollisissa koulumaitotukitarkastuksissa.

Vaihtoehto 2:

Koulumaitotukea haetaan ainoastaan tukeen oikeutta-
vilta juotavilta ja sellaisenaan kylmini kdytetyiltd mai-
totuotteilta, joita ei ole kiytetty ruoanvalmistukseen.
Ruoan valmistuksessa kiytettyd maitoa ja maitotuot-
teita ei saa ilmoittaa koulumaitotukihakemuksella.
Maaseutuvirasto tekee vihennyksen vain tukeen oike-
uttamattomista ruokailijoista.

Koontilomakkeelle kirjataan ainoastaan koulumaito-
hakemuksella haettavat maitotuotteet. Ruoan valmis-
tukseen kiytetyistd maitotuotteista pidetddn erillistd
kirjanpitoa. Jos tuenhakija on valinnut tukihakemuk-
sella vaihtoehdon, ettd ruoanvalmistuksen osuus on
vihennetty tuenhakijan toimesta, niin vihennyksen ja
reseptitkan vilinen yhteys tulee pystyd myds osoit-
tamaan mahdollisissa koulumaitotukitarkastuksissa.
Sen voi osoittaa Yapaachtoisesti tiytettivin apulo-
makkeen nro 561230 avulla tai vaihtoehtoisesti omalla
erilliselld kirjanpidolla.

7.6 Tuen hakijan muutokset (kuntahaku
ja yksityiset koulut ja paivakodit)

Tuen hakijan muutoksella tarkoitetaan tuenhausta
vastaavan toimittajan vaihtumista. Tuenhakijan muut-
tuessa toimittajaksi tulee tehdi toimittajavaltuutus (ks.
kohta 7.1.1). Jos tuen hakijaksi tulee kunta tai yksityi-
nen koulu/piivikot, tulee siitd tehda ilmoitus.

Tuen hakijan muuttuessa edellisen tuen hakijan val-
tuutus tulee paittid. Ilmoituksessa tulee viitata alku-
periiseen valtuutukseen/ilmoitukseen. Edelliselld
tuen hakijalla on oikeus tuen hakuun sithen asti, kun-
nes sille on ilmoitettu asiasta kirjallisesti.

Tuen hakijan muuttumisesta tehtdva ilmoitus voi olla

vapaamuotoinen, mutta sen tulee sisdltdd seuraavat

tiedot:

- uuden tuen hakijan nimi

- muutospiivi

- maininta, ettd koulumaitotukea aiemmin hakeneelle
on kirjallisesti ilmoitettu tuen hakijan muuttumises-
ta

- péiviys ja allekirjoitus

Kuntahakijan ilmoitukseen tai sen liitteeseen tulee
lisdksi kirjata niiden
- koulujen ja péivikotien nimet ja alaiset pisteet

ja rekisterinumerot,
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joiden puolesta tuenhaku alkaa. Tuen hakijan muutos-
ilmoitus on toimitettava sisimarkkinayksikk66n
ennen sen voimaan astumista.

Tuen hakijan vaihtuessa lukukauden aikana on huo-

mioitava seuraavaa:

1. Jokaista kalenterikuukautta kohden voi olla vain
yksi tuen hakija. Tuenhakijan vaihtuessa kesken kalen-
terikuukauden koulumaitotukea on mahdollista saada
vain yhdelle hakijalle/yhden hakijan kautta.

2. Uuden tuen hakijan on kaytettivi lukukauden alun
oppilas-/lapsimairaa.

Kunnalle seki yksityiselle koululle ja piivikodille
voidaan myontid tukea vain yhdeltd yhtendiseltd ajan-
jaksolta lukukautta kohden.

Hsimerkki: kunta hakee tukea itse elo- ja syyskuulle

ja kaupan yritys loka- ja marraskuulle. Tdmin jilkeen
kunta haluaisi itse hakea tukea joulukuulle. Téssd tapa-
uksessa tukea voidaan my6ntii vain elo-, syys-, loka-,
ja marraskuulle.

7.7 Tukihakemuksen lahettaminen
ja maaraajat

Kunnan tai yksityisen koulun/paivikodin hakiessa
itse tuen koko lukukaudelta, tukihakemus lihetetiin
lukukauden pédtyttyi.

Tuenhaun tavasta riippumatta tukihakemuksen tulee
aina olla sisimarkkinayksikossd viimeistidn hakukau-
den viimeistd piivdid seuraavan kolmannen kuu-
kauden viimeiseni piivina (=mdiriaika). Ylivoi-
maisesta esteestd johtuva myGhistyminen ei aiheuta
tuen vihenemisti.

HEsimerkki:

Koulun lukukausi paittyy kesikuun viidentend pdivi-

na

a) Tukihakemus saapuu sisdmarkkinayksikk66n loka-
kuun aikana. Tuen vihennys on 5 %.

b) Tukihakemus saapuu sisamarkkinayksikké6n mar-
raskuun aikana. Tuen vihennys on 10 %.

) Tukea ei voida myontid, jos tukihakemus saapuu
sisimarkkinayksikk66n joulukuun ensimmiisend
péivini tai sen jilkeen.

Kunnan sekd yksityisen koulun/piivikodin hakiessa
itse tuen huolellisesti tdytetty tukihakemus liittei-
neen palautetaan sihkdéisen asioinnin palvelun kautta
(https:/ /korpi.mmm.fi) tai postitse Maaseutuviraston
sisimarkkinayksikk66n (ks. yhteystiedot).

Tukihakemuksen voi ldhettdd my0s faksilla tai skan-
nattuna sihképostitse osoitteeseen koulumaitotuki@)
mavi.fi, mutta tdlléin alkuperdinen tukihakemus on
aina ja vilpymattd toimitettava my0s postitse.

Faksilla ja skannattuna sihképostitse toimitetut tuki-
hakemukset katsotaan saapuneeksi sisaimarkkinayksik-
ké6n samalla tavoin kuin postitse saapuneet. Tukea

ei voida kuitenkaan maksaa ennen kuin alkuperiinen
hakemus on saapunut sisimarkkinayksikk66n.

Tukihakemukseen liittyvid kotjauksia/tdydennyksid
voi ldhettdd myGs faksilla ja skannattuna sihképostit-

se, tilloin alkuperiistd korjattua tukihakemusta ei endi

tarvitse ldhettdd postin kautta.

Toimittajan hakiessa tuen koulun/piivikodin puolesta

toimittaja huolehtii tuenhausta
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Koulumaitotuki myonnetiin rekisterdityneelle tuen
hakijalle kirjallisesta hakemuksesta. Toimittajan ja
kunnan hakiessa tuen kirjallinen asiakirja tarkoittaa
tukihakemusta ja sen liitteitd. Yksityisen koulun tai
péivakodin hakiessa tukea asiakirjalla tarkoitetaan tu-
kihakemusta. Muiden asiakirjojen, kuten koontilo-
makkeiden toimittamista virastoon, ei voida katsoa
hakemukseksi. Téllaiset ylimairiiset asiakirjat palaute-
taan asiakkaalle.

Tukipddtds laaditaan jokaisesta tukihakemuksesta erik-
seen. Koulumaitotuki maksetaan viimeistidn kolmen
kuukauden kuluessa siitd, kun kaikki maksamiseen
tarvittavat asiakirjat ovat saapuneet sisimarkkinayk-
sikk66n. Jos asiakkaalle on esitetty selvityspyynto tai
meneilladn on tutkimus tuen oikeutuksesta, miirdaika
vol ylittyd. Midrdaika voi ylittyd my6s ylivoimaisen
esteen vuoksi.

Tukea ei makseta, jos tukihakemus tai sen liitteet ovat
puutteellisia/virheellisid ja tuenhakija ei pyynnosti
huolimatta tee tarvittavia taydennyksiid/kotjauksia.

Koulumaitotukea ei voida maksaa yksityisen ravinto-
lan-/ruokalanpitijin tilille (ks. lisdksi kohta 7.4).

Koulumaitotuki méardytyy hakukuukauden ensimmii-
sen pdivin mukaan. Tuen mairit eri tuotteille kdyvit
ilmi Maaseutuviraston www-sivuilta sekd sdhkoisesti
taytettdvistd lomakkeista. Tuki tuoteyksikk6ad kohden
voi muuttua komission paitckselld (ks. luku 6).



Koulumaitotuettuun hintaan valittivien meijeri- ja
kaupanalan yritysten kirjanpito tarkastetaan vuosio-
tannan mukaisesti. Samoin kuntien, koulujen, péivi-
kotien, keskuskeittididen ja jakelupisteiden kirjanpito
tarkastetaan Maaseutuviraston valvontaosaston vuo-
siotannan mukaisesti.

Tarkastettavan ajanjakson asiakirjat ja muut koulumai-
totukeen liittyvit sdilytysvelvollisuuden alaiset paperit
tulee olla saatavilla. Tarkastuskdynnilld viranomaiset
tarkastavat seuraavia asiakirjoja:

- Koontilomakkeet, jotka perustuvat tuotetietojen
osalta kuormakirjoihin, laskuihin tai todistuksiin.

- Kirjallinen tieto oppilasmairistd ja koulupdivista.
Tilli tarkoitetaan esimerkiksi koulun/piivikodin
omaa lukukauden alun selvitystd oppilaiden/lasten/
tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden mairisti ja
koulu-/toimintapiivien médristi tai vaihtoehtoisesti
Vapaachtoisesti tdytettdvid apulomaketta nro 561231.
Virallisena oppilasmadirien tilastointipivind laadittuja
tilastoja ei voida kéyttdd koulumaitotuki-ilmoitusten ja
kunta/itsehakijoiden tukihakemuksella ja sen liitteissd
ilmoitettavien médrien pohjana, koska koulumaitotu-
keen ilmoitetut tiedot on oltava lukukauden alun mu-
kaisia.

- Kirjallinen tieto ruoanvalmistuksen osuuden vi-
hennyksen ja reseptiikan vilisestd yhteydestd, jos
ruoanvalmistuksen osuuden vihentiminen tehddin
edunsaajan toimesta (Kunta- ja itsehakijoilla valittu
hakemuksella vaihtoehto 2). Selvityksend voi kayttdd

Vapaachtoisesti tdytettivid apulomaketta nro 561230

tai vaihtoehtoisesti omaa erillisti kirjanpitoa.

- Edelld mainittujen asiakirjojen lisiksi EU:n koulu-
maitotukijuliste

Koulumaitotukeen liittyvisti tarkastuksista ilmoitetaan
yleensid etukiteen, jotta koulumaitotukiasioita hoita-
valla henkil6lld tai hidnen sijaisellaan on mahdollisuus
osallistua tarkastukseen. Tarkastusilmoituksen yhtey-
dessi tarkastaja kertoo tarkemmin, miti asiakirjoja
tarkastustilanteessa tarvitaan. Tarkastettavan kohteen

edustajan tulee tarkastusilmoituksen saatuaan varmis-
taa, ettd tarkastuksessa tarkistettavat asiakirjat ovat
saatavilla ja tarkastuskunnossa. Tarkastuksia voidaan
tehdd my6s ilman ennakkoilmoitusta.

Tarkastuksen tarkoituksena on varmistaa tukien
myontimistd koskevien edellytysten tdyttyminen.
EU:n sdddokset edellyttivit, etti tietty osuus EU:n
koulumaitotuen hakijoista tarkastetaan.

Tarkastuksia tekevat Maaseutuviraston valvontaosas-
ton virkamiehet. Lisiksi tarkastuksia voivat tehda
EU:n tarkastajat. Tarkastuksesta tehdéddn aina poyti-
kirja (tarkastuskertomus). Tuen hakijalle ldhetetddn
kopio tarkastuskertomuksesta jalkikiteen.

9.1 Tarkastustulosten seuraamukset

Viirin perustein haettu ja maksettu tuki peritdin ta-
kaisin Maaseutuviraston tekemilld takaisinperintipaa-
tokselld. Padtoksesti voi valittaa. Padtoksen liitteend
ovat ohjeet valituksen tekemiseksi. Maaseutuvirasto
voi my6s paitoksellddn poistaa tukioikeuden, jos il-
menee vakavia rikkomuksia. Tukioikeuden voi saada
takaisin maérdajan jilkeen. Ennen tukioikeuden mah-
dollista palautumista tehdéddn kohteeseen tarkastus.
Tuettoman méaédriajan pituus riippuu rikkeen vakavuu-
desta.
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