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Centralkok avser kok dir mat lagas for skolor och/
eller daghem som ér berittigade till stod. Centralko-
ket skall vara placerat i anslutning till en skola eller
ett daghem och det skall leverera mat till minst en
annan skola eller ett annat daghem som ir berittigat
till stéd, dvs. ett s.k. underlydande verksamhetsstille.
Centralkoket/distributionsplatsen uppritthaller en
sammelblankett f6r sina underlydande verksamhets-
stillens rikning. Enligt centralkbksmodellen kan det
endast finnas ett stille ddr maten lagas.

Om subventionerade produkter som inte behévs vid
matlagningen levereras separat till varje underlydande
verksamhetsstille och verksamhetsstillena faktureras
separat, sa utgdr de underlydande verksamhetsstillena
enskilda verksamhetsstillen, eftersom stod inte beta-
las for den andel som anvinds i matlagningen. Om
centralkdket 1 dessa fall likvil faktureras som ett enda
verksamhetsstille skall det underlydande verksam-
hetsstillet se till att kopior av fraktsedlarna f6r levere-
rade produkter sinds direkt till centralkéket. Central-
koket antecknar dé fraktsedlarna och produkterna pa
dessa i sin egen sammelblankett och stédsékanden
(leverantéren eller kommunen) anger de levererade
kvantiteterna som centralkékets produktkvantiteter.
Nir det giller leverantérsansékan ska dndringar i
centralkokens/distributionsplatsernas sammansitt-
ning som sker under terminen omedelbart anmalas
till leverantéren. Andringar i sammansittningen kan
beaktas redan under nidsta manad.

Distributionsplats avser exempelvis en servicecen-
tral, ett ldringshem eller ett kommunalt centralkék
som distribuerar produkterna medan leverantéren
eller kommunen séker stéd fér skolmjslk. Aven skol-
och daghemskdk riknas som distributionsplatser om
de, medan leverantoren eller kommunen soker stodet,
distribuerar mat dven till sidana inrittningar som inte
ir berittigade till stdd eller om de har matgister som
inte hor till skolan/daghemmet. Distributionsplatsen
maste registreras separat. En registrerad distributions-
plats fyller i sammelblanketten pa samma sitt som
centralkoket.

Enskilt verksamhetsstille avser skola eller daghem
som lagar maten till sina elever/barn och som inte
distribuerar mat till andra enheter. Termen enskilt
verksamhetsstille anvands vid kommun- och leveran-
torsansOkan. Enskilda verksamhetsstillen uppratthal-
ler en sammelblankett,

Kommunsokande avser kommun som soker stod
for en eller flera kommunala skolor, daghem, central-
kok och/eller distributionsplatser inom kommunens
omrade.

Leverantor avser ett foretag 1 mejeribranschen eller
inom handeln som séker st6d f6r skolmjolk £6r sko-
lors eller daghems rikning.

Matgister som inte berittigar till st6d avser
personer som regelbundet eller oregelbundet deltar 1
maltider pa skolan eller daghemmet och som inte 4r
berittigade till st6d.

Privat skola/daghem avser andra d4n kommunala
skolor och daghem. Till exempel skolor och daghem
som dgs av aktiebolag, registrerade féreningar eller
samkommuner samt ersittande skolor (t.ex. samsko-
lor och Rudolf Steiner-skolor) kategoriseras inom
stodprogrammet for skolmjolk som privata skolor/
daghem.

Registernummer avser ett attasiffrigt kundnummer
som ges av Landsbygdsverket.

Sammelblankett avser den blankett pa vilken man
antecknar de stodberittigade produkter som har
kopts eller levererats till skolan, daghemmet, central-
koket eller distributionsplatsen under anséknings-
perioden. Se dven underlydande verksamhetsstille,
sjalvstindig sokande, distributionsplats, centralkék
och enskilt verksamhetsstille.

Sjélvstindig s6kande avser privat skola eller dag-
hem som séker st6d for skolmjolk at sig sjilv. En
sjalvstindig s6kande képer produkterna till fullt pris
och fir stédet i efterskott.

Skoldagar avser liroanstalternas lagstadgade 6ppet-
héllningsdagar under ldsaret.

Stédsokande avser leverantor, kommun eller privat
skola/daghem. Stodsokanden ir den enhet som sin-
der ansékan om stéd £6r skolmjolk till Landsbygds-

verket.

Underlydande verksambhetsstille avser skola eller
daghem till vars elever/barn centralkoket/distribu-
tionsplatsen levererar maten och férmedlar stédberit-
tigade mjolkprodukter. Centralkoket eller distribu-



tionsplatsen uppritthaller en sammelblankett for de Verksamhetsdagar avser de dagar ett daghem dr 6p-
undetlydande verksamhetsstillenas rakning. pet under verksamhetsaret.



Avsikten med denna anvisning 4r att ge information
om hur Europeiska gemenskapens program 6r skol-
mjolksstéd verkstills i Finland. Avsikten med skolm-
jolksstodet dr att gynna konsumtionen av mjolk

och mjélkprodukter i medlemsstaternas skolor och
daghem. Stédet finansieras i sin helhet av Europeiska
gemenskapens medel.

Stodet £6r skolmjolk och anvisningarna i denna
handbok grundar sig pda Europeiska gemenskapens
bestimmelser, sdrskilt pa radets férordning (EG)
1234/2007 och kommissionens férordning (EG)
657/2008 som jimte dndringar ir bindande i Finland.
Dessutom tillimpas jord- och skogsbruksministeriets
forordning 1026/2008 samt Landsbygdsverkets fore-
skrift 1/09 jamte andringar.

De anvisningar som ges i denna handbok 4r inte
nagon uttbmmande utredning av lagstiftningen inom
omrédet och de ir inte juridiskt bindande. Gemen-
skapens lagstiftning dndras och ddrfér dr uppgif-
terna i denna publikation inte alltid aktuella trots
uppdateringar. Alla juridiska yrkanden skall gbras pd
grundval av férordningarna. Den sékande kan vid
behov dberopa lagligheten i myndigheternas dtgéirder.
Landsbygdsniringarnas besvirsnimnd eller i sista
hand EG-domstolen avgor rittstolkningarna.

I Finland ansvarar jord- och skogsbruksministeriets
enhet f6r marknadspolitik f6r stédpolitiken kring
skolmjolksstodet medan Landsbygdsverkets mark-
nadsstodsavdelning ansvarar f6r verkstilligheten.
Landsbygdsverkets kontrollavdelning har ansvaret f6r
kontrollerna enligt férordningen om skolmjodlksstod.

1.1 Stodens offentlighet

Landsbygdsverket publicerar arligen de stéd som
betalas till juridiska personer pa webben. Juridiska
personer dr staten, kommuner, kommunférbund,
forsamlingar, stiftelser, féreningar, aktiebolag, andels-
lag, 6ppna bolag, kommanditbolag och liroanstalter.
Nir det giller skolmjélksstod offentliggérs stddmot-
tagarens namn, beskattningskommun och det sam-
manlagda stédbelopp som betalts under finansaret
(16.10-15.10).

Offentliggérandet av stéden bygger pa radets férord-
ning (EG) nr 1290/2005 och kommissionens foérord-
ning (EG) nr 259/2008. De stéd som betalas till
fysiska personer publiceras inte pa webben pd grund

av EU-domstolens férhandsavgérande om skydd f6r
privatlivet.

Uppgifter om stéden anvinds dessutom f6r kontroll-
lindamal. Kontroll utférs av sivil EU:s som Finlands
tillsynsmyndigheter och syftet med kontrollen ar att
sikerstilla att stoden har betalts pd ritta grunder.

1.2 Dokument vid stodet for
skolmjolk

Dokumenten i anslutning till stéd f6r skolmjolk ér:

* registreringsansokningar

* stédansokningar

* bilagor som fogas till stddansckningar

* fullmakter som givits till leverantéren och andra
anmilningar rérande stédet for skolmjolk

* sammelblanketter och de dokument som ligger till
grund fér sammelblanketterna.

Skolan/daghemmet svarar for arkivering av doku-
menten som giller st6d f6r skolmjolk sa att de dr litt
tillgdngliga i samband med kontroller.

Nir det giller produktuppgifter dr det fraktsedlar/
intyg och fakturor som avses med dokument som
ligger till grund f6r sammelblanketten. Betriffande
personantal ir dokumenten skolans/daghemmets
skriftliga utredningar om antalet elever/barn som ir
inskrivna vid terminsstarten och om antalet personer
som inte berittigar till stod samt om antalet skol-/
verksamhetsdagar. Vid utredning av personantal kan
Hiilpblankett nr 561231R (frivillig ifyllning) anvin-
das, eller alternativt kan de for utredningen behévliga
uppgifterna pavisas genom annan bokféring,

Produkterna med ritt till skolmjolksstod skall upptas
1 fraktsedlarna, intygen och fakturorna sa exakt som
m&iligt, det ricker t.ex. inte att man skriver mjolk eller
enbart ost. Av fraktsedlarna och/eller fakturorna bér
dven priset pa varje produkt framga tydligt.

Skolan/ daghemmet skall spara alla dokument i
anslutning till skolmj6lksstédet minst innevarade
ar och de tre pafoljande aren med tanke pa even-
tuella kontroller.

Det rekommenderas att man sparar dokumenten
lingre 4n sd. Det kan i vissa fall bli aktuellt att Gver-
viga ett aterkrav av stéden ocksd f6r en lingre tid
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in tre 4r om stédvillkoren inte har uppfylits. Vid en
eventuell tvist kan kunden da ocksd senare pavisa att
stodvillkoren har uppfyllts.

I Finlands bokféringslag féreskrivs dessutom att
bokforingsbockerna samt kontoplanen med anteck-
ningar om tillimpningsperiod skall férvaras minst

10 ar efter rikenskapsperiodens utging, ordnade sa
att det utan svarighet kan konstateras pa vilket sitt
databehandlingen har utforts. Rikenskapsperiodens
verifikationer, korrespondensen om affirshindelserna
och avstimningarna vid maskinell bokféring samt an-
nat bokforingsmaterial skall bevaras minst sex ar efter
utgingen av det ar under vilket rikenskapsperioden
gatt till inda. (bokforingslag 30.12.1997/1336 2 kap.
10§ 1 ja 2 mom.)

1.3 Att fylla i blanketterna

Alla blanketter 1 anslutning till skolmjélksstédet kan
ifyllas elektroniskt. I annat fall bor de ifyllas med kuls-
petspenna eller pa ett annat bestdende sitt. Lands-

bygdsverket och leverantorer av subventionerade
produkter kan inte ta emot uppgifter om skolmjolks-
stédet per telefon, utan alla dndringar gérs alltid
skriftligen.

Om dokumenten miste korrigeras i efterhand skall
korrigeringarna géras genom att dra ett streck 6ver
det som skall korrigeras sa att de gamla uppgifterna
fortfarande syns. Sedan skrivs de nya uppgifterna in
pa ett tydligt sdtt ovanfér den korrigerade punkten.
Om det 4r manga punkter som ska korrigeras kan
man fylla i en helt ny blankett.

Korrigeringar pa en viss rad skall géras pa samma
rad, eller ocksé skall man ange tydligt med en stjirna
eller pil vilken punkt korrigeringen giller. Ett kor-
rigerat dokument skall f6rses med datum som anger
nir dokumentet korrigerats samt med initialer f6r den
person som utfort korrigeringen.



Riitt till skolmjolksstéd har barn eller elever som

ar inskrivna vid ett stodberittigat daghem eller en
stodberittigad liroanstalt vid terminsstarten. Det som
konsumeras av personalen pa skolan/daghemmet el-
ler av andra personer som inte definieras som mdjliga
férmanstagare i detta kapitel berittigar i inget som
helst fall till nigot stod.

2.1 Stodberattigad dagvard
och utbildning

® Dagvard och forskoleniva
Dagvird och férskoleundervisning vid ett daghem
eller en skola med regelbunden verksamhet som
uppritthdlls av kommunen, staten eller privat.

* Ligre grundniva
Klass 1-6 i grundskola som uppritthills av kom-
munen, staten eller privat.

* Hoégre grundniva
Klass 7-9 och en frivillig 10:e klass i grundskola
som uppritthills av kommunen, staten eller privat.

¢ Mellanniva
Gymnasium, studentexamen, yrkesinriktad grund
examen (t.ex. bilmontor).

¢ 5 B-program
Nirmast examen vid yrkesinstitut (t.ex. tekniker).

Utbildningens lingd skall vara minst ett lasdr, dvs. tva
terminer. Korta kurser omfattas inte av stodet.

2.2 Utbildning som inte berattigar
till stod

® 5 A-program och niva 6
Utbildning som leder till yrkeshogskole-, h6g-
skole- och universitetsexamina dr inte berittigad

till st6d f6r skolmjolk.

Klassificeringen ovan grundar sig pa Statistikcentra-

lens publikation: Unescos internationella utbildnings-
klassificering ISCED 1997 och tillimpning av den

idet finldndska utbildningssystemet 2007. I denna
skrift kan man kontrollera vilken niva laroinrittningen

sorterar under. Daghem, skolor eller liroinrittningar
kan frin Landsbygdsverket fi uppgifter om huruvida
de har ritt till stéd. Bland annat féljande utbildnings-
former ér inte heller stédberittigade utéver de ovan

namnda:

* Eftermiddagsklubbar f6r skolbarn

* Gruppfamiljedagvird (undantag utgérs av grupp
familjedagvardsplatser med barntridgirdslirare)

* Ferickolonier

* Vuxenutbildning, fortbildning, kompletterande
utbildning

* Distansundervisning (utom distansgymnasier)

* Sysselsittningsfrimjande utbildning

* Klubbverksamhet

2.3 Beaktande av personer som inte
berattigar till sto

Det som konsumeras av personalen pa skolan/
daghemmet eller av andra personer 4n siddana som
tidigare i detta kapitel definierats som mdjliga for-
manstagare berittigar inte till stéd f6r skolmjolk. For
att man ska kunna forsikra sig om att stod betalas
bara till stodberittigade formanstagare maste antalet
ickestodberittigade matgister anges i stddansdkan
eller i lasarsanmailan.

Till antalet matgister som inte berittigar till st6d rak-
nas de personer som inte berittigar till stéd och som
vid terminens bérjan regelbundet eller oregelbundet
deltar i skol- eller daghemsmaltiderna. Detta antal till-
limpas under hela terminen.

Skolan/daghemmet skall kunna visa fram killan till
de uppgifter som bokférts i dokumenten f6r skol-
mjolksstodet vid eventuella kontroller som utfors av
Landsbygdsverkets kontrollavdelning eller EU. Som
anmilningar om antalet personer kan man inte an-
vinda sig av de dokument som uppgjorts f6r utbild-
ningsstyrelsen pa de officiella statistikdagarna.

2.3.1 Personer som regelbundet deltar
i maltider pa skolan eller daghemmet

Liarare, daghemspersonal, kansli- och kéksper-
sonal, vaktmistare, stidare etc. omfattas inte av
skolmjolksstodet. Antalet sadana personer maste rik-
nas in i antalet matgister som inte berittigar till stod.

Om personer som har en helt mj6lkproteinfri diet
deltar i bespisningen och det gar att visa upp ett
likarintyg for var och en av dessa, kan skolan/dag-
hemmet dra av andelen sadana personer fran antalet
matgdster som inte berittigar till st6d.
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Alla personer som ir inskrivna vid skolan eller dag-
hemmet vid terminsstarten och som inte berittigar
till stéd skall bokféras som icke stédberittigande.
Ett undantag frin regeln utgdrs av de personer som
skriftligen kan intyga att de inte deltar i skolbespis-
ningen.

2.3.2 Personer som oregelbundet deltar
i maltider pa skolan eller daghemmet

Tim- och férskoleldrare riknas med i antalet perso-
ner som inte berittigar till stéd, om de ens tillfalligt
deltar i maltiderna pa skolan eller daghemmet. Om
tim- eller forskoleldrarna inte arbetar pa skolan alla
skoldagar dr det moijligt att rikna dem enligt f6ljande
exempel: tva tim- eller férskoleldrare arbetar pa skolan
eller pa daghemmet sa att den ena arbetar pd skolan
tva dagar 1 veckan och den andra tre dagar i veckan.
De kan riknas som en matgist som inte berittigar till
stod.

Personer som vikarierar personalen behéver inte
sarskilt beaktas, om personerna som de vikarierar
redan ingar i det anmilda antalet matgister som inte
berittigar till stdd. Om de inte har beaktats i antalet,
skall deras andel beaktas vid ansékan om stéd (kom-
munsoékande och sjilvstindiga s6kande) eller vid kép
av osubventionerade produkter (leverantdrsanso-
kan). Personantalet skall i vatje fall antecknas t.ex. pd
baksidan av sammelblanketten si att inspektdren vid
behov kan verifiera uppgiften.

Studiepraktikanter, grupper av besékare och an-
dra tillfilliga matgister bokfors inte i antalet mat-
gister som inte berittigar till st6d. Deras antal skall
emellertid beaktas vid ansckan om stdd eller vid kép
av produkter till osubventionerat pris. Personantalet
skall antecknas t.ex. pa baksidan av sammelblanketten
sd att inspektoren vid behov kan verifiera uppgiften.

2.3.3. Matgaster utanfor distributions-
stallet

Matgisterna pd distributionsstillets enheter som inte
berittigar till stdd riknas enligt antalet matportioner.

Frukost, innehéller mjolk/surmjolk

och ost 1
Frukost, ostskiva (ingen mjolk/ 0,5%*
surmjolk)

Lunch 1
Eftermiddagsklubb f6r skolbarn, 1

innehaller mjolk/surmjolk och ost

Eftermiddagsklubb f6r skolbarn, 0,5%*
ostskiva (ingen mjolk/surmjolk)
Middag 1
Kvillsfika, innehaller mjolk/
surmjdlk och ost

Kvillsfika, ostskiva (ingen mjolk/ 0,5%*
surmjolk)

* Vid definitionen av omrikningskoefficienterna har
skolornas konsumtion (=skollunch) anvints som
ut-gangsuppgift. Koefficienterna kan relateras till den
mingd som konsumeras av personer som berittigar
till stod.

** Om konsumtionen riknas med koefficienten 0,5
bor det beaktas att antalet matgister som inte berit-
tigar till stéd méste avrundas till ett heltal i samband
med anmilan.

Exempel

I kéket vid ett dlderdomshem (=distributionsplats)
lagas skollunch till en skola med 360 elever (25 av
personalen dter samma mat) och frukost, lunch, mid-
dag och kvillsfika at 30 dldringar pa hemmet. Dartill
distribueras mellanmal at 15 barn pa skolans efter-
middagsklubb samt lunch 4t 10 hemmaboende ald-
ringar. Fran dmbetshuset bredvid kommer 5 personer
regelbundet till lunchen.

Matservering pa skolan
Lunch som berittigar till stéd
360 skolelever = 360 kalkylerade matgister

Liunch som inte berittigar till stod
25 (skolans personal) = 25 kalkylerade matgister



Matservering pa dlderdomshemmet

30 frukostportioner med mjélk och ost
30 lunchportioner

30 middagsportioner

30 kvillsfikaportioner med mjélk och ost

Sammanlagt 30x 1 +30x1+30x1+30x1 =120
kalkylerade matgaster

Matservering pa eftermiddagsklnbben
15 mellanmal med mjdlk och ost = 15 kalkylerade
matgaster

Catering
10 Iunchportioner = 10 kalkylerade matgister

Matgdster frin ambetshuset
5 lunchportioner = 5 kalkylerade matgister

Pa sammelblanketten och pa lisarsanmilan bok-fors:
i filtet £6r skolans matgister som berittigar till st6d
360 och i filtet f6r icke-stodberittigande matgister 25
i faltet for distributionsplatsens matgister som inte
berittigar till stéd 150 (120+15+10+5)

Andelen som berittigar till stéd 67 % (360 : 535 x
100) och andelen som inte berittigar till stéd 33 %
(175 : 535 x 100).

Vid leverantérsansékan skall antalet personer pa
enheter som inte berittigar till stdd (bland annat ser-
vicecentraler, alderdomshem, hilsocentraler, grupp-
familjedagvard, eftermiddagsvard och catering) och
som riknats enligt antalet portioner bokféras bade 1
lisdrsanmilan och pa sammelblanketten i kolumnen
for distributionsstallets matgister som inte berittigar
till stéd. Icke stodberittigande matgister pd skolor
och daghem bokférs i dokumenten pa raden f6r sko-
lan/daghemmet i friga i kolumnen for personer som
inte berittigar till st6d.

Samtliga personantal som uppgivits i lisarsanmalan
och pd sammelblanketten skall dessutom i samband
med eventuell kontroll kunna verifieras genom sepa-
rat utredning eller med Hjdlpblankett nr 561231R (fri-
villig ifyllning). Narmare information om hur antalen
bokfdrs finns 1 blanketternas ifyllningsanvisningar.

Da den stédsékande dr en kommun eller privat
skola/daghem skall antalet personer pa enheter som

inte berittigar till stéd (bland annat servicecentraler,
alderdomshem, hilsocentraler, gruppfamiljedagvird,
eftermiddagsvard och catering) och som riaknats
enligt antalet portioner bokféras pa sammelblanket-
ten och pa stédansékningsblanketten i kolumnen f6r
distributionsstillet utgdende antingen frin utredning-
ar i den egna bokféringen eller fran uppgifterna pa

Hiilpblankett nr 561231R (frivillig ifyllning).

Icke stodberittigande matgister 1 skolor och daghem
bokfors pd blanketterna pa raden for skolan/daghem-
met i frdga i kolumnen fér personer som inte berit-
tigar till stod. Samtliga personantal som uppgivits 1
handlingarna skall dessutom i samband med eventuell
kontroll kunna verifieras genom separat utredning el-
ler med Hjilpblankett nr 561231R (frivillig ifyllning).
Nirmare information om hur antalen bokférs finns i
blanketternas ifyllningsanvisningar.

2.4 Kop av osubventionerade
produkter och ansokan om stod

Antalet matgister som inte berittigar till stéd och
som bokfors i dokumenten f6r skolmjdlksstédet vid
terminsstarten tillimpas under hela terminen.

Vid leverantérsansdkan ska den som képer pro-
dukterna i regel sjilv se till att produkterna képs till
osubventionerade priser i en mingd som dtminstone
motsvarar den procentuella andelen icke stodbe-
rittigande matgister. Dessutom ska en andel som
motsvarar de tillfilliga matgisterna k&pas osubventio-
nerad (se 2.3.2). I exempel 1 utreds hur de icke stéd-
berittigade matgisternas procentuella andel inverkar
pa inkoépen.

Kommunsoékande och sjilvstindiga s6kande
ans6ker om stédet forst i efterskott och darfér riknar
Landsbygdsverket automatiskt ut den procentuella
andelen icke stodberittigade matgister pa basis av det
antal personer som uppgetts i stddansdkan och drar
av motsvarande belopp frin det stéd som ska beviljas.
Kommunsokande och sjilvstindiga s6kande behover
alltsé inte sjdlva rikna ut den procentuella andelen
eller dra av denna andel fran produktmingderna vid
ansOkan om st6d. Ett undantag utgdrs av tillfilliga
matgister vars andel mdste dras av frin de ansokta
produktmingderna som uppgetts i stodansékan.
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Exempel 1 Andelen personer som inte berittigar till st6d i
procent: (25/385 * 100) = 6

Antalet matgister som berittigar till st6d vid ter- (Procentandelen anges som heltal enligt normala
minsstarten: 360 elever. avrundningsregler.)

Antalet matgister som inte berittigar till stod vid
terminsstarten: 25 personer.

(Totala antalet matgister: 385 personer.)

Exempel 2

Hur osubventionerade kép kan utféras. Avdragsprocenten grundar sig pd uppgifterna i exempel 1.

A Produkter B Totalkép C Osubventionerade | D Subventionerade
(subventionerade kép (6%) kép (94 %)
och osubventionerade
kép sammanlagt)
1 001 Ettans mjolk 600 liter 36 liter (600 * 0,00) 564 liter (600*0,94)
1211 Surmjélk 34 liter 2 liter (34*0,00) 32 liter (34*0,94)
2 001 Firsk- och smaltost 6,4 liter 0,4 kg (6,4*0,00) 6 kg (6,4%0,94)
3 001 Annan ost an firsk- och smiltost | 8 kg 0,5 kg (8*%0,06) 7,5 kg (8%0,94)

Under exempelminaden har skolan inte haft andra matgister som inte berittigar till stdd (t.ex. besékargrupper).



3.1 Allmant

Beviljande av skolmjolksstodet forutsitter myn-
dighetens godkidnnande. Detta sker genom att man
registrerar sig hos Landsbygdsverket som kund i
skolmjélksprogrammet innan programmet tas i bruk.
Efter registreringen utrittas drendena pa basis av re-
gisternumret. Registernumret skall anges vid ansékan
om stéd och 1 anmilningar som ligger till grund fér
ans6kan om stéd.

Registreringen utfors genom att limna in en regi-stre-
ringsblankett pa tre sidor till Landsbygdsverket. Nir
ans6kan fylls i maste man komma ihag att underteck-
na bade registreringsansékan och dess bilaga. Regist-
reringsansOkan kan sidndas per telefax eller i skannat
format per e-post till adressen koulumaitotuki@mavi.
fi, om den inte innehaller kontouppgifter. Om regist-
reringsanskan innehéller kontouppgifter skall den
skickas per post for verifiering av kontouppgifterna
och underskriften. Registreringen ér i kraft tills vidare.

Efter registreringen sinder Landsbygdsverket ett re-
gistreringsbeslut och en eventuell fullmaktsbila-ga till
kunden. Landsbygdsverket sinder en kopia av skolans
eller daghemmets registreringsbeslut och fullmaktsbi-
laga dven till leverantéren, om leverantSrfullmakten
har givits i samband med registreringsansokan.

Registreringsansékan blankett och bilaga nr 561215R

3.2 Skolor, daghem, distributions-
latser samt leverantorer och
ommuner som soker stod

Skolor och daghem, inklusive underlydande verk-
samhetsstillen, som kommer att konsumera subven-
tionerade produkter skall registreras. Endast en skola
eller ett daghem kan registreras med en registrerings-
ansokan. Alla skolor/daghem som registreras miste
vara berittigade till stéd (se ka-pitel 2).

Om leverantoren eller kommunen séker stodet skall
distributionsplatsen registreras (’distributionsplats”
se definition av termen). Nir en privat skola/ett
privat daghem sjilv sker stodet registreras distribu-
tionsplatsen diremot inte.

Nir leverantoren eller kommunen soker stodet be-
héver centralkoket inte ndgot eget register-nummer.
Koéket anvinder i detta fall samma registernummer

som det daghem eller den skola ddr centralkéket dr
beldget. Om koket dr beldget 1 en byggnad dir flera
stédberittigade skolor eller daghem ér inrymda och
koket dr gemensamt for dessa, kan centralkéket sjilvt
vilja vilket register-nummer av dessa som anvinds.

En leverant6r som distribuerar produkter till
subventionerat pris till skolor och daghem som gett
fullmakt skall registrera sig innan verksamheten sitts

igang,

En kommun som soker stédet £6r en eller flera
kommunala skolot, daghem, centralkék och/eller
distributionsplatser inom kommunen bor utéver de
ovan nimnda enheterna dven ha ett eget registernum-
mer.

3.3 Registrering: stodvillkoren ar
bindande

Den som anscker om registrering férbinder sig
genom att skriva under registreringsblanketten och
dess bilaga till stédvillkoren enligt kommissionens
forordning (EG) nr 657/2008. Forbindelsevillkoren
ir foljande:

* Produkter som subventioneras med st6d for
skolmjolk (mjolk och mjélkprodukter) konsumeras
endast av registrerade elever i den egna skolan/det
egna daghemmet/central-koket/distributionsplat
sen.

* Lirare och annan personal ir inte berittigade till
subventionerade produkter, deras andel bor képas
till osubventionerat pris.

* St6d som har betalats ogrundat dterkrivs nir det
giller kvantiteterna i friga, om det konstateras
att mjolk och mjdlkprodukter har verlatits till
personer som inte berittigar till stéd, om stédet
har betalats ut for stérre kvantiteter 4n maximik
vantiteten per elev/barn, eller om stédet pa annat
sitt har mottagits pa felaktiga grunder.

* Styrkande dokument ldggs fram pd begiran av den
behériga myndigheten

* Tysiska kontroller pa plats tillats.

Om stddet s6ks av leverantdren forutsitter god-
kinnandet férutom uppfyllande av de ovan nimnda
villkoren dven en skriftlig férbindelse av leverantéren

att foljande uppgifter framgar av bokféringen:

¢ tillverkaren av mjélkprodukterna
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* namnen och adresserna pd skolor, daghem och
distributionsplatser

® clev- och barnantalen

* antalen matgister som inte berittigar till stéd

* antalet skol-/verksamhetsdagar per manad samt
centralk6kens sammansittning

* kvantiteterna av de mjolkprodukter som salts eller
overlatits till dessa skolor/daghem.

Dessutom skall man foérbinda sig till alla kontrol-let
som den behériga myndigheten kriver, sarskilt med
avseende pa granskning av bokféringen.

3.4 Andringar i registeruppgifterna

Landsbygdsverkets skolmjolkskunder bér ome-
delbart meddela Landsbygdsverket om dndringar

i registeruppgifterna med en blankett f6r anmilan
om indringar. Med denna blankett anmils f6ljan-de
dndringar:

* Andring av kontonummer

* Andring av adress

* Andring av telefon- och telefaxnummer

* Andring av den ansvariga personen/kontakt-
personen

* Andring av skola/daghem (vid byte av dgare se
punkt 3.5 omregistrering)

* Sammanslagning av tva kunder (t.ex. en ldgstadie-
skola och en hogstadieskola gar samman)

* Byte av namn medan verksamheten kvarstar
oférindrad

* Upphorande av verksamheten. Anmilan gors i
punkten tilliggsuppgifter och dir anges ocksa
datum f6r nir verksamheten upphor.

Alternativt kan dndringarna ocksd meddelas med fax
eller i skannat format per e-post till adressen koulu-
maitotuki@mavi.fi eller med koder for elektronisk
kommunikationstjinst. Om kontonumret 4ndras
miste anmilan om dndring alltid undertecknas och
skickas per post.

3.5 Omregistrering

Om indringarna giller nedan uppriknade uppgifter
skall kunden fylla i en ansékan om registrering fOr att
registreras pa nytt (omregistrering).

* Byte av dgare

* Eleverna/barnen maste delas upp pa flera olika
verksamhetsstillen t.ex. pd grund av renovering

* Kommunens namn dndras till f6ljd av kommun
sammanslagning etc.

Vid omregistrering anvinds samma blankett som vid
forsta registrering,

Registreringsansékan blankett och bilaga nr 561215R

Registreringsansokan skall sdndas till Landsbygds-
verket innan dndringen borjar gilla om man Onskar
fa stéd omedelbart nir dndringen borjar gilla. Vid
omregistrering anges den tidpunkt da dndringen har
skett. Vid registreringen far kunden ett nytt register-
nummer som anvinds efter omregistreringen.
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4. Stodberattigade produkter

Stod f6r skolmjolk kan skas endast f6r stodberit-
tigade produkter. Produkterna skall ha sitt ursprung i
och vara producerade inom Europeiska gemenskapen
och kopta i Finland. De subventionerade produkterna

4.1. Mjolkprodukter som anvants
i matlagningen

Mjolkprodukter som anvints i matlagningen far inte

far inte anvindas vid matlagning. stod. Ett undantag frin regeln utgdrs av kalla matrit-
ter som tillreds i ldroanstaltens utrymmen, som:

Alla subventionerade produkter skall uppfylla kva-
litetskriterierna f6r mjolk och mjélkprodukter och

kraven for identifieringsmarke i bade férordningarna

* Fruktkvarg, 1 skolans eller daghemmets utrymmen
blandas samman kvarg och frukt

* Mjolk som i samband med dtandet hills exem-
pelvis pd grot (inte mjolk som anvinds for att
koka gréten), flingor eller krim

* Kakao, mjolken till kakaon far virmas i skolans
eller daghemmets utrymmen.

som giller stédprogrammet f6r skolmjélk och i 6vrig
EU-lagstiftning samt 1 nationella bestimmelser.

Om produktens inkOpspris fére subventionering dr
ligre dn det stod som betalas f6r produkten, kan st6d

beviljas endast f6r det osubventionerade ink&pspriset.

4.2 Klassificeringen av stodberattigade produkter

Kategori | Produkt
nr

Ettans mjolk,

1001 hégst 1 % fett, virmebehandlad

Fettfri mjolk,

LI varmebehandlad

Surmjolk,

L2l hégst 1 % fett, virmebehandlad

Smaksatt/icke smaksatt yoghurt, fil och kvarg,
1221 hégst 1 % fett, ocksd sidana som innehaller fruktsaft och minst 90 viktprocent mjolk
och hégst 7 procent tillsatt socker och/eller honung.

Yoghurt, fil och kvarg smaksatt med frukt och/eller bitr,
hogst 1 % fett, minst 75 viktprocent mjolk, hégst 7 procent tillsatt socker och/eller
honung, vari ingar ockséd det socker som tillsatts frukten. Produkter som innehaller
frukt ska innehalla frukt, fruktkott, fruktpuré eller fruktjuice.

II 1501

Farsk- och smiltost,

1 2 001 hégst 17 % fett och 1,3 % salt, hogst 10 % andra ingredienser dn mjolkimnen

Annan ost 4n firsk- och smiltost,

1 . . .
v 300 hégst 17 % fett och 1,3 % salt, hogst 10 % andra ingredienser 4n mjélkimnen

Mjolk, surmjolk, yoghurt, fil och kvarg som innehaller 6ver 1 % fett, ostar som innehiller 6ver 17 % fett och/
eller 6ver 1,3 % salt dr inte berittigade till stéd f6r skolmjolk. Gardsmjolk, mjolkpulver, smor och gridde inte
heller berittigade till stéd f6r skolmjolk. Kontrollera pd webbsidan f6r skolmjolksstéd vilka produkter som berit-
tigar till stbéd och hur stort stodet r.
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5.1 Maximalt antal liter
stodberattigade produkter

Stéd kan beviljas f6r hégst den kvantitet mjdlk och
mijolkprodukter som motsvarar 0,25 omriknade
mjolkliter per elev/barn under en skol- eller verksam-

hetsdag,

Om de stédberittigade personernas faktiska kon-
sumtion Overskrider den maximala kvantiteten kan
st6d beviljas endast f6r den maximala kvantiteten.
Om de stodberittigade personernas konsumtion
underskrider den maximala kvantiteten som reglerats
i férordningen om skolmjolksstdd, ska stod sckas f6r
den faktiska konsumtionen.

Exempel: den kalkylerade maximala kvantiteten

per ansokningsperiod for skolan/daghemmet/cen-
tralkoket dr 1800 omriknade mjolkliter (= 0,25 liter/
elev/skoldag). De stodberittigade elevernas/barnens
faktiska konsumtion under ansékningsperioden ar
dock endast 1000 omriknade mjolkliter. Skolan/dag-
hemmet kan fa st6d fér 1000 omriknade mjélkliter.

Uppféljningen av konsumtionen ankommer pa
skolan/daghemmet. Om leverantéren soker stodet
kan skolor/daghem kopa endast de stodberittigade
barnens/elevernas andel till subventionerat pris. Med
den maximala kvantiteten avses endast andelen av

de stodberittigade barnens/elevernas konsumtion,
inte den maximala kvantiteten for skolan/daghem-
met. Om andelen av barnens/elevernas konsumtion
overskrider den maximala kvantiteten miste resten
av produkterna képas till fullt pris. I samband med
bestillning skall det ndmnas om produkterna képs till
subventionerat eller ickesubventionerat pris.

Det som konsumeras av personalen pa skolan/dag-
hemmet eller av andra personer dn de som definierats
som férmanstagare i kapitel 2 berittigar inte till st6d.
Nirmare uppgifter om bokféring av personer som
inte berittigar till stéd finns under punkt 2.3 och
kapitel 7 1 fraga om olika typer av s6kande.

Berikning: Den maximala konsumtion for st6d-
berittigade elever/barn pa en skola/ett daghem
enligt vilken stéd kan beviljas:

Y=025_.4.B

Y = omriknade mjélkliter som berittigar till stod
under ans6kningsperioden

A = antalet stodberittigade elever/batn i skolan/dag-
hemmet vid terminsstarten

B = antalet skol-/verksamhetsdagar under ansok-
ningsperioden

5.2 Raknande av fil, kvarg, ost och
yoghurt till omraknade mjolkliter

Alla subventionerade produkter riknas in i den dag-
liga maximikvantiteten pa 0,25 omriknade mjolkliter.

Omriknade mjoélkliter = Kvantiteten mjolk- och
surmjolk i liter + kvantiteten fil, kvarg, ost och
yoghurt omriknad till mjolkliter

I kategori I omriknas fil-, kvarg och yoghurtkilo-
gram till mjoSlkliter genom att dividera dem med talet
1,03.

1 kg fil, kvarg och yoghurt i kategori II motsvarar 0,9
kg mj6lk. Fil-, kvarg- och yoghurtkilogrammen i ka-
tegori IT omriknas till mjélkliter enligt f6ljande: Fil-,
kvarg- och yoghurtkilogrammen multipliceras med
0,9 och divideras med 1,03. Man kan dven gora en
grov utrdkning: fil-, kvarg- och yoghurtkilogrammen
1 kategori II multipliceras med koefficienten 0,8738
varvid resultatet blir omriknade mjélkliter.

1 kg ost i kategori III motsvarar 3,00 kg mjélk. Ostki-
logrammen i kategori III omriknas till mjélkliter en-
ligt f6ljande: ostkilogrammen multipliceras med 3,00
och divideras med 1,03. Man kan dven rikna grovt

att ostkilogrammen i kategori ITI multipliceras med
koefficienten 2,9127 varvid resultatet blit omriknade
mjolkliter.

1 kg ost 1 kategori V motsvarar 7,65 kg mjolk. Ostki-
logrammen i kategori V omriknas till mjélkliter enligt
foljande: ostkilogrammen multipliceras med 7,65

och divideras med 1,03. Man kan dven rikna grovt

att ostkilogrammen i kategori V multipliceras med
koefficienten 7,4272 varvid resultatet blir omriknade
mjolkliter.



Stodets belopp grundar sig pa de stodsatser som har
faststillts i kommissionens férordning. Stédet anges
produktvis i euro per 100 kg produkter. EU kan ge-
nom sitt beslut dndra dessa stodsatser.

Stodet faststills enligt det stodbelopp som giller
under den férsta dagen i ans6kningsperioden. De
gillande beloppen f6r stédet f6r skolmjolk finns pa
skolmjolksstddets webbsidor.
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En skola eller ett daghem kan s6ka skolmj6lksstéd
for stodberittigade elever/barn:

* via en leverantor, dvs. ett fOretag i mejeribranschen
eller inom handeln (leverantdr)

* via kommunen (kommunsdkande)

* sjilvstindigt, om skolan/daghemmet dr privat
(sjalvstindig sokande).

7.1 En leverantor soker stod

Ett foretag i mejeribranschen eller inom handeln kan
soka stodet for skolans/daghemmets rikning om
skolan eller daghemmet anlitar endast en leverantér
av subventionerade produkter. I detta fall kan skolan/
daghemmet képa in produkter som direkt subventio-
neras med skolmjélksstdd. Ansékningsperioden for
skolmjélksstod 4r en manad for leverantéren.

En leverant6r kan anséka om stéd f6r skolmjolk dven
i de fall dir bespisningen uppritthills av ndgon annan
an den som uppritthaller skolan/daghemmet. Sidana
fall 4r bland annat d4 matleveranser till kommunala
skolor/daghem kops av ett privat foretag eller av en
samkommuns affirsverk. Se nirmare information i
kapitel 7.4.

7.1.1 Fullmakt

En skola eller ett daghem som 6nskar befullmiktiga
en leverantdr att £6r sin rakning séka skolmjélks-
stodet skall ge en leveransfullmakt till den berérda
leverantéren. Fullmakten kan 16pa pd obestimd tid
eller pa bestdmd tid.

Fullmakten kan ges pa bilagan till registreringsansé-
kan nr 561215R. I annat fall kan fullmakten vara fritt

formulerad eller utgéras av den forlaga till fullmakts-
blankett som kan skrivas ut pa skolmjélksstodets
webbplats. D4 ger skolan/daghemmet fullmakten till
leverantoren som sinder en kopia av dokumentet till
Landsbygdsverket. Fullmakten skall innehélla

* namnet pa den befullmiktigade leverantéren/
affiren

* tidpunkten dé fullmakten trider i kraft

* ifriga om tidsbegrinsade fullmakter nir fullmak-
ten upphor att gilla

* namn och registernummer for skolorna och dag-
hemmen. Hir uppges alla enheter som erhaller
stod via leverantoren, inklusive centralkbkens och

distributionsplatsernas underlydande verksamhets
stillen.
* datum och underskrift.

Nir leverantoren byts eller fullmakten upphér att
gilla maste man komma ihdg att:

* den leverantor vars fullmakt upphor att gilla un-
derrittas om saken innan en ny fullmakt trider i
kraft

* ctt meddelande om att fullmakten upphér att gilla
skall hdnvisa till den ursprungliga fullmakten

* iden nya fullmakten skall det nimnas att den tidi-
gare fullmakten har avslutats, om det ir fraga om
byte av leverantor.

Fullmakten kan f6r skolans eller daghemmets rikning
uppgoras dven av en myndighet som administrerar
skolan eller daghemmet, exempelvis skolbyran, soci-
albyrén eller en enhet som ansvarar f6r bespisnings-
tjansterna i en kommun/stad.

7.1.2 Lasarsanmalan

Genom att underteckna fullmakten férbinder sig
skolorna/daghemmen att inom en viss tid limna leve-
rantdren foljande uppgifter som inverkar pa faststil-
landet av stodet:

* antalet elever/barn vid terminsstarten

* antalet icke stodberittigade matgister vid termins-
starten

* antalet skoldagar/verksamhetsdagar per manad
under ldsaret

* eventuella sammansittningar av centralkdk och
distributionsstallen.

Dessa uppgifter limnas till leverantéren pa blanket-
ten for lisdrsanmailan. Leverantdren sinder i sin tur
kopior av lisdrsanmilningarna till Landsbygdsverket.

Antalet inskrivna elever/barn och antalet matgister
som inte berittigar till stéd under terminens forsta
verksamhets-/skoldag anvinds som grund for utrik-
ningen av stédet under hela terminen. De icke stéd-
berittigande personernas andel av manadens inkop
skall képas till osubventionerat pris nir leverantoren
ansOker om stédet.

Lisarsanmilan skall sindas till leverantéren enligt
leverantérens anvisningar och fére den utsatta tid
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som leverantoren har meddelat. Om leverantoren inte
har gett sirskilda anvisningar om inlimningsdagen ir
den fére utgangen av augusti nir det giller hostter-
minen. Skolan/daghemmet behover inte gora nigon
sarskild anmilan for varterminen om uppgifterna ar
oférindrade.

Om man vid terminsstarten pd hoésten inte har upp-
gett antalet skoldagar/verksamhetsdagar, antalet elev-
er/barn under virterminen och antalet matgéster som
inte berittigar till stéd eller om de anmilda uppgifter-
na inte motsvarar verkligheten vid terminsstarten pa
varen, skall skolan/daghemmet limna leverantéren de
nya uppgifterna enligt leverantérens anvisningar. Om
leverantéren inte har meddelat sdrskilda anvisningar
skall blanketten limnas in senast den sista vardagen i
januari nir det giller virterminen.

Leverantoren kan inte silja produkter till subven-
tionerat pris utan de uppgifter som skolan/daghem-
met har limnat. Om produkter dnda har silts utan att
skolan/daghemmet har limnat uppgifter inom utsatt
tid, kan leverantoren aterkriva ett redan utbetalt
skolm;jolksstod f6r augusti eller januari. Leverantéren
kan fortsitta att leverera subventionerade produkter
forst efter att ha erhillit uppgifterna av skolan/dag-
hemmet.

Daghemmen behéver inte fylla i uppgifter om som-
marens verksamhetsdagar vid anmilan pa hosten, om
de faststills forst senare. For att daghemmen ska fa
skolmjolksstod dven for sommarperioden skall verk-
samhetsdagarna dock uppges omedelbart dd man vet
hur ménga de blir.

Skolan/daghemmet skall utan dréjsmal underritta
leverantoren om dndringar/tilligg gillande antalet
skol-/verksamhetsdagar. Uppgiften som dndringen/
tilligget giller bor dock ges till leverantdren senast
den sista vardagen i den ménad som foregar den
manad som anmilan giller. Till exempel verksam-
hetsdagarna i juni bér anmilas till leverantéren fore
utgdngen av maj. Den som ger ut uppgifterna och
dennes vikatie svarar for att andringarna/tilliggen
anmils till leverantoren.

7.1.3 Centralkok eller distributionsplats
Centralkoket/ distributionsplatsen utgors av ett kék

och underlydande verksamhetsstillen. Sammansatt-
ningen av centralkok/distributionsplatser skall med-

delas till leverantren i samband med att man uppger
antalet elever/barn, antalet skoldagar/verksamhets-
dagar och antalet matgister som inte berittigar till
stod. Andringar i sammansittningen av centralkok/
distributionsplats som sker under terminen skall
omedelbart anmilas till leverantéren. Andringar som
giller sammansittningen kan beaktas redan under
nista manad.

Antalet personer som riknats ut pa basis av antalet
portioner pd enheter som inte berittigar till stéd
(bland annat servicecentraler, dlderdomshem, hilso-
centraler, gruppfamiljedagvard, eftermiddagsvard och
catering) bokfors bade pa ldsarsanmilan och pd sam-
melblanketten i filtet f6r matgister som inte beritti-
gar till st6d. Matgister i skolor och daghem som inte
berittigar till stdd bokférs pa blanketterna pd samma
sitt som tidigare pa raden for skolan/daghemmet i
fraga i filtet fOr personer som inte berittigar till stod.
Nirmare information om bokféring av antal finns
under punkt 2.3.3.

7.1.4 Sammelblankett

Skolor/daghem fyller i en sammelblankett Gver de
stodberittigande produkterna. Pa en sammelblankett
antecknas produktkvantiteterna som har k&pts in till
subventionerat pris under en kalenderminad. Det ér
ocksa mojligt att med sammelblanketten f6lja upp
andelen matgister som inte berittigar till stéd genom
att i blanketten 4dven fylla i produkter som kopts till
osubventionerat pris.

Blanketten fylls i antingen elektroniskt (= automatisk
kalkyl av stédbeloppet) eller f6r hand (= utskrivning
och manuell ifyllning). Sammelblanketten férvaras
hos skolan/ daghemmet/centralkoket/distributions-
platsen foér kontroller. Sammelblanketten sinds inte
till Landsbygdsverket.

Sammelblankett (elektronisk ifyllning) nr 561229R

Excel-blankett (enheter som erhéller stédet via leve-
rantoéren)

Sammelblankett (manuell ifyllning) nr 561203R

Excel-blankett (enheter som erhiller stodet via leve-
rantoren)

7.1.5 Byte av leverantor

Om leverantéren byts ut mitt i kalendermanaden ér
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det mojligt att fi stdd endast f6r de produkter som en
av dessa leverantorer levererat. For varje enskild ka-
lendermanad, dvs. leverantérens stddansckningsperi-
od, kan det saledes finnas endast en gillande fullmakt.
Skolan/daghemmet maste siga upp den tidigare
fullmakten innan fullmakten f6r den nya leverantéren
kan trdda i kraft (se punkt 7.1.1).

Vid dndring av leverantor av subventionerade pro-
dukter skall skolan/daghemmet informera den nya
leverantoren om skoldagar/verksamhetsdagar, om
antalet elever/barn samt om antalet matgister som
inte berittigar till stdd. Lasarsanmilan skall uppgoras
innan subventionerade produkter borjar kopas in.

Om man byter leverant6r mitt i terminen bér man
observera att antalet elever/barn samt antalet mat-
gister som inte berittigar till st6d 4r de antal som

ar inskrivna vid terminsstarten. Antalen dr alltsa de
samma som eventuellt uppgavs da st6d soktes 1 bor-
jan av terminen.

Leverant6ren kan inte ta emot nagra uppgifter om
skolmjolksstod per telefon, utan alla anmalningar
skall utan undantag géras skriftligen.

7.2 En kommun soker stodet

Kommunala skolor/daghem képer de stodberitti-
gade produkterna till fullt pris och séker skolmjolks-
stodet for de kommunala skolornas/daghemmens
rikning terminsvis (hostterminen/varterminen) i
efterskott. For en kommun ér ansékningsperioden f6r
skolm;jolksstod augusti-december (1.8 — 31.12) och
januari-juli (1.1 — 31.7). Ett undantag fran denna regel
utgors av bla. dndringar som giller sékanden under
pagiende termin.

Kommunen kan anscka om skolmjolksstod via
tjansten for elektronisk kommunikation (https://
korpi.mmm.fi). Mer information om den elektro-
niska ansékningstjdnsten finns pa Landsbygdsverkets
webbplats. Alternativt kan skolmjélksstéd sdkas med
ett stddansokningspaket, till vilket man fogat bilagor
for skolan eller centralkéket. Stodansdkan bor goras
pé en blankett som ér avsedd f6r det 4r som motsva-
rar ans6kningsperioden.

Skolorna och daghemmen i en samkommun ans6-
ker om skolmjolksstéd via leverantoren eller pa egen
hand (se punkterna 7.1 och 7.3).

Elektroniskt stédansékningspaket fér kommuner
or 561221R (innehaller bilageblanketterna 561220R,

561219R)
Excel-blankett (skolor och daghem som séker stodet
sjilva eller via kommunen)

Stédansokan, blankett nr 561225R

(skolor och daghem som soker stédet sjilva eller via
kommunen)

Excel-blankett (kan ifyllas elektroniskt eller f6r hand)

Bilaga till stédansékan f6r kommuner, manuell ifyll-

ning (centralkdék och distributionsplatser) nr 561222R
Excel-blankett (kan ifyllas elektroniskt eller f6r hand)

Bilaga till stédansékan f6r kommuner, manuell ifyll-

ning (enskilda verksamhetsstillen) nr 561223R
Excel-blankett (kan ifyllas elektroniskt eller f6r hand)

7.2.1 Stodansokan

Kommunsokande anger antalen elever/barn och
ickestodberittigande matgister samt antalen skol-/
verksamhetsdagar f6r olika skolor och daghem i
bilagorna till stédansékan. Det behévs inga separata
anmilningar om dessa antal och Landsbygdsver-

ket riknar ut och beviljar stddet direkt f6r andelen
stodberittigande. I de ansdkta produktmingderna
behover kommunen siledes inte beakta andelen icke
stédberittigade matgister som regelbundet deltar i
bespisningen.

Som antalet elever/barn samt antalet icke stodbe-
rittigade matgister anvinds antalet personer som ar
inskrivna pa skolan/daghemmet pa terminens forsta
dag. Som antalet skol-/verksamhetsdagar anges det
faktiska antalet dagar under den gangna terminen.
Vid kontroller skall riktigheten av uppgifterna kunna
bevisas med hjilp av skolans/daghemmets egna
skriftliga anmilningar.

Om kommunens skolor/daghem 6vergir frin kom-
munansokan till leverantorsansokan skall skolorna/
daghemmen limna leverantdren ldsirsanmilan innan
de borjar kbpa subventionerade produkter (se punkt
7.1.2).

Nir kommunen ansoker om skolmjélksstod for fil,
kvarg, ost, surmj6lk och icke smaksatt yoghurt skall
de skolor och daghem som ér med i kommunens
ans6kan ha en skriftlig utredning om att den berérda
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produkten uppfyller kriterierna i férordningarna om
skolm;jolksstod. En sadan utredning ér t.ex. leveranto-
rens lista Gver produkter med ritt till skolmj6lksstéd
eller en separat skriftlig anmailan om produktens sam-
mansittning upprittad av ett foretag som tillverkar
till exempel ostar. Av den skriftliga anmalan ska bl.a.
ostens fetthalt framga. Mer information fas vid behov
genom att kontakta Landsbygdsverket.

Om skolan/daghemmet som soker stéd har en egen
bespisningsbudget skall kommunen till fullt belopp
gottgora skolan/daghemmet da stédet utbetalats.

7.2.2 Centralkok eller distributionsplats

Centralkoket/distributionsplatsen utgors av ett kok
och underlydande verksamhetsstillen. Sammansitt-
ningarna av centralkok/distributionsplatser anmals
med stédansokans bilaga for centralkék och distribu-
tionsplatser. Det beh6vs inga separata anmailningar
om sammansittningen av centralkok.

Antalet personer som riknats ut pa basis av antalet
portioner pd de enheter som inte berittigar till stod
(bland annat servicecentraler, alderdomshem, hil-
socentraler, gruppfamiljedagvird, eftermiddagsvird
och catering) bokférs bade pa sammelblanketten och
i bilageblanketterna till stédansékan vid punkten f6r
distributionsstillet. Icke stodberittigade matgister i
skolor och daghem bokférs pa blanketterna pa sam-
ma sitt som tidigare pa raden for skolan/daghemmet
i friga i kolumnen f6r personer som inte berittigar
till stéd. Narmare information om bokf&ring av antal
finns under punkt 2.3.3.

7.2.3 Sammelblankett

Skolotr/daghem fyller i en sammelblankett Gver de
stodberittigande inképen. P4 en sammelblankett an-
tecknas produktkvantiteterna som har k&pts in under
en ansOkningsperiod. Blanketten fylls i antingen elek-
troniskt (= automatisk kalkyl av ickestédberittigande
personer, produkter och stédbelopp) eller f6r hand
(= utskrivning och manuell ifyllning) och forvaras pa
skolan/daghemmet/centralkdket/distributionsplat-
sen for kontroller. Sammelblanketten sidnds inte till
Landsbygdsverket.

Sammelblankett, elektronisk ifyllning nr 561224R
Excel-blankett (skolor och daghem som séker stodet

sjilva eller via kommunen)

Sammelblankett, manuell ifvllning nr 561226R
Excel-blankett (skolor och daghem som séker stodet

sjilva eller via kommunen)

7.3 Privat skola/daghem soker
stodet

Privata skolor och daghem som sjilvstindigt anso-
ker om skolmjolksstéd, dvs. sa kallade sjdlvstindiga
s6kande, ans6ker om stédet f6r de inképta stédbe-
rittigade produkterna i efterskott. For sjilvstindiga
s6kande ir ans6kningsperioderna f6r skolmjolkstod
augusti-december (1.8 — 31.12) och januari-juli (1.1
—31.7). Undantag fran denna regel dr exempelvis
dndringar under pagiende termin med avseende pa
s6kanden eller en exceptionell ansékningsperiod
(Obs! tidsfristerna, se kap. 7.7).

Om leveranttren anséker om stodet for en privat
skolas/ett privat daghems rikning, ir ansGknings-
periodens lingd en manad. Se kap. 7.1.

En privat skolas eller ett privat daghems stddansdkan
kan innehalla uppgifter om endast en skola eller ett
daghem. Blanketten f6r stddansokan bor alltid vara
avsedd for det ar som motsvarar ansGkningsperioden.

Nir en privat skola/ett privat daghem ansoker om
skolmjolksstod £6r fil, kvarg, ost, surmjolk och icke
smaksatt yoghurt skall skolor och daghem som séker
stodet sjdlva ha en skriftlig utredning om att den be-
rérda produkten uppfyller kriterierna fér skolmjolks-
stéd. En sadan utredning dr t.ex. en lista 6ver pro-
dukter som 4r berittigade att f4 skolmjolksstod eller
en separat skriftlic anmilan om produktens samman-
sittning som upprattats av ett foretag som tillverkar
till exempel ostar. Av den skriftliga anmalan ska bl.a.
ostens fetthalt framga.

Utredningen om exempelvis ostarnas ritt till stéd
bor inte sandas med stodansokan utan dokumenten
skall forvaras for kontroller. Stodet skall riktas till den
skola/det daghem for vilken/vilket stodet soks.

Stédansékan, blankett nr 561225R

(skolor och daghem som soker stodet sjilva eller via
kommunen)

Excel-blankett (kan ifyllas elektroniskt eller manuellt)
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7.3.1 Stodansokan

Sjalvstindiga sokande uppger antalet elever/barn,
antalet icke stodberittigande matgister samt anta-

let skol-/verksamhetsdagar i stodansokan. Separata
anmilningar av dessa antal behévs inte och Lands-
bygdsverket riknar ut och beviljar stédet direkt f6r
den stodberittigade andelen. En sjilvstindig s6kande
behover alltsd inte beakta andelen icke st6dberat-
tigade regelbundna matgister i de ansékta produkt-
mingderna.

Antalet elever/barn skall motsvara antalet barn som
ir insktivna i skolan/daghemmet pé terminens forsta
dag. Som antalet skol-/verksamhetsdagar anges det
faststillda antalet 6ppethillningsdagar under skol-/
verksamhetsaret. Som antalet matgister som inte
berittigar till stod i skolan/daghemmet anges antalet
personer som inte berittigar till stéd och som deltar
i skol-/ daghemsbespisningen vid terminsstarten. Vid
kontroller maste man med hjalp av skolans/daghem-
mets egna skriftlign anmilningar kunna bevisa att
uppgifterna ir korrekta.

7.3.2 Sammelblankett

Skolor/daghem fyller i en sammelblankett Gver de
stodberittigande inképen. Pa en sammelblankett an-
tecknas produktkvantiteterna som har k&pts in under
en ansOkningsperiod. Blanketten fylls i antingen elek-
troniskt (= automatisk kalkyl Gver andelen ickestod-
berittigande matgister, produkter och stodbelopp)
eller £6r hand (= utskrivning och manuell ifyllning)
och forvaras pa skolan/daghemmet/centralkoket/
distributionsplatsen f6r kontroller. Sammelblanketten
siands inte till Landsbygdsverket.

Sammelblankett, elektronisk ifyllning nr 561224R
Excel-blankett (skolor och daghem som séker stodet

sjilva eller via kommunen)

Sammelblankett, manuell ifvlining nr 561226R
Excel-blankett (skolor och daghem som séker stédet

sjilva eller via kommunen)

7.4 Ansokan om stod da bespisningen
uppratthalls av nagon annan aktor
an den som uppratthaller skolan
eller daghemmet

En skola eller ett daghem ir berittigad till st6d dven
om bespisningen uppritthélls av ndgon annan aktor
in den som uppritthdller skolan eller daghemmet.
Detsamma giller i fall da mjolk kops till skolan/dag-
hemmet fran den som uppritthaller bespisningen och
som hart ett annat dgarundetlag 4n skolan/daghemmet.
Sadana fall 4r bland annat skolbespisning som skéts
av ett privat foretag, bespisningstjanster som privata
daghem koper fran kommunens centralkék eller be-
spisningstjanster som en kommunal skola kdper av ett
affirsverk i en samkommun.

Det forsta alternativet for ansckan av stod ar
sjalvstindig ansékan eller kommunansokan. Dvs. da
bespisningen uppritthalls av ndgon annan dn den
som uppritthéller skolan/daghemmet blir den privata
skolan/det privata daghemmet alltsi en sjalvstindig
sokande och en kommunal skola/ett kommunalt dag-
hem en enhet som ingar i kommunansékan.

Skolan/daghemmet kan fi stod endast pa basis av
skriftliga dokument. Det skriftliga dokumentet kan i
de fall ddr inrdttningen sjilv eller kommunen gér upp
ans6kan vara ett intyg som fogas till fakturorna av den
aktor som uppritthiller verksamheten. Av intyget skall
framga hur mycket stédberittigade produkter fakturan
omfattar. Intygen skrivs in i sammelblanketten och pé
basis av detta kan stéd s6kas f6r andelen stédberit-
tigade elever/barn.

Om koket tillreder mat endast f6r den skola eller det
daghem dir kéket dr beliget, rekommenderas att
koket i stillet for intyg fogar kopior av fraktsedlarna/
fakturorna f6r de stddberitticade varor som kdpts
under petioden till fakturorna. I detta fall bokfér man
fraktsedlarna/fakturorna pa sammelblanketten och s6-
ker stod for den andel som 16t stodberittigade elever/
barn utgiende fran dessa dokument.

Om stédet soks av en privat skola eller ett privat
daghem kan stédansékan endast undertecknas av sko-
lans/daghemmets representant. Vid kommunansékan
skall ansékan pa motsvarande sitt undertecknas av
kommunens representant.
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Ett annat alternativ att ans6ka om stod ir leve-
rantOrsansokan. Skolan/daghemmet far da stédet for
skolmjolk direkt i samband med de subventionerade
produkterna. Stéd £6r skolmjdlk kan endast erhallas
tor en leverant6rs (den stédsékande) produkter, dven
om den som uppritthéller bespisningen skulle képa
stodberittigade produkter dven av andra leverantorer.

Innan leverantérsansdkan tas 1 bruk skall en fullmakt
utfirdas f6r leverantoren. I fullmakten skall utéver de
skolor/daghem som fir skolmjolksstod dven anges
namnet pd den som uppritthéller bespisningen.

En utomstiende aktér som uppritthaller en be-
spisning och en skola/ett daghem skall ing3 ett sidant
inbordes avtal att stodet £6r skolmjolk 1 samband med
faktureringen férmedlas till eller gottg6rs den slutliga
férmanstagaren till fullt belopp. Utgaende fran faktu-
reringen mellan kommunen eller den privata skolan/
daghemmet och den som uppritthaller bespisningen
ska man kunna verifiera och specificera att gottgorel-
sen/formedlingen av stodet per produktnummer

(se kap. 4.2.) till de slutliga férménstagarna sker till
samma belopp som beloppet av skolmjolksstod i
samband med den befullmiktigade leverantérens
ink6ép av subventionerade produkter. Det dr dven skil
att avtala om bl.a. uppfyllandet av ansvaret for de
osubventionerade inképen med avseende pa even-
tuella pafoljder, eftersom stéd kan dterkrivas om
villkoren inte uppfylls.

I samband med eventuella kontroller skall den som
uppritthdller bespisningen ge inspektérerna tillgang
till fakturor/fraktsedlar (eller kopior av dessa) med
vilka méingderna stodberittigade produkter kan veri-
fieras.

Den som uppritthiller bespisningen kan fylla i sam-
melblanketten i stallet for skolan/daghemmet, om
man ingitt ett inbordes avtal om saken. Sammelblan-
ketten kan i sa fall undertecknas av bespisningens
forestindare eller motsvarande. Mer information om
allminna fragor i samband med leverantérsansGkan
finns i kapitel 7.1.

7.5 Kommunsokandes och sjalvstan-
diga sokandes mojligheter att dra
av den andel som anvands i mat-
lagningen

Stod for skolmjélk kan inte beviljas f6r produkter

som anvints i matlagningen. I ansékan om stod
miéste kommunsokande och sjilvstindiga s6kande
dirfér uppge om mingderna produkter som even-
tuellt anvints i matlagningen redan har dragits av fran
de ans6kta mingderna eller inte.

a) Sokanden har inte dragit av den andel som
anvints i matlagningen

Om st6d s6ks £6r alla inképta kvantiteter stédbe-
rittigade produkter (inkl. kvantiteter som anvints

i matlagningen) kryssar den sékande f6r punkten
Sokanden har inte dragit av den andel som anvints i
matlagningen i stddansékan. Landsbygdsverket drar
da automatiskt av den teoretiska mingd som anvints
i matlagningen (2 %) frin de anstkta mingderna.
Dessutom g6r Landsbygdsverket som vanligt ett
avdrag f6r matgister som inte berittigar till st6d.

Pa samlingsblanketten beh6ver man inte specificera
om den stédberittigande mjolkprodukten har fortirts
som sidan eller anvints i matlagningen. Den andel
som anvints i matlagningen kontrolleras inte heller

1 samband med eventuella inspektioner av stéd for
skolmjolk.

b) Sokanden har dragit av den andel som
anvints i matlagningen

Om det i stédansokan ansoks om stéd bara f6r
mingderna stédberittigade drickbara produkter och
produkter som anvints kalla som sadana (fransett
eventuella mingder som anvints i matlagningen),
kryssar den s6kande f6r punkten Den sékande har
dragit av den andel som anvints i matlagningen i
stodansokan. Mjolk och mjolkprodukter som anvints
1 matlagningen uppges alltsd inte i ansdkan om stéd
och Landsbygdsverket gér bara ett avdrag f6r andelen
matgister som inte berittigar till stod.

Pa samlingsblanketten antecknas bara de mjolkpro-
dukter som uppges 1 ansékan om stéd f6r skolmjolk.
Mjélkprodukter som anvints i matlagningen bokfors
separat. Sambandet mellan avdraget och recepten
miste 4nda kunna pdvisas i samband med en even-
tuell kontroll av skolmjoélksstddet. Detta kan pavisas
med Hjilpblankett nr 561230R (frivillig ifyllning) eller
alternativt genom egen, separat bokforing.
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7.6 Byte av stodsokande i fraga om
kommunsokande och sjalvstandiga
sokande

Om en leverantor blir sokande av stod, skall en
leveransfullmakt géras upp (se punkt 7.1.1). Om en
kommun eller en privat skola/ett privat daghem blir
sokande av stod skall en anmilan om detta limnas in.

Di s6ékanden av stéd byts skall den féregaende
s6kandens fullmakt sdgas upp. Anmilan skall om-
fatta en hanvisning till den ursprungliga fullmakten/
anmilan. Den tidigare s6kanden av stod har ritt att
s6ka stéd dnda tills han har meddelats skriftligen om
indringen.

Anmilan om byte av stddstkande kan vara fritt for-
mulerad men den skall innehalla dtminstone foljande

uppgifter:

* den nya sékandens namn

* idndringsdatum

* omnimnande av att den som tidigare ansdkt om
skolmjolksstdd har blivit skriftligt underrittad om
att s6kanden har dndrats

* datum och underskrift.

I en kommunsékandes anmalan eller i dess bilaga
skall man dessutom anteckna namn och underly-
dande verksamhetsstillen och registernummer for

de kommunala skolor och daghem f6r vilka stod-
ansokan inleds. Andringsanmilan om byte av sdkande
skall limnas till Landsbygdsverket innan den trider i
kraft.

Nir s6kanden av stédet byts under pdgiende termin
bor det observeras:

* Fo6r en och samma kalenderminad kan det finnas
endast en s6kande av stdd. Om s6kanden av stéd
dndras mitt i en kalendermdnad kan skolmjélkstod
beviljas endast till en s6kande/via en s6kande.

* Den nya s6kanden skall anvinda samma antal
elever/barn som uppgetts vid terminsstarten.

For en kommun samt £6r en privat skola eller ett
privat daghem kan st6d beviljas endast f6r en sam-
manhingande tidspetiod pet termin.

Exempel: en kommun séker sjilv stéd f6r augusti och
september och ett affirsféretag f6r oktober och no-
vember. Direfter 6nskar kommunen sjilv soka stodet
tor december. I detta fall kan stéd beviljas endast £6r
augusti, september, oktober och november.

7.7 Inlamnande av stodansokan och
tidsfrister

Stédansékan ska alltid vara Landsbygdsverket tillhan-
da senast den sista dagen den tredje méinaden efter
utgangen av den petiod som ansékan giller.

Exempel: Skolans termin slutar den 5 juni.

* om stédansékan inkommer till Landsbygdsverket
senast den 30 september betalas stodet till fullt
belopp,

* om stddansckan inkommer till Landsbygdsverket
under oktober, minskas stodet med 5 %,

* om stddansékan inkommer till Landsbygdsverket
under novembert, minskas stédet med 10 %,

* om stédansékan inkommer till Landsbygdsverket
den 1 december féljande dr eller efter det, betalas
inget stod alls.

Nir en kommun eller en privat skola/ett privat dag-
hem sjilv soker stodet skall den omsorgsfullt ifyllda
stédanstkan med bilagor skickas via tjansten for
elektronisk kommunikation (https://korpi.mmm.fi)
eller per post till Landsbygdsverket (se kontaktuppgit-
terna).

Stodansékan kan dven sindas per fax eller 1 skannat
format per e-post till adressen koulumaitotuki@mavi.
fi, men den ursprungliga blanketten skall alltid sdndas
per post sa snart som mojligt.

Stédansokningar som sints per telefax och i skannat
format per e-post anses vara inkomna till Lands-
bygdsverket pa samma sitt som ansékningar som in-
kommit per post. Stéd kan dock inte utbetalas innan
den ursprungliga ansékan har inkommit.

Korrigeringar/kompletteringar i ansékan kan dven
sindas per fax och i skannat format per e-post, men



dé behover inte den ursprungliga korrigerade stédan- Om leverantoren soker stodet for skolans/daghem-
s6kan lingre sindas per post. mets rikning skall leverantéren ansvara f6r stodanso-
kan.
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Skolmjélksstod beviljas till en registrerad sékande
som inldmnat en skriftlig ansékan om stéd. Nir
leverantdren eller kommunen soker stddet avses med
skriftligt dokument stédansékan och dess bilagor.
Nir en privat skola eller ett privat daghem séker
stodet sjilv avses med dokument stddansékan. Att
limna in andra dokument som exempelvis sammel-
blanketter kan inte betraktas som ansokan. Sidana
onddiga dokument skickas tillbaka till kunden.

Stodbeslutet fattas separat for varje ansékan. Skol-
mjolksstodet utbetalas senast tre médnader efter att alla
dokument som behévs for utbetalningen har inkom-
mit till Landsbygdsverket. Om kunden har uppmanats
inlimna en utredning eller om en utredning pagar om
riatten till stod, kan tidsfristen Gverskridas. Tidsfristen
kan 6verskridas dven pd grund av force majeure.

Stodet utbetalas inte om stédanstkan eller dess bila-
gor ir bristfilliga eller inkorrekta eller om s6kanden
inte trots begiran gér nédvindiga kompletteringar
eller korrigeringar.

Skolmjolksstod kan inte betalas till en privat restau-
rang-/bespisningsinnehavares konto (se dven punkt
7.4).

Skolmjolksstodet faststills enligt den forsta dagen i
ansOkningsmanaden. Stédsatserna for olika produkter
framgar av Landsbygdsverkets webbsidor samt av

de elektroniska blanketterna. Stédet per produktenhet
kan dndras genom kommissionens beslut (se kapitel
0).



Landsbygdsverkets kontrollavdelning ansvarar f6r
kontrollerna av stéd for skolmjolk. Nir det giller
mejeti- och handelsféretag som distribuerar mjolk-
och mj6lkprodukter till subventionerat pris kontrol-
leras deras bokforing samt kommunernas, skolornas,
daghemmens, centralk6kens och distributionsstillenas
bokforing i Gverensstimmelse med ett arligt urval.

Dokumenten f6r den period som kontrolleras och
andra dokument som r6r skolmjélksstédet och som
enligt bestimmelserna méste forvaras en viss tid skall
vara tillgingliga vid kontrollen. Vid kontrollbesdken
kontrollerar myndigheterna féljande dokument:

® Sammelblanketterna som i friga om produkterna
baserar sig pa fraktsedlar, fakturor eller intyg,

® Ett skriftligt dokument om antalet elever och skol
dagar. Med detta avses till exempel skolans/dag-
hemmets egen utredning Gver antalet elever/barn/
ickestédberittigande matgister vid termins-
starten och antalet skoldagar/verksamhetsdagar
eller alternativt Hjalpblankett nr 561231R (frivil -
lig ifyllning). Statistik som hatr upprittats pa of-
ficiella statistikféringsdagar for elevantal kan inte
anvindas for verifiering av de antal som anmals-
samband med lisirsanmilningar och stédansok-
ningar f6r kommuner och privata sko-lor/daghem
och i bilagor till dem, eftersom uppgifterna bor
motsvara situationen vid terminsstarten.

¢ Skriftlig information om sambandet mellan avdra-
get for den andel som anvinds inom matlagningen
och recepten, 1 det fall att avdraget f6r den andel
som anvinds inom matlagningen gors pa for
miénstagarens férsorg (Kommunsdkande och de
som soker sjilva har i ansékan valt alternativ 2).
Som utredning kan Hjdlpblankett nr 561230R
(frivillig ifyllning) eller alternativt egen, separat

bokfdring anvindas.

* Affisch om EU:s st6d t6r skolmjolk.

Vanligen meddelas det pa férhand innan en kontroll
rorande skolmjolksstodet utférs. Pa sd sitt har den
person som skéter drenden 1 anslutning till skol-
mjolksstédet eller dennes vikarie méjlighet att delta i
kontrollen. I anmilan om kontroll preciserar inspek-
toren vilka dokument som behévs vid kontrollen. D4

anmilan om kontroll inkommit, méste representanten
for den inridttning som skall kontrolleras forsikrasig
om att de dokument som skall kontrolleras ir till-
gingliga och i sin ordning. Kontroller kan utforas
dven utan férhandsmeddelande.

Avsikten med kontrollen dr att granska att férut-
sittningarna for beviljande av stodet efterlevs. EU:s
bestimmelser férutsitter att en viss del av dem som
ansOker om EU:s skolmj6lksstéd kontrolleras.

Kontroller utfors av tjinsteman vid Landsbygdsver-
kets kontrollavdelning. Dessutom kan EU:s inspektd-
rer utfora kontroller. Det gbrs alltid upp ett protokoll
over kontrollen (inspektionsberittelse). Stodsdkanden
far en kopia av inspektionsberittelsen i efterhand.

9.1 Pafdljder av kontrollresultaten

Om man har ansékt om och beviljats stod pa felak-
tiga grunder, dterkrivs stddet genom ett dterindriv-
ningsbeslut som fattas av Landsbygdsverket. Beslutet
kan &verklagas. En besvirsanvisning finns som bilaga
till beslutet. Landbygdsverket kan dven genom beslut
férvigra ritten till stdd om allvarliga férseelser upp-
dagas. Ritten till st6d kan dterinfOras efter en viss tid.
Innan ett eventuellt aterinférande av ritten till st6d
skall en kontroll géras vid inrdttningen. Lingden pa
den tid som st6d forvigras varierar beroende pa hur
allvarlig férseelsen har varit.
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