III) Mavi

OHJE HANKETUEN MAKSUHAKEMUKSEN TEKOON



Alkusanat

Tama ohje on tarkoitettu avuksi hanketuen maksuhakemuksen tekoon (Maaseutuviraston
lomake nro 2316). Kuvat ovat viitteellisia ja tarkoitettu tueksi tekstin rinnalle. Ohje perustuu
5.10.2008 mennessa voimassa olleisiin saadoksiin®. Nain ollen ohje on sovellettavissa
hankkeisiin, joita koskeva tukihakemus on jatetty viimeistaan 5.10.2008. Ohje ei siten kata
taman jalkeen voimaan tulleita muutoksia.
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YNeuvoston asetus (EY) N:o 1290/2005 yhteisen maatalouspolitiikan rahoituksesta;

Neuvoston asetus (EY) N:o 1698/2005 Euroopan maaseudun kehittamisen maatalousrahaston (maaseuturahaston) tuesta maaseudun
kehittamiseen;

Komission asetus (EY) N:o 1974/2006 Euroopan maaseudun kehittdmisen maatalousrahaston (maaseuturahaston) tuesta maaseudun
kehittdmiseen annetun neuvoston asetuksen (EY) N:o 1698/2005 soveltamista koskevista yksityiskohtaisista saanngista;

Komission asetus (EY) N:o 1975/2006 neuvoston asetuksen (EY) N:o 1698/2005 soveltamista koskevista yksityiskohtaisista saanndista
maaseudun kehittdmisen tukitoimenpiteitd koskevien tarkastusmenettelyjen ja tdydentévien ehtojen taytantddnpanon osalta;

Komission asetus (EY) N:o 885/2006 neuvoston asetuksen (EY) N:o 1290/2005 soveltamista koskevista yksityiskohtaisista sdanndista
maksajavirastojen ja muiden elinten hyvéksymisen sekd maataloustukirahaston ja maaseuturahaston tilien tarkastamisen ja hyvaksymi-
sen osalta;

Laki maaseudun kehittamiseen liittyvien ohjelmien hallinnoinnista (532/2006);

Laki maaseudun kehittdmiseen myonnettavista tuista (1443/2006);

Valtioneuvoston asetus maaseudun hanketoiminnan tukemisesta (829/2007) ja sen muutos (1335/2007);

Maaseutuviraston maarays yritys- ja hanketuen maksuhakemuksesta ja sen liitteista (20/08);

Maaseutuviraston méaarays yritys- ja hanketuella rahoitettujen toimenpiteiden seka toimintaryhmén toimintarahan edistymista ja vaikut-
tavuutta koskevista selvityksistéa ja seurantatiedoista (10/08).



1. Hankkeen elinkaari

Hanke alkaa huolellisella suunnittelulla ja hanketukihakemuksen toimittamisella toimival-
taiselle TE-keskukselle tai paikalliselle toimintaryhmalle. Hakemus tulee vireille, kun se on
toimitettu toimivaltaiselle toimintaryhmalle tai TE-keskukselle. Hakemuksen vireille tulon
jalkeen hankkeen toteuttamisen voi aloittaa omalla riskilla. Jos hanke ei saa myo6nteista
rahoituspaatosta, syntyneet kustannukset jd&vat kokonaan hakijan maksettavaksi. Jos
hakija on epavarma, onko hakemus toimitettu oikealle viranomaiselle, tulee asia varmistaa
ennen hankkeen aloittamista. Sama koskee myds mm. hankkeen sisalt6a ja hyvaksyttavia
kustannuksia.

TE-keskus antaa tukip&atdksen, jossa on maaritelty hankkeen toteuttamisen ehdot. Tuki-
paatoksen liitteend toimitetaan hankkeen hyvaksytty suunnitelma. Tukip&atbkseen, sen
ehtoihin ja asetettuihin erityisehtoihin tulee tutustua huolella!

Tuen saajan tulee pitaa tuettavasta hankkeesta kirjanpitoa, joka jarjestetéaéan osaksi tuen
saajan normaalia kirjanpitoa. Tuettavan hankkeen kirjanpito tulee voida vaikeudetta tunnis-
taa ja erottaa tuen saajan muusta kirjanpidosta. Hankkeelle suositellaankin perustettavaksi
oma kustannuspaikka kirjanpitoon.

Maksuhakemukseen liitetdén kirjanpitajan allekirjoittamat jaljennokset kirjanpitoaineistosta.
Maksuhakemuksen yhteydessa hankkeen kirjanpidon tilille siséllytetyt tukikelvottomat kus-
tannukset on poistettava ylivivaamalla tai merkitsemalla erikseen maksuhakemuksen liit-
teend toimitettavaan kirjanpitoaineiston jaljennékseen, jotta niitd ei erehdyksessa sisallyte-
td maksuhakemukseen (ks. kohta 10.). Maksuhakemukseen tulee liittda meno- ja maksu-
tositteiden jaljenndkset hankkeen toteutuneista kustannuksista seka tositejaljennokset to-
teutuneesta rahoituksesta ja hankkeen tuloista.

Tuen maksamista voi hakea, kun hankkeen toteuttamisesta on aiheutunut tukikelpoisia
kustannuksia, jotka tuen saaja on maksanut. Tuen maksun ensimmaista eraa on haettava
vuoden kuluessa tukipdatoksen antamisesta. Viimeista eréé on haettava neljan kuukauden
kuluessa hankkeen toteuttamiselle asetetun maaraajan paattymisesta. Poikkeuksena tasta
on palkkakustannuksiin kuuluva lomaraha, jonka maksamista voi hakea kuukauden kulu-
essa siitd, kun lomaraha on tydsuhteen perusteella viimeistaan maksettava. Lomarahan
hakeminen ilmoitetaan tayttamalla loppumaksua haettaessa maksuhakemuksen kohta 8.

Toimintaryhman kiintiosta rahoitettujen hankkeiden maksuhakemus toimitetaan paikallisel-
le toimintaryhmalle. Muut hakijat toimittavat maksuhakemuksen suoraan TE-keskukseen.

TE-keskus kasittelee kaikki maksuhakemukset ja paattaa tuen maksamisesta. Jos on kyse
investoinnista, TE-keskus kady tarkastamassa investoinnin paikan péaalla viimeistddn ennen
viimeisen eran maksamista. Tarkastuksen tarkoituksena on varmistaa, etté investointi on
toteutettu tukipdatoksen mukaisesti. Muiden hankkeiden osalta paikan paalla tehtavia tar-
kastuksia suoritetaan Maaseutuviraston tekeman erillisen otannan perusteella.

Tuen saajalla on velvollisuus ilmoittaa TE-keskukselle tai, jos rahoitus on myonnetty pai-
kallisen toimintaryhmé&n rahoituskiintiosta, kyseiselle toimintaryhmélle mahdollisista muu-
toksista hankkeen toteutuksessa tekemalla muutoshakemus ennen muutoksen toteutta-
mista. Hankkeen paattymisen jalkeen kaikki asiakirjat tulee sailyttaa vuoden 2019 loppuun
saakka mahdollisia tarkastuksia varten. Tuetut investoinnit tulee sailyttéaa viisi vuotta haki-



jan omistuksessa ja hallinnassa viimeisen tukieran maksatuksesta ja investointia on kay-
tettava tukipaatoksen mukaiseen tarkoitukseen. Jos tuetun investoinnin omistus- tai hallin-
taoikeus luovutetaan toiselle tata aikaisemmin, on tuen saajan ennen luovutusta hankitta-
va siihen TE-keskuksen lupa.

Jos maaseudun kehittamisohjelman mukainen toimi johtaa investointiin, jonka kokonais-
kustannukset ylittavat 50 000 euroa, tuen saajan on pystytettava investoinnin rahoitukses-
ta kertova tiedotuskyltti. Tiedotuskyltti on pystytettavd myos rakennuskohteisiin, joiden ko-
konaiskustannukset ylittavat 500 000 euroa. Tuen saaja saa tiedotuskyltin tuen myonta-
neeltd TE-keskukselta. (ks. kohta 15.)

2. Maksatuksen hakuajat

Monivuotisissa hankkeissa tulee maksatusta hakea vuosittain. Ensimmaista maksatusta
on haettava viimeistddn vuoden kuluessa tuen myontamisesta. Loppumaksua on haettava
viimeistaan neljan kuukauden kuluessa hankkeen toteuttamiselle asetetun maaraajan
paattymisesta. Poikkeuksena tastad on hankkeen tukikelpoisiin palkkakustannuksiin sisalty-
va lomaraha, jonka maksamista tuen saaja voi hakea kuukauden kuluessa siita, kun loma-
raha on tyosuhteen perusteella viimeistaan maksettava.

Kuva 1. Esimerkki tukihakemuksen vireille tulon ja toteutusajan vaikutuksesta tukikelpoi-
suuteen (kuvassa esimerkki kolmen vuoden hankkeesta)
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sessa hyvaksyttyna toteutusaikana (poikkeuksena ra-
kentamisen suunnittelukustannukset)




2.1 Maksuerien enimmaismaara ja hakuajat kehittdmis-, koulutus-
ftiedonvalitys- ja koordinointihankkeissa

Elinkeinojen kehittamishankkeisiin, yleishyddyllisiin kehittAmishankkeisiin, koulutus-/ tie-
donvalityshankkeisiin ja koordinointihankkeisiin myonnetty tuki maksetaan enintaan nel-
jassad erassa vuosittain. Monivuotisissa hankkeissa maksatusta on haettava vuosittain.
Ensimmaistd maksatusta on haettava viimeistaan vuoden kuluessa tuen mydntamisesta.
Viimeisen eran maksua (=loppumaksu) on haettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen
toteuttamiselle asetetun maaraajan paattymisesta.

Kuva 2. Maksuerien enimmaismaara ja hakuajat kehittdmis-, koulutus-/tiedonvalitys- ja
koordinointihankkeissa

1. erd viimeistaan 1
(; vuosi myonto-
~ » 1 - 4 maksu- / paatoksesta
“ :; erad/vuosi
e °
F H Loppumaksu viimeistaan

4 kk toteutuksen maara-

Kehittamis-, koulutus-/tiedonvélitys- ajan paattymisesta
ja koordinointihanke

2.2 Maksuerien enimmaismaara ja hakuajat yleishyodyllisessa inves-
tointihankkeessa koskien rakentamista

Yleishyodyllisessa investointihankkeessa rakennuksen rakentamiseen, laajentamiseen tai
peruskorjaamiseen myonnetty investointituki maksetaan enintdan neljassa erassa.

Monivuotisissa hankkeissa tulee maksatusta hakea vuosittain. Ensimmaista maksatusta
on haettava viimeistdaan vuoden kuluessa tuen myodntamisesta. Viimeisen eran maksua
(=loppumaksu) on haettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen toteuttamiselle asetetun
maaraajan paattymisesta. Viimeisen maksueran tulee olla vahintdan 20 prosenttia myon-
netyn tuen maarasta, paitsi, jos hankkeelle on maksettu ennakkoa, jolloin loppumaksun
tulee olla vahintaan 30 prosenttia myonnetyn tuen maarasta. (ks. kuva 7.).

Kuva 3. Maksuerien enimmaismaara/rakennus ja hakuajat rakennushankkeissa (ei ennak-
koa)
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akennusten rakentaminen, laajen- myBnnetysta tuesta 4 kk toteutuksen maara-
taminen ja peruskorjaus ajan paattymisesta




Rakentamisen suunnittelukustannukset ovat tukikelpoisia, vaikka ne olisivat syntyneet en-
nen tukihakemuksen vireille tuloa. Suunnittelukustannusten menotositteet on liitettava en-
simmaiseen maksuhakemukseen.

Rakentamista koskevaan maksuhakemukseen tulee liittd& jaljennokset rakennuslupapaa-
toksessa edellytettyjen katselmusten poytakirjoista, kun katselmus on suoritettu. Maksu-
hakemukseen voi liittd& valokuvia rakentamisen kohteesta, jotta toimenpiteen toteutumi-
nen ja tyon eteneminen on helpompi todeta. Viimeistaan ennen viimeisen eran maksua
TE-keskuksen edustaja kdy tarkastamassa rakennusinvestoinnin paikan paalla.

Tuetun investoinnin kohde tulee olla kaytettavissa tuen kohteena olevaan toimintaan va-
hintd&dn viiden vuoden ajan tuen viimeisen erdn maksamisesta. Jos tuetun investoinnin
omistus- tai hallintaoikeus luovutetaan toiselle tatd aikaisemmin, on tuen saajan ennen
luovutusta hankittava siihen TE-keskuksen lupa. Tuetusta investoinnista tulee tiedottaa
tiedotuskyltilla, jos rakentamisen kokonaiskustannukset ylittavat 500 000 euroa (ks. kohta
15.).

Jos hankittava, remontoitava tai rakennettava rakennus sijaitsee vuokramaalla, on maksu-
hakemukseen liitettdva jaljennds vuokrasopimuksesta ja vuokraoikeuden kirjaamisesta
(ks. kohta 11.).

2.3 Maksuerien enimmaéaismaara ja hakuajat yleishyodyllisessa inves-
tointihankkeessa koskien kiinteiston, koneiden, laitteiden ja muun kayt-
tdbomaisuuden hankintaa

Yleishyodyllisessa investointihankkeessa kiinteiston, koneen, laitteen, aineettoman omai-
suuden tai muun kayttbomaisuuden hankintaan myonnetty tuki maksetaan enintdén kah-
dessa erassa. Ensimmaista maksatusta on haettava vuoden kuluessa tuen myodntamises-
td. Toisen eran maksua (=loppumaksu) on haettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen
toteuttamiselle asetetun maaraajan paattymisesta.

Jos kone tai laite hankitaan kaytettynd, on maksuhakemukseen liitettava asiantuntijan ar-
vio tai muu selvitys kaytettyna hankitun koneen ja laitteen kayvasta arvosta, jaljella olevas-
ta kayttoiasta ja teknisista ominaisuuksista.

Kuva 4. Maksuerien enimmaisméaara ja hakuajat kiinteiston, koneiden, laitteiden ja muun
kayttbomaisuuden hankinnassa

1. erd viimeistaan 1 vuosi

~\ myontopaatoksesta
R , :> 2 maksueraa

J 2. eré eli loppumaksu
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Kiinteistd, kone, laite tai muu kayttdomai-
suus

Viimeistaan ennen viimeisen eran maksua TE-keskuksen edustaja kay tarkastamassa tue-
tun investoinnin paikan paalla.



Tuetun investoinnin kohde tulee olla kaytettavissa tuen kohteena olevaan toimintaan va-
hintd&n viiden vuoden ajan tuen viimeisen erdn maksamisesta. Jos tuetun investoinnin
omistus- tai hallintaoikeus luovutetaan toiselle tatd aikaisemmin, on tuen saajan ennen
luovutusta hankittava siihen TE-keskuksen lupa. Tuetusta investoinnista tulee tiedottaa
tiedotuskyltilla, jos investoinnin kokonaiskustannukset ylittavat 50 000 € (ks. kohta 15.).

3. Hankkeesta aiheutuvat kustannukset

Hankkeen hyvaksyttavat kustannukset liittyvat selkeasti tuettuun hankkeeseen. Ne ovat
hankkeen hyvaksytyn suunnitelman ja kustannusarvion mukaisia, kohtuullisia kustannuk-
sia, jotka ovat syntyneet tukihakemuksen vireille tulon jalkeen ja hankkeen hyvak-
syttyna toteutusaikana. Tasta ovat poikkeuksena rakentamisen suunnittelukustannukset.
Rakentamisen suunnittelukustannukset ovat tukikelpoisia, vaikka ne ovat syntyneet ennen
tukihakemuksen vireille tuloa.

Maksatus tapahtuu jalkikateen tukikelpoisia kustannuksia vastaan. Maksuhakemukseen
kohdennettavat kustannukset tulee maksaa ennen maksuhakemuksen jattamista. Kaikki
hankkeen kustannukset on maksettava ennen viimeisen maksueran hakemuksen jattamis-
ta.

Tukipaatoksen mukainen kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma sitovat hankkeen toteutta-
jaa hanketasolla. Muutoshakemus on toimitettava TE-keskukseen ennen suunnitellun
muutoksen toteuttamista.

Kuva 5. Kustannukset tulee maksaa ennen maksuhakemuksen jattamista

Kustannukset Kustannukset Maksuhakemuksen Kustannukset mak-
syntyneet maksettu ennen jattaminen 20.4.2008 settu 22.4.2008
hankkeen 20.4.2008

hyvaksyttyna

toteutusaikana

Menotosite 1

Menotosite 2

Menotosite 3

Maksuera tai
::> loppumaksu

Kustannusten on oltava tuen saajan maksamia. Tuen saajan kustannuksista tulee olla
asianmukaiset meno- ja maksutositteet, ja ne tulee olla selkeasti kirjattu kirjanpitoon. Ko-
piot hankkeen toteutuneista meno- ja maksutositteista tulee liittdd maksuhakemukseen.
Kateisella maksettujen menotositteiden rahan lahde tulee osoittaa kirjanpitokirjauksilla,
tiliotteilla tai muulla vastaavalla tavalla, kun kustannus on yli kymmenen euroa. Tarkoituk-
sena on varmentaa, etta kustannus on tuen saajan maksama.

Esimerkiksi: Hankkeen tyontekija ostaa koulutusmatkalla koulutustarvikkeita hankkeelle
kateiselld. Tydntekijan maksama kustannus ei ole hankkeen tukikelpoinen kustannus, kos-
ka se ei ole tuen saajan maksama. Tyontekija laskuttaa koulutustarvikkeet hankkeen to-



teuttajalta (=tydnantajalta). Tyonantaja korvaa koulutustarvikkeet maksamalla kustannuk-
sen tyontekijalle kassasta (kateismaksu) ja kirjaus kassatilille tai maksamalla pankkitilille ja
normaalikirjanpitokirjaus. Kun kustannus on todennettavasti tuen saajan maksama se Vvoi-
daan hyvéksya hankkeen kustannukseksi.

Kuva 6. Kustannusten on oltava tuen saajan maksamia

ry
Tuen saaja kunta Tuen saaja ry
Kustannukset kun- Kustannukset ry:n maksamia, ei
nan maksamia yhdistyksen hallituksen jasenten

4. Tuen maksamisen edellytykset
Tuen maksamisen edellytyksend on muun muassa, etta

tuen saaja on noudattanut tukipaatoksen mukaisia tuen ehtoja

hankinta tai hanke on toteutettu

hanke on toteutettu tukipdatoksessa edellytetysti kokonaistaloudellisesti edullisim-
malla tavalla

kustannus on hankesuunnitelman mukainen ja sdadoésten mukaan tukikelpoinen
hankinnat on kilpailutettu tai paikkakunnan tavanomainen hintataso on selvitetty (ks.
kohta 9.)

menotosite (=lasku) on tuen saajalle osoitettu

lopullinen kustannus on maksettu

kustannus on tuen saajan maksama

tuettavista kustannuksista on yksildity menotosite ja tosite kustannuksen maksami-
sesta tai yksiloity maksutosite

kustannus on kirjattu tuen saajan kirjanpitoon hankkeen menoksi

hankkeen rahoitussuhteet ovat tukipaatoksen mukaiset.

YV VVVV VV VVYVY



5. Ennakon hakeminen

Tuen maksamista ennakkona voivat hakea yksityisoikeudelliset yleishy6dylliset yhteisot.
Ennakkoa haettaessa on huomioitava, ettd hakija on vastuussa hankkeestaan myos sil-
loin, kun hanke ei toteudu alkuperaisten suunnitelmien mukaisesti. Hankkeen alitoteutumi-
nen saattaa johtaa maksetun tuen takaisinperintaan.

Esim. Hankkeelle on myonnetty tukea 10 000 euroa, josta maksetaan ennakkoa 20 % =
2000 euroa. Valimaksatuksissa on maksettu tukea 7000 euroa. Loppumaksun yhteydessa
voidaan maksaa tukea enintadn 1000 euroa. Kustannuksia hakijan on maksuhakemuk-
sessa kuitenkin esitettava ennakkoa ja loppumaksua vastaava osuus.

Ennakon maksamisen edellytyksend on muun muassa, etta
» hakijalla ei ole merkittavia omia tuloja tai hankkeen véliaikaisrahoitukseen kaytetta-
vissa olevaa varallisuutta
vaara hankkeen jaamisesta toteutumatta on vahainen
ennakon maksamiseksi esitetdan erityiset perusteet ja
ennakon maksaminen ei vaikeuta tuen kayton tarkoituksenmukaista valvontaa.

YV V

Tuen saaja selvittaa perustelut ennakon maksamiselle ennakkoa koskevan maksuhake-
muksen yhteydessa vapaamuotoisella liitteella.

Haettava ennakko on yksil6itdva ensimmaisessd maksuhakemuksessa. Ennakon maara
on enintaan 20 % mydnnetyn tuen maarasta. Tukea voidaan maksaa ennakkona vain ker-
ran (1. erd). Ennakkoa maksettaessa loppumaksuna haettavan eréan on oltava vahintaan
30 % myonnetysta tuesta, ellei ennakkoa vastaavaa osuutta kustannuksista ole esitetty ja
hyvaksytty ennen loppumaksua. Tuen hakijan on ilmoitettava maksuhakemuslomakkeen
lisatietoja kohdassa kuitataanko ennakko valimaksatuksessa. Oletuksena on, ettéd ennakko
kuitataan loppumaksatuksessa. Ennakko on kuitattava yhdessa erassa, eikd sitd voida
jakaa vahennettavaksi useammassa maksuerassa. Ennakon maksamiseksi voidaan edel-
lyttd& vakuuden asettamista (esim. pankkitakaus).

Kuva 7. Ennakon vaikutus maksuerien suuruuteen

a) Rakennuksen rakentamisessa, laajentamisessa tai peruskorjaamisessa enintédan nelja
maksueraa.

Ennakko Ei ennakkoa

Enintéén 20 %
myonnetysta

—| Ennakko = 1. era Jos ei ennakkoa

tuesta

<
2
—| 2.era
2
(5}
c || 3era
O
> Vahintaan 30% Loppumaksu =
= —| Loppumaksu = 4. era | myonnetysta vahintaan 20 %
tuesta myonnetysta tuesta




b) Muissa investoinneissa enintdan kaksi maksueraa.

Ennakko Ei ennakkoa

Enintaan 20 %

= Ennakko = 1. erd |:> myonnetysta Jos ei ennakkoa

+ tuesta

>

bt

()

c

-C . - Ty

S Loppumaksu = 2. era Vahintaan 30% Loppumaksu = ei

S myonnety*/;sta vahimmaismaaraa
tuesta

*)Loppumaksuna haetaan loput (vahintaan 80 %), kuitit esitettdva 100 prosentista

c) Kehittdmishankkeissa, koulutushankkeissa ja koordinointihankkeissa 1-4 maksueraa
vuodessa (kuvassa esimerkki kolmen vuoden hankkeesta).

Ennakko Ei ennakkoa

Enintaan 20 %
myonnetysta

Jos ei ennakkoa

Ennakko = 1. era
1. :,\V

tuesta

VUOsi Bt s
‘= liséksi 2. - 4. erat
=
o
%‘ 2.
c vuosl 1-4er3a
c
o)
> ..
S 3 1.-3.era v

Véhintaan
30% myonne-
tysté tuesta

Loppumaksu = ei
vahimmaismaaraa

VUoSi
Loppumaksu = 4. erd >

6. Maksamisen hakeminen

Maksuhakemus tehd&an kirjallisesti tarkoitusta varten vahvistetulle lomakkeelle (Maaseu-
tuviraston lomake nro 2316). Hakemukseen liitetdan asiakirjat ja selvitykset kustannusten
kohdentumisesta tuettavaan hankkeeseen seka siita, ettd kustannukset ovat toteutuneita
ja lopullisia (esim. kopiot meno-, tulo- ja maksutositteista, tiliotteista, tilausvahvistuksista ja
tarjouspyynnoista — erillisella tallennusvalineella (esim. CD, muistitikku) toimitetuista kopi-
oista on sovittava TE-keskuksen kanssa; liitteet ks. kohta 11.).

Maksuasiakirjoista tulee kayda yksityiskohtaisesti ilmi syntynyt kustannus. Alkuperaiseen
tositteeseen on Kkirjoitettava tai leimattava tukipdatoksen mukainen hankkeen numero,
esim. 123. Jo tilausvaiheessa voi tavaran tai hankinnan toimittajaa pyytaa kayttamaan
hankkeen numeroa viitteena asiakirjoissa.
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7. Tukikelpoiset kustannukset

Tuki maksetaan tukipaatoksen ja hyvaksytyn suunnitelman mukaisesti. Jos kustannukset
poikkeavat tukipaatoksen mukaisista hyvaksytyista kustannuksista, tulee tuen myoéntajalta
hakea aina muutospdatostd. Muutospaatosta on haettava ennen kuin muutos toteute-
taan. Muutoshakemus toimitetaan toimivaltaiselle TE-keskukselle tai, jos rahoitus on
myoOnnetty paikallisen toimintaryhman rahoituskiintiosta, hakemus toimitetaan toimivaltai-
selle paikalliselle toimintaryhmalle.

Maksuhakemukseen merkitaan hankkeen toteuttamisesta aiheutuneet tukikelpoiset kus-
tannukset. Arvonlisaveron osuuden saa sisallyttdd kustannuksiin vain, jos hakija ei saa
niitd palautuksena takaisin ja tukipaatoksen budjettiin sisaltyy arvonlisavero. Muissa tapa-
uksissa kustannukset ilmoitetaan ilman arvonlisaveroa. Hankkeen tukikelpoisista kustan-
nuksista on vahennetty hakijan saamat alennukset ja bonukset ennen kuin ne ilmoitetaan
maksuhakemuksella.

Kuva 8. Esimerkki tukikelpoisten kustannusten ilmoittamisesta

- _AI\/ 22 %%
_ _élennus 10 %

_ _R_nnus 509

Tukikelpoiset
kustannukset
>— maksuhakemuk-
seen

Henkilokohtaisten kauppaliittymien jasen- tai etukorttien kayttdminen tuetun hankkeen
hankinnoissa ei ole mahdollista.
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8. Kohtuullinen hintataso ja hankintojen kilpailuttaminen

Tuen maksamiseksi esitetaan selvitys siita, ettd kustannus perustuu hankinnan tai toimen-
piteen tavanomaiseen ja kohtuulliseen hintatasoon tai hankintalain mukaiseen hankinta-
menettelyyn. Menettelyn valinnassa ratkaisevaa on hankinnan arvo, kuten kohdissa a) - c)
on kuvattu. Tukipdatoksessa edellytetdan, ettéd hanke toteutetaan kokonaistaloudellisesti
edullisimmalla tavalla.

a) Hankinta enintaan 3 000 €

Enintdan 3 000 euron arvoisissa hankinnoissa on selvitettdva paikkakunnan tavanomainen
hintataso esimerkiksi puhelimitse.

Hintatiedustelut on dokumentoitava esim. Maaseutuviraston lomakkeelle nro 2310 ja saily-
tettdava hankkeen muiden asiakirjojen tapaan. Selvitys, mika vertailluista vaihtoehdoista
valitaan, tulee myds dokumentoida.

b) Hankinta yli 3 000 € ja alle 15 000 / 100 000 €

Yli 3 000 euroa maksavista hankinnoista on pyydettava vahintaan kolme tarjousta kirjalli-
sesti tai suullisesti (tarjous kirjattava ylds), hankinnan kohdetta tarjoavan alan liikkeesta.
Usein on syyta pyytaa tarjous paikan paalle toimitettuna, eli siséltden kuljetuskustannuk-
set.

Jos kesken hankintaprosessin havaitaan ennakkoarviosta poiketen, etta hankinta tulee
ylittamaan hankintalain kynnysarvot (ks. kohta c), on hankinta keskeytettava, ja siirryttava
kohdassa c) kuvattuun menettelyyn.

Tarjouspyynnot on dokumentoitava esim. Maaseutuviraston lomakkeelle nro 2310 ja saily-
tettava hankkeen muiden asiakirjojen tapaan. Selvitys, mika tarjotuista vaihtoehdoista vali-
taan, tulee myds dokumentoida.

Kuva 9. Kohtuullisen hintatason selvittdminen (viitekustannukset ei kaytettavissa)

JULKINEN RAHOITUS ENINTAAN 50% JULKINEN RAHOITUS YLI 50%
(paésaantoisesti yrityshankkeet) \ (padédsaantoisesti kehittamishankkeet)

100.000 (rakentaminen)

\ c) Julkisista hankinnoista annettu

15,000 € laki (348/2007)

b) Dokumentoitava vahintaan kolmen
tarjouksen pyytaminen

b) Dokumentoitava vahintaan

3000 € kolmen tarjouksen pyytaminen
a) Selvitettavd/ dokumentoitava a) Selvitettavd/ dokumentoitava
paikkakunnan tavanomainen paikkakunnan tavanomainen
hintataso hintataso
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¢) Hankinta 15 000 / 100 000 € tai enemman

Hankintoihin on julkisia hankintoja koskevassa laissa (348/2007) maaritelty kansalliset- ja
EU-kynnysarvot, jotka maarittelevat hankinnassa noudatettavan menettelyn. Myds yksityi-
nen toimija, joka saa hankkeeseen yli 50 % julkista rahoitusta (kunta/muu julkinen rahoi-
tus, valtio ja EU yhteens&) on velvollinen soveltamaan julkisista hankinnoista annettua la-
kia.

Kansallinen kynnysarvo on tavaroissa ja palveluissa 15 000 € ja rakennusurakoissa
100.000 € (hinnat ovat arvonlisdverottomia). Hankinnat, jotka ovat tAmé&n euromaaran suu-
ruisia tai ylittavat taman tason, on ilmoitettava hankintailmoitukset -portaalissa (HILMA)
osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi. Julkaisun jalkeen hankkija voi lahettaa tiedon tar-
jouskilpailun kaynnistymisesta tiedossaan oleville toimittajille. Osallistumishakemusten ja
tarjousten jattdmiselle on varattava kohtuullinen aika, vahintaan kaksi viikkoa.

EU-kynnysarvo oli tavaroissa ja palveluissa 31.12.2007 asti 137 000 euroa ja rakennus-
urakoissa 5 278 000 euroa. 1.1.2008 lahtien kynnysarvo on tavaroissa ja palveluissa
206.000 euroa ja rakennusurakoissa 5 150 000 euroa. Hankinnat, jotka ylittAvat taman
tason, ilmoitetaan HILMA:ssa. Tarjouskilpailun alkamisesta voi ilmoittaa toimittajille. EU-
kynnysarvojen ylittyessa on lisaksi otettava huomioon naita koskevat pakolliset maaréaajat.

Tarjouspyyntd on laadittava huolellisesti. Hankinnan kohde on yksiloitava ja hankinnan
valinta- ja vertailuperusteet on ilmoitettava riittavalla tarkkuudella. Vertailuperusteet on il-
moitettava tarkeysjarjestyksesséa tai painoarvoilla, EU-kynnysarvojen ylittyessa painoarvo-
jen ilmoittaminen on pakollista.

Tarjoukset on vertailtava ja valinta perusteltava yksityiskohtaisesti. Valinnan jalkeen han-
kinnasta on tehtava hankintap&étos, joka on annettava tiedoksi kaikille tarjouskilpailuun
osallistuneille. Liitteeksi tulee liittda muutoksenhakuohjeet markkinaoikeuteen.

Hankinnasta on tehtéava kirjallinen sopimus. EU-kynnysarvojen ylittyessa sopimus tehdaan
vasta pakollisen odotusajan jalkeen.

Hankinnan jakaminen osiin kynnysarvojen alittamiseksi tai vahaista hankintaa méaarittele-
van euromaaran saavuttamiseksi on ehdottomasti kielletty. Jos hankinta jaetaan osiin
eikd hankintalain mukaista menettelya noudateta kaikkien osien kohdalla, tulee hankinnan
toteuttaminen arvioida todellisten taloudellisten tai teknisten seikkojen perusteella, jotka
hankinnan tekijan tulee pystya nayttamaan tarvittaessa toteen.

Tilanteissa, joissa hankintalakia on kynnysarvojen tayttyessa sovellettava, suorahankinta
eli hankinta ilman hankintalain mukaisia ilmoitusmenettelyja on aina poikkeusmenettely ja
sen taustalla tulee olla hankintalain mukainen todennettavissa oleva suorahankintaperus-
te. (ks. kuva 10.)
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Kuva 10. Hankintalain soveltamisen tarkastaminen maksuhakemuksen kasittelyn yhtey-

dessa

Kynnysarvo
ylittyy ja yli
50 %:n
julkinen
rahoitus”
hankinnan
arvosta

N

ILMOITTAUTUNEET
—»| (rajoitettu menettely
hm&_ neuvottelu-
ilmoitukset.fi* menettely)
~a | TARJOUK-
SET

(avoin menettely)

* | = Maksuhakemuksen liitteeksi

Y huom! mukana myés esim. kuntarahoitus.

7

Hankintalain
edellyttamat
menettelyt
mm.
VERTAILU
a) hinta on
yksinkertaisin
vertailutapa
b) kokonais-
taloudellisesti
edullisin
(otettu huomioon jo
hankintailmoi-
tuksessa)

>

HANKINTA-
PAATOS*
litteeksi
hakemus-
osoitus
markkina-

oikeuteen
(www.hankinnat.fi
muutoksenhaku,
mallit)

Hankintalain soveltamisessa apuna kannattaa kayttd& esimerkiksi www.hankinnat.fi -
sivuston ohjeistusta.

9. Luontoissuoritukset

Yksityinen rahoitus hyvaksytddn korvattavaksi ainoastaan talkootyolla (vrt. tukipaatos).
Hankesuunnitelman mukaiset talkootyésuunnitelmassa mainitut talkootydt ovat hyvaksyt-
tavid. Esimerkiksi, jos konetyota ei ole hyvaksytty talkootydsuunnitelmassa, ei sita voida
maksatuksessakaan hyvaksya. Talkootydn toteuttaminen on osoitettava talkootyohon
osallistumista koskevalla tuntikirjanpidolla.

Yksityisesta rahoituksesta voi enintaéan 75 % olla talkooty6ta. Talkootyon tekijaksi hyvak-
sytdan 15 vuotta tayttanyt henkild. Talkootyon arvona hyvaksytaan kymmenen euroa tun-
nilta henkil6a kohden. Jos talkooty6 tehdaan kayttaen traktoria tai muuta vastaavaa tyo-

konetta, tydokoneen kayttdmisen arvoksi luetaan liséksi 20 euroa tunnilta.

Kuva 11. Luontoissuoritukset kehittdmishankkeissa

talkootyd (vah. 15v. tayttanyt henkil®)

10 €/ tunti

konetyd
20€/h

= talkootydlainen + kone= 30 € / tunti
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10. Tukikelvottomat kustannukset
Tukikelvottomia kustannuksia ovat esimerkiksi seuraavat:

7
L X4

o,
*
0

X4

K/
*

X/

X/
X4

hankesuunnitelmaan ja tukipaatokseen sisaltymattomat kustannukset

palkat tai palkkiot silta osin kuin ne ylittavat kunta-alalla yleisesti maksettavan tason
hankinnat, jotka on tehty hakijalta taikka sellaiselta yritykselté, jonka toimintaan ha-
kijana olevassa yhteisdssa tuen kayttoon osallistuva tai siitd paattava henkilé voi
olennaisella tavalla vaikuttaa yksin tai yhdessa yhden tai useamman sellaisen hen-
kilon kanssa, jonka vuoksi henkiléa viranomaisen toiminnassa pidettaisiin hallinto-
lain (434/2003) 28 8:n mukaan esteellisend, ellei hankintaa ole asianmukaisesti kil-
pailutettu

investoinnin tai muun toimenpiteen rahoituksesta aiheutuvat kustannukset kuten ko-
rot, provisiot ja varainsiirtovero

leasingkustannukset, joissa hankinnan kohde siirtyy sopimusehtojen mukaan haki-
jan omistukseen

osamaksulla hankittavan koneen tai laitteen maksuerat, jos hankitun omaisuuden
omistusoikeus ei siirry hankkeen toteutusaikana

arvonlisavero, joka ei jaa hakijan lopulliseksi menoksi

kustannukset, jotka eivat jaa hakijan lopulliseksi menoksi palautuksen, hyvityksen
tai muun vastaavan syyn johdosta

kustannukset, jotka aiheutuvat hakijan tavanomaisesta toiminnasta tai siihen liitty-
vasta suhdetoiminnasta

laskennallinen osuus kustannuksista, jotka muuten kuuluvat hakijan tavanomaiseen
toimintaan

luvanvaraista toimintaa koskevan sellaisen toimenpiteen kustannukset, jota lupavi-
ranomainen ei ole hyvéaksynyt

muut palkkaukseen kuuluvat kustannukset kuin lakisaateisista tai tyonantajaa vel-
voittavasta tydehtosopimuksesta johtuvat kustannukset

kokouspalkkiot siltd osin, kuin ne ylittdvat maaran, joka kunnassa voitaisiin maksaa
vastaavanlaisesta kokouksesta

matkakustannukset siltd osin, kuin ne ylittdvat maaran, joka valtion virkamiehelle
korvattaisiin matkan suorittamisen aikana voimassa olevan valtion virkaehtosopi-
muksen mukaan

sellaisen tyontekijan palkkauksesta aiheutuvat kustannukset, joka ei ole tukea haet-
taessa ollut hakijan vakinaisen viran haltija tai toistaiseksi voimassa olevassa tyo-
suhteessa oleva tyontekija, jos virka tai toimi taytetaan yli vuodeksi eikad virka tai
toimi ole ollut julkisesti haettavana

Maksuhakemukseen tulee merkita vain tukipaatoksen mukaiset tukikelpoiset kustannuk-
set. Vaarinkaytos voi johtaa tuen hylkdamiseen tai sanktioseuraamukseen (kuva 12).
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Kuva 12. Esimerkki 3 %:n sdannosta

Rahaa jii B
vield yli,
ostettaisiinko

Esimerkki: Tukea on myodnnetty 10 yksikkda kyla-

talon rakentamiseen. Kylatalon rakentamisen jal-
keen (=tukikelpoiset kustannukset) myonnettya
rahoitusta jai kayttamatta 2 yksikkéa. Tuen saaja
paattdd ostaa myonnetylla rahoituksella veneen,
jota ei mainita tukipaatoksessa. Talldin veneen
hankintakustannukset eivat ole tukikelpoisia, ja
veneeseen kaytetyt 2 yksikkda vahennetaan hy-
vaksytyista kylatalon rakentamiskuluista (8 yks),
jolloin tuen maksun suuruudeksi muodostuu 6

Tukikelpoisista
kustannuksista
véhennetty ve-

neen osuus

yksikkoa.
Vene 2 yks
Kylatalo \ eeveeee e
10 yks. }
Kylatalo 8 :
yks — Kylatalo 6
yks
Myonto- Maksuha- Tukimaksu
paatos 10 kemus 8 + 2 8-2(sanktio)=6

Myo6s muussa kuin loppumaksussa sanktioseuraamus pienentaa hankkeen hyvéaksyttavia

kokonaiskustannuksia.

Huom. Tukipaattksella myodnnetty rahoitus on kaytettava tukipaatoksen
mukaisesti. Tuki ei ole tuen saajan vapaasti kaytettavissa!
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11. Maksuhakemuksen liitteet

Maksuhakemukseen on liitettava seuraavat selvitykset ja jaljenndkset asiakirjoista:

v' Jéljennokset kirjanpitoon viedyistd meno- ja maksutositteista maksuhakemuksen ajanjaksolta (laskut, kateiskui-
tit, muut tositteet)
e muistettava numeroida alkuperaiset menotositteet tukipaatdksen mukaisella hankenumerolla
(+kirjanpidon juokseva numerointi ja hyvéksymismerkinnat)
e jalienndkset myos lahetyslistoista seka muista laskujen liitteista

v' Selvitys yksityisen ja muun julkisen rahoituksen toteutumisesta (tiliotteet ja tositekopiot)
v' Kirjanpidon ote toimenpidettda koskevasta paa- ja paivakirjasta (myos sahkoisesta kirjanpidosta). Huom. Muis-
tettava kirjanpitajan allekirjoitus!
v' Tilintarkastuskertomus viimeisimmasta tilintarkastuksesta (niilta, joita tilintarkastusvelvollisuus koskee)
v' Selvitys hankkeen tuloista maksuhakemuksen kohteena olevalta ajanjaksolta, seka tulotositteiden jaljennokset
v' Selvitys miten ostopalveluiden tai hankintojen tavanomainen hintataso on selvitetty
e julkisista hankinnoista annetun lain (348/2007) edellyttdmét hankintailmoitus ja perusteltu hankinta-
paatos,
e selvitys tarjousten pyytadmisesta ja vertailusta (Maaseutuviraston lomake 2310), tai
e selvitys paikkakunnan tavanomaisen hintatason vertailusta (Maaseutuviraston lomake 2310)
v" Selvitys nimenkirjoitusoikeudesta
v' Selvitys jaettujen kustannusten jakoperusteista (Maaseutuviraston lomake 2321L)
v' Hankkeen seurantatiedot (Maaseutuviraston lomake 2306ind)
v" Hankkeen edistymista kuvaava raportti tarkasteltavan maksatuskauden toimenpiteista, resursseista, kustannuk-

sista ja rahoituksista suhteessa tukipaatoksella hyvaksyttyyn suunnitelmaan, ellei vuosiraportti tai loppuraportti
lity maksamisen hakemiseen

Koneet ja laitteet:

v/ asiantuntijan arvio tai muu selvitys kaytettyna hankitun koneen ja laitteen kayvasta arvosta, jaljella olevasta
kayttoiasta ja teknisistéd ominaisuuksista

Rakentaminen:

v' jaljennokset rakennuslupapaattksessa edellytettyjen katselmusten poytakirjoista

Rakennuksen hankinta:

v' jaliennds vuokrasopimuksesta ja vuokraoikeuden kirjaamisesta, jos hankittu rakennus sijaitsee vuokramaalla

Palkkakustannukset:

v yli vuodeksi palkatun tyontekijan tydnhakuilmoitus, ellei kyseessa ole henkilo, joka on tukea haettaessa ollut ha-
kijan vakinaisen viran haltija tai toistaiseksi voimassa olevassa tydsuhteessa oleva henkild

v' jaljennds tydsopimuksesta

v' jaljennokset palkanmaksutositteista, joista ilmenee tyéskentelyajanjakso seka palkan suuruus ja sen perusteet
v' selvitys palkkauksen sivukulujen ja lomarahojen maaraytymisesta ja maksamisesta

v tuntikirjanpito hankkeelle tehdysta tyosta (Maaseutuviraston lomake 2326L)

Palkkiot:

v' jaliennds sopimuksen tai muun asiakirjan kohdasta, jonka perusteella palkkio maksetaan

Matkakustannukset:

v' hankkeen toteuttajan hyvaksyma matkalasku, josta ilmenee matkan tarkoitus. Ulkomaanmatkoilta ja opintomat-
koilta on esitettava lisdksi matkan ohjelma ja matkaraportti.

Kokouskulut:

v" kokouspalkkioiden ja kokouskulujen perusteet

v' jaliennos kokouksen esityslistasta osallistujaluetteloineen

Luontoissuoritukset:

v' selvitys talkootydsta (Maaseutuviraston lomake 2325L)

Julkaisu-, ilmoitus- tai tiedotekulut:

v' jaljennds hanketta koskevasta ilmoittelusta lehdiss&, mainoslehtisesta, esitteesté tai muusta tiedotus- ja julkai-
sutoiminnasta

v tuloste tuetuista www-sivuista, véhintaan kotisivun osalta

v' viimeistaan loppuhakemuksen yhteydessa yksi kappale julkaisusta, audiovisuaalisesta aineistosta tai muusta
vastaavasta tuotteesta, jonka tuottamista on tuettu

Koulutus:

v jaliennds koulutustilaisuuden osanottajaluettelosta koulutuksittain (osanottajan nimi, organisaatio tai kotikunta ja
allekirjoitus)

v/ jaljennds koulutustilaisuuden ohjelmasta

Jos jokin ylla lueteltu liite on toimitettu jo aiemmin, esimerkiksi tukipdatoksen yhteydessa, sita ei tarvitse toimittaa uudel-
leen.

Mainitut Maaseutuviraston lomakkeet voi korvata muulla vastaavat tiedot sisaltavalla asiakirjalla.

17



12. Maksuhakemuksen toimittaminen

Maksuhakemus toimitetaan tuen myoéntaneelle viranomaiselle (Tyévoima- ja elinkeinokes-
kus) tai jos tuki on myonnetty paikallisen toimintaryhmén rahoituskiintiostda, maksuhake-
mus toimitetaan toimivaltaiselle paikalliselle toimintaryhmalle. Ennen hakemuksen toimit-
tamista tulee aina tarkistaa, ettd hakemus on allekirjoitettu ja siihen on liitetty tarvittavat
liitteet ja selvitykset.

Huom! Hakemuksen allekirjoittajalla tulee olla virallinen nimenkirjoitusoikeus!
Maksuhakemus on toimitettava méaraajassa.

Maaseutuviraston internet -sivuilla on oma, maksuhakemuksia koskeva sivusto
(http://Iwww.mavi.fi/filindex/maaseudunrahoitus/maksuhakemus.html). Talle www-sivulle on
koottu tuen hakijan avuksi lomakkeita ja ohjeita maksuhakemuksen tekoon seka malleja
hakemukseen liitettavista asiakirjoista.

Hakemuksen tietojen korjaamisessa ei saa kayttda korjauslakkaa tms., vaan virheellinen
tieto tulee yliviivata, ja korjauksen paivamaara seka korjaajan nimikirjaimet lisata korjauk-
sen viereen.

13. Hankkeen seurantatiedot (maaseutuviraston maarays 10/08)

Alle yhden vuoden kestavasta hankkeesta on laadittava loppuraportti vimeisen maksuha-
kemuksen yhteydessa. Loppuraportti toimitetaan maksuhakemuksen liitteena. Yleishyodyl-
lisissé investoinneissa on loppuraporttiin sisallyttava selvitys rakennussuunnitelman toteu-
tumisesta. Monivuotisesta hankkeesta laaditaan loppuraportin liséksi vuosiraportti. Vuosi-
raportti sisaltéda loppuraporttia vastaavat tiedot kuluneen vuoden ajalta.

Loppu- ja vuosiraportin tulee sisaltaa ainakin seuraavat tiedot:
1. Toteuttajan nimi
2. Hankkeen nimi ja hanketunnus
3. Yhteenveto hankkeesta
4. Raportti
4.1 Hankkeen tavoitteet:
i. Ylemman tason tavoitteet, joiden osa hanke on.
ii. Hankkeen tavoitteet
4.2 Toteutus:
iii. toimenpiteet
iv. aikataulu
V. resurssit
vi. toteutuksen organisaatio
vii. kustannukset ja rahoitus
viii. raportointi ja seuranta
iX. toteutusoletukset ja riskit
4.3 Yhteistyokumppanit
4.4 Tulokset ja vaikutukset
5. Esitykset jatkotoimenpiteiksi
6. Allekirjoittajat ja paivays

Raportin yhteenveto-osassa esitetdan tiivistelma hankkeen tavoitteista, keskeisista toimi-
joista, toimenpiteistd, kustannuksista, rahoituksesta ja tuloksista. Varsinaisessa raportissa
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kohdassa 4 kuvataan toteutus, esille tulleet ongelmat tai muut poikkeavuudet, jatkosuunni-
telmat seka perusteluja tehdyille muutoksille.

Monivuotisesta hankkeesta laaditaan edella kuvatun loppuraportin liséksi vuosiraportti.
Vuosiraportti sisaltda loppuraporttia vastaavat tiedot kuluneen vuoden ajalta. Edellista
vuotta koskeva raportti on toimitettava TE-keskukseen tai toimintaryhman kehittdmissuun-
nitelmiin sisaltyvien hankkeiden osalta toimintaryhmé&éan seuraavan vuoden maaliskuun
loppuun mennessa.

Ellei vuosiraportti tai loppuraportti liity maksamisen hakemiseen, on maksamishakemuk-
sen yhteydesséa hankkeen edistymista kuvaavassa raportissa tarkasteltava kyseisen mak-
satuskauden toimenpiteita, resursseja, kustannuksia ja rahoitusta suhteessa tukipaatok-
sella hyvaksyttyyn suunnitelmaan.

Hankkeen seurantatiedot on annettava Maaseutuviraston lomakkeella nro 2306ind (hanke-
tuen indikaattorilomake), joka on tarkoitettu hankkeen vaikuttavuuden seurantaan. Seuran-
tatiedot toimitetaan tuen myontajalle (TE-keskukselle tai toimintaryhmalle) alle vuoden
kestavissa hankkeissa toteutusajan paatyttya, viimeistaan viimeisen maksuhakemuksen
yhteydessa. Yli vuoden kestavien hankkeiden seurantatiedot on annettava kerran vuodes-
sa vuoden viimeisena paivana (31.12.) toteutuneen tilanteen mukaan. Seurantatiedot on
toimitettava seuraavan vuoden tammikuun loppuun mennessa. Loppumaksua ei makseta
ennen kuin indikaattoritiedot on toimitettu.

Liséksi tuen vaikuttavuuden seurantatietoja on annettava TE-keskukselle kahden vuoden
kuluessa tuen viimeisen erdn maksamisesta Maaseutuviraston sitd erikseen pyytaessa.
Tuen saaja on myds velvollinen tarvittaessa vastaamaan arviointikyselyihin.

14. Asiakirjojen sailyttaminen
Tuen alaisen hankkeen asiakirjat tulee sailyttda vuoden 2019 loppuun mahdollisia jalkitar-
kastuksia varten.

15. Tiedotusvelvollisuus

Tuen saajan on pystytettava tuetun hankkeen merkiksi tuen myontaneeltd TE-keskukselta
saamansa rahoituksesta kertova tiedotuskyltti. Hakijan tulee tiedottaa EU-rahoituksesta
tiedotuskyltilla, kun investoinnin kokonaiskustannukset ylittavat 50 000 euroa. Tiedotuskylt-
tia on kaytettava, kun rakennusinvestoinnin kokonaiskustannukset ylittavat 500 000 euroa.

Tarkeaa on, etté kaikessa tiedotuksessa mainitaan EU:n osallistuminen hankkeen rahoi-

tukseen. Hankkeen tiedotuksessa (mm. julkaisut, www-sivut) on kaytettava vahvistettujen
graafisten tietojen mukaista Euroopan unionin lippua ja seuraavaa ilmoitusta yhteison ra-
hoitusroolista: "Euroopan maaseudun kehittdmisen maatalousrahasto: Eurooppa investoi
maaseutualueisiin” (kuva alla).

Euroopan maaseudun
kehittdmisen maatalousrahasto;
Eurooppa investol maaseutualueisiin

Hankkeiden viestintdohjeet ja tarvittavat tunnukset ovat saatavilla osoitteessa:
http://www.maaseutu.fi/fi/index/maaseutuohjelma/viestintaohjeet.html
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16. Tarkastusoikeus

TE-keskuksen lisaksi maa- ja metsatalousministerio ja Maaseutuvirasto seka EY:n toimie-
limet voivat tehda tarkastuksia tuen saajan luona.

Tybvoima- ja elinkeinokeskus on velvollinen keskeyttamaan tuen maksamisen ja perimaan
tuen saajalta takaisin virheellisesti tai perusteetta maksetun tuen.

17. Valitusoikeus

Tuki-, maksu- ja takaisinperintapaatokset ovat valituskelpoisia. Paatoksen liitteené olevas-
sa valitusosoituksessa on menettelyd koskeva ohjeistus.

18. Lopuksi

1.

Tuen hakijan maksuhakemusmuistilista

Suunnittele toteutettava hanke huolella: keskustele tuen myontdjan kanssa toi-
menpiteen tukikelpoisista kustannuksista ja luettele ne hanketta koskevassa
suunnitelmassa.
Suunnittele kirjanpidon kustannuspaikat ja tilit toteutettavan hankkeen mukaisesti,
ja vie kustannukset kirjanpitoon.
Lue tukipaatds, sen ehdot ja asetetut erityisehdot huolella. Tukipaatds ohjaa tuen
saajan toimintaa ja hankkeen toteuttamista sekd maksamisen toimeenpanoa.
Tarkasta tuen myontajalta, jos epaselvaa (mielelldan kirjallinen vahvistus).
Toteuta hanke tukipdatoksen mukaisesti.
Hae etukdteen muutoshakemuksella hyvaksyntd mahdollisiin muutoksiin hank-
keen toteutuksessa.
Merkitse hankkeen alkuperaisiin meno- ja maksutositteisiin hankkeen numero. Lii-
td maksuhakemukseen jaljennds menotositteista ja muusta aineistosta, joka
osoittaa hankkeen tukipaatoksen mukaisen toteuttamisen.
Valmistaudu mahdolliseen paikan paalla tehtavaan tarkastukseen

i. alkuperéaiset kuitit ja muut asiakirjat vastaavat maksuhakemukseen

litettyja jaljennoksia.
ii. anna tarvittaessa lisatietoja, taydenna pyynnosta hakemusta ase-
tetussa maaraajassa.

Tuetun investoinnin kohde tulee olla kaytettavissa tuen kohteena olevaan toimin-
taan vahintaan viiden vuoden ajan tuen viimeisen eran maksamisesta. Jos tuetun
investoinnin omistus- tai hallintaoikeus luovutetaan toiselle tata aikaisemmin, on
tuen saajan ennen luovutusta hankittava siihen TE-keskuksen lupa.
Tiedota EU-rahoituksesta maaramuotoisin tiedotuskyltein.

Huom. Huolellisesti taytetty hakemus ja tarvittavat liitteet nopeuttavat

maksuhakemuksen kasittelya!
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