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1. Yleista sovelluksesta

1.1 Laitteistovaatimukset

Viljelijoiden séhkoinen tukihaku toimii ainakin seuraavilla Windows kayttojarjestelmilla:
2000 / XP / Vista. Internetselaimista palvelun on todettu toimivan ainakin Internet Explorer
6, Internet Explorer 7 ja Mozilla FireFox 3.6. Selaimista kannattaa yleisesti ottaen kayttaa
uusinta paivitysta tietosuojan takia. Lomakkeiden tulostusta varten tulee olla asennettuna
Acrobat Reader

1.2 Kayttgjatunnukset ja kirjautumisvaihtoehdot

Sovelluksen kayttdjatunnukset haetaan kunnan maaseutuelinkeinoviranomaiselta lomak-
keella 405. Vipu-palveluun tarvitaan vahintaan seuraavat kayttajatehtavat:

e Selausoikeudet
» Taydet oikeudet

Kayttajatunnukset ja niihin liittyvat salasana ja avainlukulista ovat aina henkilokohtaiset.
Kayttovaltuudet oikeuttavat selailuun tai tukinakemusten tayttoon / jattamiseen niiden tilo-
jen osalta joille on kayttévaltuuksia haettu.

Sahkdisen tukihaun sovellukseen kirjaudutaan Vipu-palvelun osoitteesta vipu.mavi.fi

Internet — selain saattaa antaa varoituksen epéluot  ettavasta tietoturvasertifikaatista
Vahvista turvallisuuspoikkeus ja lataa selaimen ehdottama varmenne koneelle, jotta Vipu-
palvelun kirjautumissivu avautuu.

soite | ] hekps:fwipu.mavi fifvip

MAATALOUSHALLINTO - LANTBERUKSFORVALTNING

VIPU-paLvELU - VIPU-TIANSTEN

Kayttajatunnus/anyandarnanmn
Salasanaflasenord
Kielifsprak v

Kirjaudu/skriv in

I Pankkitunnisteet tai sirullinen henkilikortt 1

I Bankidentifikation eller chipférsett identitetskort 1

Woit tunnistautua VIPUUn joko kayttamalla vIPUn kayttajatunnusta ja salasanaa, pankkitunnistusta tai sirullista henkilokorttia, -
sirukortilla, sinulla tulee olla kayttboikeudet VIPUun, vipuun kirjautuminen on mahdollista wain henkildkohtaisilla pankkitunnuksil

Du kan identifiera dig till VIPU—tjaﬂnsten med antingen VIPUs anvandarnamn och ldsenord, bankidentifikation eller chipfirsett ide
med bankkoder eller chipkort, maste du ha anvandarrattigheter till VIPU-tjansten, Det ar endast miajligt att logga in i WIPU-jans

_ﬂl) Mavi




Sovelluksen kirjautumissivulla on kolme eri tunnistautumismahdollisuutta Vipu —palveluun
1) kunnasta saatavien vipu-tunnusten avulla,

2) pankin verkkotunnusten avulla tai

3) sdhkoisen henkildkortin avulla.

Jos kirjaudut Viputunnuksilla, anna kayttadjatunnus ja salasana seké koodi Vipun avainlu-
kulistastasi

Jos valitset pankkitunnusten kayton jarjestelma ohjaa sinut pankkisi kirjautumisikkunaan,
jossa annetaan verkkopankkitunnus ja salasana pankkisi antamasta vaihtuvasta sa-
lasanalistasta. Kun kirjautuminen on onnistuneesti tehty, pankkisi jarjestelméa ohjaa sinut
takaisin vipu-palveluun. Kirjautuminen pankkitunnuksilla on taysin turvallista eikd mitaan
tietoja tunnistautumista lukuun ottamatta vality Vipupalvelun ja pankin valilla.

Voit kirjautua myts HST-sirukortilla Valitse tunnistustavaksi "Varmennekortti" ja kayta
tunnistautumiseen varmennekorttia ja kortinlukijaa.

Kirjautumisen jalkeen Vipu-palvelun etusivulta valitaan sahkdinen tukihaku. Voit aloittaa
sovelluksen kayton.

Vipu — palvelun kayttajatunnukset menevat lukkoon jos kirjautumista on kokeiltu kuusi ker-
taa vaarilla tunnuksilla. Jos kayttajatunnus on mennyt lukkoon, ei kirjautuminen onnistu
myoskaan pankkitunnisteilla tai sahkoisella henkilokortilla. Lukkiutuneen tunnuksen voi
avata kunnan maaseutuelinkeinoviranomainen tai valtakunnallinen kayton tuki arkisin klo
12-21 ja viikonloppuisin klo 09-15 (puh. 020 690 888)

2. Toiminnallisuus

2.1 Nayton osat ja toiminnallisuudet

Sahkaoinen tukihakusovellus rakentuu kymmenesté eri perusnaytosta:
e Kirjautumisnaytto,
* Lohkotietojen esitaytto,
* Etusivu,
* Lohkojen kasittely (Lnro 102A ja Lnro 102B),
« Maatilan tiedot (Lnro 101A),
e Tukihakemus (Lnro 101B),
e Osalliset (Lnro 101D)
e Hevoset ja kutut (Lnro 101C)
« Nautatuet (Lnro 144)
e Palautus naytt6

seka erillisesta Vipuneuvoja osuudesta, jonka sisallosta kerrotaan tarkemmin 7.4.2010 jal-
keen luvussa 2.3 Vipuneuvoja

Naytto rakentuu perusmuodossaan ylatunnistealueesta, linkkialueesta, sivun nayttdalueesta
ja painikealueesta. Ylatunnistealue on staattinen ja pysyy kaikissa tilanteissa samanlaisena.



Ylatunnistealues

Linkkialue Sivun nayttoalue

} Painikealue ‘

Linkkialue pysyy samana kaikilla muilla naytéilla, paitsi lohkotietonaytolld, jossa se on kor-
vattu tilan lohkopuulla. Nayttéalueella esiteta&n kuhunkin toimintoon liittyvat sivut linkkei-
neen ja painikkeineen.

Etusivun nayttdalueella on linkit kaikkien lomakkeiden esikatselu / tulostusversioihin siin&
vaiheessa kuin lomakkeen tallennus kulloinkin on. Lomakkeille paésee tallentamaan tietoa
Luo lomake >> -linkista ja lomakkeen tietoja paasee muuttamaan Muokkaa>> -linkista.
Kun lomakkeet on perustettu, etusivun painikealueelta on mahdollista siirtya lomakkeiden
palautukseen:

[ Palauta lomakkest ]

Kun lomake on palautettu, nakyy linkkialueella lomakkeen vieressa Peruuta palautus>> -
linkki jonka kautta on mahdollista hakuajan puitteissa peruuttaa lomakkeen palautus ja ot-
taa lomake takaisin muokattavaksi.
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P Etusivu - Tukihaku

Lohkotiedot
Maatilan iedot
Tukihakemuksen tiedot

Maatilan csalliset
Kotielaintuet (Hevoset g

Linkkialueella on linkit seuraaviin toimintoihin:

Linkin nimi

Tietosisaltd / Toiminnallisuus

Etusivu- Tukihaku

Sahkoisen tukihakusovelluksen
perusnakyma

Lohkotiedot

Linkista siirrytdan lohkotietojen ka-
sittelyyn. Lomakkeiden kasittelyvai-
he nékyy linkin alla.

Maatilan tiedot

Linkista siirrytdan maatilan tietojen
kasittelyyn. Lomakkeen kasittelyvai-
he nékyy linkin alla.

kutut

Sahkdisen tukihaun ohje

Tayttéohjest
Hakuopas

Kagyvi- |a lajikekoodit
Usein kysytyt kysymykset

Main ldydat Vipu-pakeluun:

Hinautuminen vipu-tunnuksilla:

Kijautuminen pankkitunnuksilla;

Kirautuminen situkartilla:
Sahkdisen tukihaun yleisesittely

Tukihakemuksen tie-
dot

Linkista siirrytdan tekemaan tukiha-
kemusta. Lomakkeen kasittelyvaihe
nakyy linkin alla.

Maatilan osalliset

Linkista siirrytdan lohkotietojen kéa-
sittelyyn. Lomakkeen kasittelyvaihe
nakyy linkin alla.

Kotielaintuet (hevoset
ja kutut)

Linkista siirrytdan tayttdmaan lo-
makkeen 101C tietoja

Nautatuet

Linkista siirrytddn Lomakkeen 144
Osallistumisilmoitus nautarekisterin
perusteella maaraytyviin EU:n ja
kansallisiin tukijarjestelmiin

Sahkoisen tukihaun

Sahkoisen tukihakusovelluksen

Lohkatietojen perustaminen:

Lomakkeiden palauttarminen ja
palautuksen peruuttaminen:

ohje kayttbohje

Tayttdohje Tayttdohje antaa ohjeet hakulomak-
keiden tayttamiseen paperiversiona.
Myds sahkdiseen tukihakuun 16ytyy
tietoja tayttdohjeesta

Hakuopas Vuosittain mavin julkaisema tukien

hakuopas

Kasvi- ja lajikekoodit

2010 voimassa olevat kasvi- ja laji-
kekoodit

Usein kysytyt kysy-
mykset

Usein kysytyista kysymyksista l6y-
tyy ratkaisut moneen sovellukseen
liittyvd&n ongelmaan.

Videolinkit

Liséksi sovellukseen on toteutettu
aihealueittain videoita joissa opaste-

taan sovelluksen kayttéa

Lomakkeita tallennettaessa painikealueen toiminnallisuudet ovat seuraavat:

Tallenna

Tallenna ja palaa etusivulle 3

Palaa etusivulle




2.2 Kaytdn ohjeistus

Sovellukseen on toteutettu toiminnallisuutta ja virheilmoituksia selittavia pikaohjeita jotka

avautuvat kysymysmerkki painikkeesta e .

Pikaohjeeseen liittyy lyhyen ohjetekstin liséksi linkit sovelluksen kayttdohjeeseen, Taytto-
ohjeeseen ja Hakuoppaaseen. Taytto- ja hakuopas toimivat siten etté sisallysluettelosta
on helppo siirtya haluamaasi aihealueeseen.

3. Paatuen tuen hakija

Tuen hakija on esitaytetty sen mukaan kenelle tilalla on viimeksi perustettu joku tukiha-
kemus. Erityisesti yhtymilla saattaa olla yksityinen henkil6 esitaytettyna tuenhakijana jos
joku osakkaista on hakenut jotain tukea esim. ELY-keskuksesta. Talléin tuen hakija tieto
pitdd muuttaa Yhtymaksi.

Perheviljelmilla on myds joskus ajankohtaista vaihtaa tuen hakijaa. Tuen hakijan tiedon
paasee muuttamaan Muuta hakijaa>> -painikkeen takaa avautuvasta tilan osallisten valin-
talistasta. Tuenhakijan vaihntaminen on mahdollista paanaytélla sen jalkeen kun tukihake-
muslomake (101B) on perustettu sahkoiseen tukihakujarjestelmaéan

Tuen hakija esitaytetdaan kaikille lomakkeille Paatuen hakijan mukaan. Lomakkeelle 101C
on mahdollista valita tuen hakijaksi se tilan osallinen jolle on ennakkoa haettu, mikéli taméa
tuenhakija poikkeaa paatukihaun tuenhakijasta.

4. Lomakkeiden taytto

4.1 Lohkotiedot (102A ja 102B)

Peruslohkolomakkeen ja kasvulohkolomakkeen tietoja kasitelladn Sahkoisessa tukihaku-
sovelluksessa samanaikaisesti. Jokaisen peruslohkon tiedot tarkistetaan ja muokataan,
jonka jalkeen lohkon kasvulohkot lisataan luontevasti samaan yhteyteen. Sovelluksen ra-
kenne mukailee kaytdssa olevien viljelysuunnitteluohjelmistojen tapaa tayttaa lohkotietoja.

4.1.1 Esitayttétiedon tuominen viljelysuunnitteluoh jelmistosta

Jos kaytossasi on viljelysuunnitteluohjelmisto, voit ladata Sahkoéiseen tukihakuun perus- ja
kasvulohkolomakkeen tiedot suoraan suunnitteluohjelmistosta. Osassa ohjelmistoja on
mahdollista myds tuoda uutta tilaan ohjelmistoon perustettaessa tilan peruslohkotiedot



suunnitteluohjelmistoon Vipu-palvelussa olevan ajantasaisen lohkotiedon mukaisina. N&ain
voit toimia myos silloin ellet varma siita, onko suunnitteluohjelmiston peruslohkotiedot tilal-
la oikein.

Kun kasvulohkotiedot on tallennettu suunnitteluohjelmistoon, valitse ohjelmiston toimitta-
jan ohjeiden mukainen tapa lahettaa kasvulohkotiedot Sahkoisen tukihaun sovellukseen.
Tietojen l&hettdmisen yhteydessa tarkistetaan kayttdjan oikeus paasta tilan tietoihin. Tar-
kistus tapahtuu normaalin palveluun kirjautumisen yhteydessa.

Tiedonsiirron jalkeen palvelu avautuu esitdytdn valintaikkunaan. Tassa valitaan perusloh-
kolomakkeen esitayttd.

Esitaytad peruslohkojen tiedot

O Pinta-alaksi edelisen vuoden iimoitettu

@ Pinta-alaksi digitoitu tieto

Esitéaytetasn 2010 tilatukiominaisuus 2008 tiedolla.
Esitaytetaan 2010 hukkakauratieto 2008 tiedolla

Peruslohkolomakkeen esitayttotieto perustuu hallinnon tietoihin. Jos ilmoitat hallinnan siir-
toja, sovellus siirtyy ikkunaan jossa otetaan uusien lohkojen sitoumustietoihin kantaa (tar-
kemmin luvussa 4.1.3).

Kasvulohkojen tiedot tuodaan viljelysuunnitteluohjelmistosta. Tarkasta tiedot etusivun
Kasvulohkolomake 102B>> -linkista avautuvalta lomakkeelta. Jos kasvulohkoihin on tar-
peen tehdd muutoksia, voit joko korjata tiedot viljelysuunnitteluohjelmistoon ja tuoda tiedot
uudelleen Sahkoiseen tukihakuun, tai muokata tietoja suoraan Sahkéisen tukihaun lohko-
tiedot ikkunassa.

4.1.2 Lohkotietojen perustaminen (ilman viljelysuun nitteluohjelmistoa)

Tilan lohkotietojen tallentaminen aloitetaan siirtymalla lohkotietoihin joko etusivun naytto-
alueen Luo lohkotiedot>> -linkista tai linkkialueen Lohkotiedot linkistd. Ensin perustetaan
Perus- ka kasvulohkolomakkeet ja lomakkeille tuodaan mahdollisimman paljon tallennusta
helpottavia esitayttotietoja. Peruslohkolomakkeen paperiversion esitayttdjen liséaksi voi-
daan valita peruslohkolomakkeelle kaikki ilmoitettavat tiedot esitaytettynd vaihtoehtojen
mukaan. Muista lohkokohtaisesti korjata edellisesta vuodesta muuttuneet tiedot.




Lohkotiedot - Perusta lohkotiedot

Luo kasvulohkot viljelysuunnitteluohjelmasta

Woit ladata kasvulohkotiedot suoraan viljighlysuunnitteluohjelmasta tai syottaa lohkotiedot lomakkeelle
Mikali et tieda, miten lohkotiedot ladataan ohjelmasta, tutki asiaa chjelman kaytioohjeesta tai ota yhieytta
ohjelmiston valmistajan tuotetukeen

Taytd lomake
Mikali sydtat isdot lomakkeelle, valitse Iohkolomakkeen esitaytén tiedot:

Esitdayta peruslohkojen tiedot

O Pinta-alaksi edellisen vuoden ilmoitetu

@ Pinta-alaksi digitoitu tieto

Esitaytetaan 2010 tilatukiominaisuus 2009 tiedolla
Esitaytetaan 2010 hukkakauratieto 2008 tiedolla

Esitayta kasvulohkojen tiedot

O Esitayta kasvulohkot villelysuunnitteluohjelmistosta 1.2 2010 tuoduilla kasvulohkotiedoilla
[ Esitayta kasvulohkat vuoden 2009 kasvulohkotietojen mukaan

O Tyhja kasvulohkolomake

Téytd lomake | Peruuta |

Myds kasvulohkolomakkeen 102B voi esitayttaa. Esitayttovaihtoehto vuoden 2009 kasvu-
lohkojen tiedoilla auttaa tallennusta niill& tiloilla joiden kasvulohkot ja kasvit pysyvét suun-
nilleen samoin vuodesta toiseen. Tallennuksen edetessé voit tehdd muutoksia vaikka kai-
kille lohkoille. Peruslohkon voi jakaa useampaan kasvulohkoon, kasvulohkoja voi poistaa
ja niiden valisia pinta-aloja voi muuttaa.

Tyhja kasvulohkolomake sopii pohjaksi silloin kun tilalla on tuotantosuunta muuttunut ja
edellisen vuoden kasvulohkoissa on enemman korjaamista kuin kokonaan uuden lomak-
keen tallentamisessa.

4.1.3 Peruslohkojen hallinnan muutokset

Voit hakea tilan hallintaan tulevan uuden peruslohkon Lohkotiedot ikkunassa, Liitéd uusi
peruslohko toiminnon kautta.

Ensimmaisessé vaiheessa haetaan peruslohko. Anna liitettdvan peruslohkon tunnus sille
varattuun kenttaan ja paina liitd — painiketta. Sovellus tuo nakyviin liitettdvan peruslohkon
tiedot (tunnus, nimi ja edellinen haltija) nakyviin. Tarkista tiedot ja mikali hakemasi lohkot
ovat oikeat, jatka painamalla seuraava — painiketta. Liitettavia peruslohkoja voi hakea
useita ennen seuraavaan vaiheeseen siirtymista.
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1. Liita uudet peruslohkot tukihakemukseen 2. adritd tukikelpoisuus

KOE VILJELIJA Kirjaudu ulosg

Liita peruslohko (0910050001 tai 0910050102)

Anna peruslahkon tunnus liitaaksesi lohko I:l ﬂj

Hallintaan siirtyvit lohkot

[Mlimi

Seuraava Peruuta

Toisessa vaiheessa otetaan kantaa lohkon Ifa- ja ymparistétukikelpoisuuteen. Tarkasta
lohkon esitaytetyt tiedot, tarvittaessa voit tehdd muutoksia 2010 ilmoitettuun tietoon. Muis-
ta kuitenkin talloin tayttdd lohkosta myos lisétietoja perusteista joilla tukikelpoisuutta hae-
taan. Lopuksi hyvaksy -painikkeella hyvaksytaén tehdyt muutokset ja lohko siirtyy tilan pe-
ruslohkotietoihin.

1. LitE uudet peruslohkot tukihakemukseen 2. Madrité tukikelpoisuus

fmparistatukeen Lunnnonhaitt: aukseen (LFA)  Pohjoisiin hehtaaritukiin
Tukikelpoinen kylla Tukikelpoinen Kylla
3010127440 2009 2009
LAPIOLARTI ;EJ:(g«e\pmnen Kylla ~ ;EJ:%(elpolnen Kylla »
- - - Kylla On tukikelpoinen mikal fywaksytaan
Walitse peruste |Alkupera|nen sitournuslohka V‘ |Alkuperamen sitournuslohko V‘ tukikelpniseksi LFAymparistitukesn
Edellinen | Hyviksy ‘ Peruuta |

Peruslohko hallinnan siirto pois tilan hallinnasta tapahtuu kunkin peruslohkon Lohkotie-
doissa, oikealla ylakulmassa sijaitsevan Poista peruslohko hallinnasta>> — painikkeen
avulla. Poistettu peruslohko nékyy lomakkeella yliviivattuna ja lohkopuussa passiivisena,
lohkolistauksen viimeisena.

Lohkotiedot Loianicctinzg 1028

Lohkaotiedot perustettu 24.3.2010. Wait tarkistaa lomakkeet alla olevasta linkista.

Lamakkeella wirheita

5 Peruslohkolomake 102A.pdf Muakatty viimeksi 24 53,2010
75 Kasvulohkolomake 102B.pdf MMuokattu viimeks 24.53.2010
H Yhteenveto hallinnan muutoksista.pdf MUKt vimeksi 24.3.2010

Poista »| Muokkaa »



Etusivulle Lohkotietojen lomake pdf laatikkoon muodostetaan tilalle yhteenveto hallinnan
muutoksista. Yhteenvetolomakkeella esitetaan kaikki tilaan liitetyt uudet peruslohkot seka
tilan hallinnasta poistuneet lohkot.

4.1.4 Peruslohkotietojen kasittely

7 ) , Peruslohkot nékyvéat lohkopuussa numerojarjestyksessa allek-
a4l Mavi kain. Jos haluat tarkastella kasvulohkoja yhté aikaa kaikkien pe-
ruslohkojen osalta, Valitse Nayté kaikki kasvulohkot.

Etusivu - Tukihak . . e s s .. . . .
S S Lohkotietojen kasittelystd paaset takaisin Etusivulle ja muihin

Nayta kaikki k lohkot .. . o . .
e lomakkeisiin linkista Etusivu — Tukihaku

Liité uusi peruslohko

P> 0310046668 KOTIPELTO Jos tilan hallintaan siirtyy uusia peruslohkoja, paaset hakemaan
= lohkot hakemukseen linkista Liita uusi peruslohko.

091 004R7ES LATOPELTO

0910046570 RIHIFELTO

091004657 1 METSANTAUS . . . .
0910047274 TAKAPELTO Peruslohkolomakkeella 102A ilmoitetaan peruslohkojen pinta-
it — ala ja ominaisuustietoja. Sahkoisesséa tukihaussa voit halutes-
0o 0047577 KULMAPELTO . . " . . e
o sasi muuttaa peruslohkon nimea. Paperilomakkeella esitaytet-

tyna nakyvat tiedot muilta osin eivat ole muokattavissa.

Jos haet jo hallinnassa olevalle peruslohkolle Ifa- ja ympa-
ristotukikelpoisuutta, ilmoita Lohkotietojen Liitte et ja lisa-
tiedot — véalilehdella peruslohkon numero jolle haet tukikel-
poisuutta, seka perusteet tukikelpoisuuden hakemise lle.

Tarkista peruslohkon pinta-ala. Jos haluat ilmoittaa digitoitua alaa suuremman pinta-alan,
sinun tulee toimittaa litekartta kuntaan. Karttaan pitaa piirtda selkeésti lohkon raja, jotta
uudelleen digitointia tehtdessa havaitaan missa aikaisempi virhe on ollut.

Peruslohkon vuokraustieto ilmoitetaan Séhkoisessa tukihaussa poikkeuksellisesti perus-
lohkon tiedoissa. Valitse alasvetovalikosta onko peruslohko vuokrattu vai ei. Jos vain osa
peruslohkosta on vuokrattu, merkitse peruslohko vuokrattu. Talldin avautuu viereen Vuok-
ranantaja — kentté johon syétetdan vuokranantajan nimi. Tieto siirtyy tésta kasvulohkolo-
makkeelle 102B, kuten paperilomakkeissa se ilmoitetaan.



Lohkotiedot 0910046668 KOTIPELTO

Poista peruslohko hallinnasta "?I

o
Peruslohkon nimi KOTIPELTO
Peruslohkon pinta-ala: 1,86 ha
lImoitetiu pinta-ala 2009 ha
Digitoitu pinta-ala ha
Feruslahko on omistuksessa v
(2]
Tilatuki A Pelto A Pslto 3
Maankayttolaji 1 Pelto 1 Pelto v
Hukkakaura 1 Ei hukkakauraa | 1 Ei hukkakauraa 4
[ Peruslohko on yhteiskéytossa
(2]
YYmparistotuki Tukikelpoinen
Luonnonhaittakorvaus Tukikelpoinen
Pohjoiset hehtaaritust Tukikelpoinen

Lohkon maankéayttdlaji ja tilatukiominaisuus vuodelta 2010 on esitaytetty edellisen vuoden
tietojen perusteella. Hukkakauratieto 2009 tuodaan suoraan Hukkakaurarekisterista. Tar-
kista tiedot ja tallenna muutokset.

Lohkon sitoumustiedot naytetdan sitoumustieto —osiossa jota ei voi muokata. Tarvittaessa
ota yhteyttd kunnan maataloustoimistoon.

4.1.5 Kasvulohkotietojen kasittely

Sahkdisessa tukihaussa on esitayttovaihtoehdosta riippuen jokaisella peruslohkolla joko
yksi tyhja kasvulohko perustettuna, tai peruslohkolle on tuotu edellisen vuoden ilmoitetut
kasvulohkot pohjaksi. Molemmissa tapauksissa kasvulohkojen tarkistus ja tietojen muut-
taminen tapahtuu samalla tavalla.

Ellei tietoja tarvitse muuttaa voidaan siirtya tarkastelemaan seuraavan peruslohkon tietoja
painikealueen seuraava peruslohko>> -linkista tai suoraan vasemmalla lohkotietojen link-
kialueella sijaitsevasta lohkopuusta.

Jos peruslohkolla on useampi kuin yksi kasvulohko, aloita muuttamalla kasvulohkon pinta-
ala kahden desimaalin tarkkuudella. Taméan jalkeen sy6ta kasvi, perunan kayttotarkoitus
tai pellon erikoiskaytto ja tarvittaessa alla olevaan laatikkoon lajiketieto. Lajike on ilmoitet-
tava viljoista, valkuaiskasveista, 6ljykasveista, 6ljypellavasta, hampusta ja perunasta seka
siementuotantoaloista. Hampun kayttotarkoitus ja kylvémaara ilmoitetaan lisétiedot>> lin-
kin kautta avautuvalle lisatietonaytdlle. Kasvilistasta on valittavissa vain ne kasvit, jotka
ovat yhteensopivia lohkon tilatukiominaisuuden kanssa.



Jos lohkolle haetan valkuaiskasvipalkkiota tai siementuotannon tukea, kirjataan VP, tai ST
Erikoistuki kohtaan.

Kasvulohko A |15 ha Poista kasvulohko>> })‘0
K aswi Kaura v
Lajike ARRRE v
Kylvdsiemenen laatu () MAUL siemen v
Erikaistuki - Valitse - |+
Luomun vaihe &i ole luomutuotannossa v

Lisdad kasvulohko>> ‘;)‘

Jos peruslohkolla on Ymparistétuen erityistukisopimus, se esitetdan peruslohkon tietonur-
kassa. Osa erityistukisopimuksesta on sen kaltaisia, ettd ne voidaan ilmoittaa myoés pel-
kastaan kasvulohkokohtaisesti. Talloin kasvulohkoilla nakyy linkki kayté erityistukisopi-
musta >> Jos erityistuki koskee vain tietty&d kasvulohkoa, valitaan kyseisella kasvulohkolla
eritystuki kayttoon.

Jos erityistukisopimus koskee koko peruslohkoa, sita ei tarvitse ilmoittaa kasvulohkoilla
lainkaan.

<<edellinen peruslohko seuraava peruslohko>>

Palaa etusivulle Esikatsele>>

Lohkotietojen painikealueelta voidaan siirtya peruslohkolta toiselle, voidaan lisété tai pois-
taa kasvulohkoja, voidaan ottaa 102A ja 102B — lomakkeet esikatseltaviksi, tallentaa tieto-
ja ja palata Sahkdoisen tukihaun etusivulle.

4.2 Maatilan tiedot (101A)

Maatilalomakkeen 101A palauttaminen on ehdoton edellytys tukien myéntamiselle. Maati-
lalomake on osin esitaytetty tilan perustietolomake. Sahkdisesti voidaan tilan maatilalo-
makkeelle myds maankayttolajit vuoden 2009 maankayttélajien mukaan. Maankayttolajeja
on karsittu aiempien vuosien laajuudesta.



Maatilan tiedot

Valitse esitayttotiedot!
YVuoden 2009 maankayttdlajien pinta-alat kopicidaan vuodelle 2010

Valitse

4.2.1 Perustiedot

Ensimmaisella vélilehdella taytetddn maatilaa koskevat perustiedot. Maatilan yritysnimi
tulee tayttaa jos juridinen muoto on jokin muu kuin yksityinen henkild.

Maatilan tiedot

Tarkista ja korjaa perustiedot

Perustiedot Tukitiedot ja ehdot Maankaytto Kotielaimet Luovutus ja valtuutus |

2]
Yritysnimi
Jakeluosoite PELTOTIE 1
Postinumero ja -toimipaikka 00010 HEL Sk
Tilatunnus 091160451
Juridinen muoto 01 Yksityinen henkild
Sijaintikunta HELSIMKI
Kuntanumero 091
Kuntaosa 1
Paatilan sijaintikyla LALTTASAARI
Paatilan nimi PELTGLA
Tila ei ole hukkakaurarekisterissa
o

Maatilan paatuotantosuunta | 01 Lypsykarjatalous v

Tilalla vilellaan puutarhakasveja myyntitarkoituksiin O Kylla © E

4.2.2 Tukitiedot ja ehdot

Tukitiedot ja ehdot vélilehdella tarkastellaan tilan ympéristdétuen, luonnonhaittakorvauksen
ja elainten hyvinvoinnin tuen tietoja. Tiedot ovat esitaytettyjd, eika niitd voi muuttaa.

Kansallisten nautatukien osalta naytetaan tilalla voimassa olevat osallistumisilmoitukset.
Muista palauttaa lomake 144 EU:n nautapalkkioiden osalta!

Tilaa koskevat taydentavien ehtojen tiedot tulee tarkistaa ja tarvittaessa korjata.



4.2.3 Maankaytto

Maankaytto- valilehdella nakyvat vuoden 2009 ilmoitetut Metsamaa, Tie, kitu- ja joutomaa,
Tonttimaa sekd Muu kayttdalue. Vuoden 2010 tiedot ilmoitetaan niille varattuihin kenttiin.

Maatilan tiedot

Esitaytetyt pinta-alat tarkistettava ja tarvittaessa korjattava 30 4 2010 tilanteen mukaiseksi.

Perustiedot | Tukitiedot ja ehdot Kotielaimet Luovutus ja valtuutus ‘

(7]
MWetsamaata 653 116,53
Tie, kitu- ja joutomaata 902 8,02
Tonttimaata (ml rakennuspaikka) 1.01 1,01
Mlita kayttoalueita 0,00 0,00

4.2 .4 Kotielaimet

Kotieldimet — vélilehdelld ilmoitetaan kaikki tilalla 1.4.2010 olleiden elainten kappalemaa-
rat. Jos tilalla on ollut tuotantotauko 1.4.2010 se tallennetaan vakasena kyseisen eldinlajin
kohtaan.

4.2.5 Luovutus ja Valtuutus

Tietojen luovutuksesta valitaan maatilalle sopivat vaihtoehdot.

Ensimmainen puolisonvaltuutus — valintavaihtoehto tarkoittaa sité ettd molempien puo-
lisoiden omistaman tilan tukihakemuksen voi kumpi tahansa puolisoista allekirjoittaa.

Toinen puolisonvaltuutus — valintavaihtoehdoista valitaan silloin kun vain toinen puolisois-
ta omistaa tilan ja han haluaa itsensa lisaksi valtuuttaa toisenkin allekirjoittamaan yksin ti-
lan tukihakemuksia.

Yhtyman valtuutus tehddan aina valtakirjalla. Valtakirjan voi tulostaa em. linkista



Maatilan tiedot

Perustiedot | Tukitiedot ja ehdot | Maankiytti Kotieldimet Luovutus javaltuutus

Tietojen luovutus

Jollei laissa maaseutuelinkeinohallinnon tietojarjestelmasta (284/2008) toisin s33deta, tietojen ja
asiakirjojen julkisuuteen, niiden luovuttamiseen ja luovuttamisesta perittéviin maksuinin sovelletaan
wiranomaisten toirminnan julkisuudesta annettua lakia (621/1999) ja henkildtietojen Kasittelyn
henkildtietolakia (325/1993).

O Ensisijaisenviljelijan / yhteyshenkilon yhteystiedot saa luovuttaa markkinointitarkoituksiin (koskee
tietoja lomakkeella nro 10107,

[ Ensisijaisen viliglijan / yhteyshenkilon yvhieystiedot saa luovuttaa neuvonnallisiin tarkoituksiin
(koskee tietaja lomakikeella nro 101D,

Puolison valtuutus

[ waltuutamme toisemme siten, etta kummallakin meists puolisoista on oikeus allekinjoittaa yksin
wvuoden 2010 maatalouden viljeljatukinakemukset ja nithin lithywat asiakirjat. Sahkdisen
lomakkeen tiyttajala on suulinen valtuutus puolisolta tayttas tama kohta hanen puolestaan

[0 waltuutan puolisani yksin allekirjoittamaan vuoden 2010 maatalouden vilieljatukinakemukset ja
niikin lithywat asiakirjat. Sahkdisen lomakkeen t8yttaja omistaa tilan yksin tai hanella on suullinen
valtuutus tilan yksin omistavalta puolisolta taman kohdan tayttamiseen hanen puolestaan

4.3 Tukihakemuksen tiedot (101B)

Tukihakemuksella ilmoitetaan kaikki ne tuet joita tila hakee. Sovellus huomauttaa, ellei Ti-
latukea ole haettu. Liséksi sovellukseen on toteutettu tarkastelu Luonnonhaittakorvauk-
sen, Ymparistétuen ja Elainten hyvinvoinnin tuen osalta siten etta tuet on korostettu mikali
tilalla on sitoumus. Ellei sitoumusta em. tukiin ole, niita ei voi sahkdisesti hakea.

4.4 Maatilan osalliset (101D)

Maatilan osalliset — lomake palautetaan vain tarvittaessa. Tarkista tiedot, jos yhteystie-
doissa on tapahtunut muutoksia korjaa tiedot ja palauta lomake. Pankkitilin numeron muu-
tos kansainvaliseksi IBAN jarjestelméan mukaiseksi numeroksi on toteutettu Sahkodisessa
tukihaussa automaattisesti. Tilinumeroa ei tarvitse muuttaa jos se on sailynyt ennallaan.



4.5 Kaotielaintuet Hevoset ja Kutut (101C)

Hakemus hevosten ja kuttujen kansallisista kotielaintuista (Lnro 101C) voidaan tayttaa
sahkoisesti. Hevosten tiedot on ryhmitelty tuen palkkiolajeittain seuraavasti:

Siitostammat
Suomenhevoset
1-3 vuotiaat hevoset ja ponit

liImoita kunkin hevosen tiedot oman ryhmansa kenttiin. Jos ryhmassa on eldimia enem-
man kuin kolme kappaletta, voit lisita ja poistaa riveja + ja — painikkeiden avulla.

(7]
Hevoset, siitostammat, yht Lisaa i v| @
heppa 2002 Siry °
Liinukka 1999 siru eo

Kuttujen ja poikineiden kuttujen lukumaara syotetdan 1.5.2010 tiedon mukaan.

4.6 Nautatuet (Osallistumisilmoitus 144)

Kaikkien EU:n nautapalkkioita ja A- ja B -tukialuee  n lypsylehméapalkkiota hakevien
viljelijoiden tulee jattaa tana vuonna lomake nro 1 44 viimeistaan 30.4.2010

Osallistumisilmoituksella on tieto siita jos tila on aiemmin ilmoittautunut kansallisiin nauto-
jen tukijarjestelmiin. Osallistuminen on voimassa toistaiseksi ja uudelleen ei tarvitse ilmoit-
tautua.

EU:n nautapalkkiojarjestelma uusiutuu ja tasta syystéa kaikkien sonnia ja harkia, emo-
lehmia tai emolehméhiehoja kasvattavien tilojen tul ee jattaa osallistumisilmoitus
kohta E.

AB - alueen lypsylehmétilojen tulee valita my6s kohta F, jolla he ilmoittautuvat EU:n lyp-
sylehmépalkkio jarjestelmaan.

Tukijarjestelmasta esitetyt tiedot perustuvat Suomen Euroopan komissiolle tekemaéan esi-
tykseen, lopullisia s&&doksia ei vield ole vahvistettu

4.7 Kylvoalailmoitus (117)



Kylvdalojen muutoslomakkeet avataan toukokuussa. Muutosten ilmoittaminen sahkdisesti
on mahdollista 15.6.2010 saakka. Kylvfalailmoituksen palauttaminen sahkdisesti on
mahdollista vain niiden tilojen osalta jotka ovat j attaneet perus- ja kasvulohkolo-
makkeensa sahkgisesti.

Sahkoisesti ei voi ilmoittaa peruslohkojen yhdistam isid ja jakoja tai maatalousmaan
kokonaan maatalouskaytosta poistumisia. Edellda mainitut peruslohkojen muutokset ja
niita koskevat kasvulohkotiedot on ilmoitettava paperilomakkeella. Sen sijaan Sahkdisen
tukihaun sovelluksessa voidaan ilmoittaa peruslohkolle muutoksia pinta-alaan, tilatukiomi-
naisuuteen ja hukkakauratietoon kuten paatukihaun yhteydessa.

Kylvdalojen muutokset esitaytetaan séhkoisesti joko viljelysuunnitteluohjelmistosta lahe-
tettyjen tietojen perusteella tai huhtikuussa ilmoitettujen kasvulohkolomakkeen 102B tieto-
jen mukaan.

Sovelluksen etusivulla on mahdollista tarkastella jo palautettuja ja perustettuja hakemuk-
sia, seka perustaa kylvoalailmoitus. Kylvdalailmoitusta on mahdollista muokata tarpeen
mukaan ennen palautusta. Luo lomakkeet -painikkeesta perustetaan lomakkeet 117 ja
102A. Kasvulohkojen muutokset tehdaan kuten paatukihaussa. Aiemmin ilmoitettu tieto
korvataan muuttuneilla kasvulohkotiedoilla.

Sahkdinen kylvdalailmoitus poikkeaa paperilomakkeella 117 ilmoitetusta tiedosta siten et-
ta paperilomakkeella ilmoitetaan vain muuttuneet tiedot kun taas Sahkdinen Kylvoalailmoi-
tus sisaltaa kaikki tilan kasvulohkot.

5. Lomakkeiden palautus

Valmiit lomakkeet l&hetetd&n kunnan viranomaiselle valitsemalla etusivun alareunasta |0y-
tyva palauta lomakkeet -toiminto Voit palauttaa kaikki lomakkeet kerralla tai valita palau-
tettavaksi vaikka vain yhden lomakkeen. Perus- ja kasvulohkolomakkeet palautetaan kui-
tenkin aina samanaikaisesti.

Tukihakemus 2010 lomakkeiden palautus

Yalitse palautettavat lomakkeet. Palautettuasi lomakkeet ne siityvat viranomaiskasittelyyn.
Yoit katjata lomakkeita ennen hakuajan paattymistd vain peruuttamalla palautuksen ja palauttamalla
lomakkeet uudelleen.

O Peruslohkolomake (1024) pdf Pawittanyt Koeviljelija 23.3.2010
[ Kasvulohkolomake (1028). pdf Paivittanyt Koewviljelijd 23.3.2010
O taatilan tiedot (1014). pdf Paivittanyt Koeviljelijd 23.3.2010
[ Tukihakermuksen tiedot (1018}, pdf Paivittanyt Koewviljelijd 23.3.2010
[ Hevoset ja kutut (101C). pdf Paivittanyt Koeviljelija 23.3.2010

Anna sahkdpostiosoite, johon haluat kuittauksen lomakkeiden vastaanotosta. Mikali haluat antaa
usearnpia osoitteita, erota ne toisistaan pilkulla.

Sahkaposti o

Palauta lomakkeet > | Palaa etusivulle=> |

Kirjoita sdhk&postiosoite, johon haluat kuittauksen lomakkeiden onnistuneesta vastaan-
otosta. Mikali haluat kuittauksen useampaan sahkopostiosoitteeseen, erota ne toisistaan
pilkulla.



Taman jalkeen, valitse Palauta lomakkeet >>

Kun olet palauttanut valitsemasi lomakkeet onnistuneesti kuntaan, saat sahképostiin kuit-
tauksen palautetuista lomakkeista. Palautettujen lomakkeiden osalta nakyy kuka lomak-
keet on palauttanut seké palautuksen ajankohta.

Palautuksen jalkeen lomakkeet kannattaa viela tulostaa tai tallentaa palautussivulla olevi-
en pdf-linkkien kautta. Pdf-lomakkeiden ylakulmassa nakyy lomakkeiden palautusajankoh-
ta.

Myds sovelluksen etusivulla nakyy, mitka lomakkeet on palautettu seka palautuksen ajan-
kohta. Etusivulla olevien pdf-linkkien kautta voit tulostaa ja tallentaa palauttamasi lomak-
keet vastaavasti kuin lomakkeiden palautusnaytolla.

6. Palautetun lomakkeen tietojen korjaaminen

Mikali haluat tehda viela muutoksia jo palautettuihin lomakkeisiin, se on mahdollista haku-
ajan puitteissa. Tata varten sinun tulee ensin peruuttaa haluamasi lomakkeen palautus.
Palautuksen peruutusnaytélle pddsee etusivulta, lomakkeen vieressé olevasta Peruuta

palautus>> linkista.

Lomakkeen palauksen peruuttaminen tapahtuu vastaavalla tavalla kuin lomakkeen palau-
tuskin.

Peruutuksen jalkeen saat sédhkdpostiin viestin jossa kerrotaan ettd lomakkeet on jalleen
muokattavissa. Kun tarvittavat muutokset on tehty, muistaa palauttaa lomake uudelleen!

7. Kayton tuki

Arkisin ja virka-aikana on viljelijan ensisijainen neuvoja sahkodisessa tukihaussa kunnan
maataloustoimisto. Huhtikuussa viime vuoden hyvin kokemusten perusteella Mavi tarjoaa
valtakunnallista kayton tukea viljelijoille ja neuvojille. Sovelluksen kayttajat voivat ottaa yh-
teytta tukeen sahkopostilla tukinaku@mauvi.fi tai soittamalla numeroon 020 690 888 arkisin
klo 12-21 ja viikonloppuisin seka pyhapaivina klo 09-15.




